
 

 

La Secretaría de Educación del Estado de Nayarit, con el firme propósito de elevar la calidad del Servicio 
Administrativo que se presta y, reconocer el papel del Personal de Apoyo y Asistencia a la Educación 

(PAAE), tendrán el derecho de acceder a un proceso de autorización de cambio de centros de trabajo, 
garantizando la mejora de sus condiciones laborares, con el pleno respeto a sus derechos; de 

conformidad con lo dispuesto en el artículo 3° de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos; Artículos 15, 30 fracción XVI, Artículo 31 fracción V, de la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo del 
Estado de Nayarit; artículo 9 de la Ley de Educación del Estado de Nayarit; Artículo 24 fracciones I y IV, 

Artículo  26 de la Ley de Derechos y Justicia Laboral para los Trabajadores al Servicio del Estado de 
Nayarit; Artículo 8 fracción VII, del Reglamento Interior de la Secretaría de Educación y; Los 

Lineamientos Generales para Autorización de Cambio de Centros de Trabajo del Personal de Apoyo y 
Asistencia (PAAE Magisterio) en oficinas centrales, Educación Básica, de la Secretaría de Educación del 

Estado de Nayarit. 

Al Personal de Apoyo y Asistencia a la Educación (PAAE) de base magisterio, en Oficinas Centrales y 
Planteles Educativos de Educación Básica, de la Secretaría de Educación del Estado de Nayarit, a 
participar en el proceso de Autorización de Cambio de Centros de Trabajo, de conformidad con las 
siguientes:  
 

PRIMERA. – DEL PERSONAL PARTICIPANTE. 
El Personal de Apoyo y Asistencia a la Educación 
(PAAE) de base, que aspire a participar en el 
proceso de autorización de cambio de centros de 
trabajo dentro de Oficinas Centrales y Planteles 
Educativos de Educación Básica que integran la 
Secretaría de Educación del Estado de Nayarit. 
(ANEXO “A”) 
 
SEGUNDA. – REQUISITOS PARA PARTICIPAR. 
Todo el Personal de Apoyo y Asistencia a la 
Educación (PAAE) de base magisterio, Oficinas 
Centrales y Planteles Educativos en Educación 
Básica, de la Secretaría de Educación del Estado 
de Nayarit, deberá cumplir con los siguientes 
requisitos: 
 

I. Contar con nombramiento definitivo.  
II. Encontrarse en servicio activo 

desempeñando la función que 
corresponda a la categoría que ostente 
durante todo el proceso de autorización 
de cambio de centros de trabajo, a 
excepción de contar con licencia por 
gravidez o incapacidad médica; 

III. Realizar su Pre-Registro en la Página 
Oficial de la Secretaría de Educación 
https://educacion.nayarit.gob.mx/ y su 
registro y verificación de 
documentación en el Área 
Administrativa del Nivel Educativo que 
le corresponda, en tiempo y forma; 

IV. Solicitar su hoja de servicio, en el Área 
Administrativa del nivel educativo que 
le corresponda; 

V. Tener conocimientos básicos sobre las 
funciones de la categoría. 
 

TERCERA. - CENTROS DE TRABAJO 
DISPONIBLES. 
El listado de vacancias materia de este proceso 
serán los que se publiquen en la Página Oficial de 
la Secretaría de Educación del Estado de Nayarit.  
 
CUARTA. - ELEMENTOS A CONSIDERAR. 
Para la integración del listado ordenado de 
resultados, esta Secretaría de Educación del 
Estado de Nayarit, considerará la mayor 
antigüedad en el servicio como Personal de 
Apoyo y Asistencia a la Educación (PAAE), del 
trabajador participante.  
 
En caso de empate en los resultados, se deberán 
considerar los siguientes criterios en este orden:  

I. La antigüedad en la función; 
II. La antigüedad en el centro de trabajo; 
III. Grado académico, y 
IV.  Promedio obtenido en el último grado 

académico. 
 

QUINTA. - REGISTRO Y VERIFICACIÓN 
DOCUMENTAL. 
Todo el Personal de Apoyo y Asistencia a la 
Educación (PAAE) de base, en Oficinas Centrales 
y Planteles Educativos de Educación Básica, de la 
Secretaría de Educación del Estado de Nayarit, 
deberá presentar de manera física al Área 
Administrativa del Nivel Educativo 

https://educacion.nayarit.gob.mx/


 

 

correspondiente de la Secretaría de Educación 
del Estado de Nayarit, lo siguiente:  
 

I. Registro de solicitud: Formato que 
genere el Pre-registro al Proceso de 
Autorización de cambios de centro de 
trabajo en la Página Oficial de la 
Secretaría de Educación 
https://educacion.nayarit.gob.mx/ 
En el periodo comprendido del 02 al 12 
Septiembre del 2025. 

 
II. Registro y verificación documental: 

Durante el periodo comprendido del 15 
al 26 de septiembre. 
el participante entregará físicamente la 
documentación en original y copia para 
su cotejo en el Área Administrativa del 
Nivel Educativo correspondiente para 
su revisión y validación. 
 

III. Requisitos para iniciar el registro y 
verificación documental: 
a) Currículum vitae; 
b) Identificación oficial (INE); 
c) Clave Única de Registro de Población 

(CURP); 
d) Comprobante de domicilio reciente, 

no mayor a tres meses de 
antigüedad; 

e) Constancia de situación fiscal (RFC), 
no mayor a tres meses de 
antigüedad; 

f) Constancia que acredite el nivel de 
escolaridad y estudios realizados; 

g) Documento que acredite su 
promedio en el último grado de 
estudios; 

h) Hoja de servicio, emitida por el 
Departamento de Recursos 
Humanos actualizada, no mayor a un 
mes de antigüedad, tramitada por el 
Área Administrativa del Nivel 
Educativo; 

i) Nombramiento definitivo; 
j) Orden de presentación del centro de 

trabajo donde labora actualmente; 
k) Firmar y estampar la huella dactilar 

en el Formato de Registro al proceso 
de cambios de centro de trabajo para 
PAAE; 

l) Formato que le genere el Pre-
registro al Proceso de Autorización 
de cambios de centro de trabajo en 
la Página Oficial de la Secretaría de 
Educación 
https://educacion.nayarit.gob.mx/ 
 

Si los participantes cumplen con los requisitos 
establecidos en la presente convocatoria, 
quedarán registrados en el proceso de cambios 
de centro de trabajo, lo cual no implica la 
obligación de la Secretaría de Educación 
asignarles un centro de trabajo, ya que los 
mismos están sujetos a la vacancia que se genere 
a la fecha de publicación. Asimismo, por ningún 
motivo el participante se podrá cambiar de 
adscripción hasta en tanto no se realice 
conforme al proceso respectivo. 
Una vez interpuestos y, en su caso, resueltos los 
recursos de inconformidad, que se deriven del 
proceso de autorización de cambios de centros 
de trabajo, se publicará el listado ordenado de 
resultados oficial, a través de la página 
https://educacion.nayarit.gob.mx/, los cuales 
estarán conformados a partir de los puntajes 
finales, de mayor a menor, de acuerdo a la 
antigüedad en el servicio para la asignación de 
plazas. 

 

SEXTA. - PUBLICACIÓN DE RESULTADOS. 
Una vez resueltos los recursos de inconformidad: 
La Secretaría de Educación del Estado de Nayarit, 
publicará el listado nominal ordenado de 
resultados el día 06 de octubre del 2025, en la 
Página Oficial de la Secretaría de Educación 
https://educacion.nayarit.gob.mx/  
 
Una vez que las áreas administrativas de los 
niveles educativos proporcionen la vacancia y de 
conformidad con el calendario establecido, la 
Secretaría de Educación del Estado de Nayarit 
previo al evento publicará en Página Oficial los 
lugares disponibles por centros de trabajo el día 
06 de octubre del 2025 
 
SÉPTIMA. - RECURSO DE INCONFORMIDAD.  
Los participantes contarán con un plazo de 15 
(quince) días hábiles, contados a partir de la 
publicación del listado ordenado de resultados 
en la Página Oficial de la Secretaría de Educación, 
en el periodo del 07 al 27 de octubre del 2025, 
para interponer recurso de inconformidad en 
contra del listado nominal de resultado que 
deriven del proceso regulado en esta 
convocatoria, el cual deberá notificar al nivel 
educativo correspondiente, para su análisis y 
resolución. Posterior a ello los resultados serán 
definitivos e inapelables. 
 
La respuesta al recurso de inconformidad que el 
participante haya interpuesto deberá ser 
notificado a través del correo electrónico 
proporcionado por el mismo en el Pre-registro. 
 
A efecto de facilitar la atención al recurso de 
inconformidad, se proporciona el correo 
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electrónico 
edu.direccionjuridica@nayarit.gob.mx a través 
del cual, podrán presentar, preferentemente, 
dicho recurso. 
 
OCTAVA. – CONSIDERACIONES PARA LA 
REALIZACIÓN DEL EVENTO PÚBLICO DE 
AUTORIZACIÓN DE CAMBIO DE CENTROS DE 
TRABAJO. 
Para garantizar la transparencia en la 
autorización de cambio de centros de trabajo, se 
convocará a un evento público, quedará sujeto a 
un calendario por Nivel Educativo, así como en 
Oficinas Centrales. 

- Planteles Educativos de Educación 
Básica: entre el 03 al 06 de noviembre de 
2025. 

- Oficinas Centrales: 07 de noviembre de 
2025. 

Se llevará a cabo en el Auditorio Pablo Latapí, 
ubicado en Avenida del parque esquina con 
Avenida España Fracc. Ciudad del Valle, C.P. 
63157, Tepic, Nayarit, el cual será sesionado por el 
Área Administrativa del Nivel Educativo 
correspondiente, verificará el proceso un Comité 
de vigilancia que será integrado por el Titular de 
la Subsecretaría De Educación Básica, Titular de 
la Dirección General de Servicios Administrativos, 
Titular de la Dirección General de Planeación y 
Evaluación Educativa,  Titular de la Unidad de 
Transparencia, Titular de la Dirección Jurídica, 
Titular del Órgano Interno de Control y un 
Representante Sindical a través de un miembro 
acreditado por escrito; 
 
NOVENA. - CONSIDERACIONES GENERALES. 

I. Documentación: La documentación se 
recibirá con la reserva de verificar su 
autenticidad; 
 

II. Gratuidad en los trámites: Todos los 
trámites relacionados con la presente 
convocatoria son gratuitos; 

 
 

III. Autorización sujeta a la 
disponibilidad, a las necesidades del 
servicio y a la estructura ocupacional 
y a la zona económica: este proceso no 
obliga a esta Secretaría de Educación 
del Estado de Nayarit, a autorizar un 
cambio de centro de trabajo a la 
totalidad de quienes se encuentren en 
el listado ordenado de resultados. Los 
cambios de centro de trabajo por 
ningún motivo deberán afectar el 
servicio público y la normalidad mínima 
administrativa; La asignación estará 

sujeta a la existencia de espacios, a las 
necesidades del servicio público 
educativo y a la estructura ocupacional 
autorizada; Se realizarán los cambios 
respetando nivel con nivel y misma 
categoría educativa. 
 

IV. La participación quedará sin efecto: 
Con independencia de la etapa en que 
se encuentre, incluso si ya se le hubiese 
asignado centro de trabajo, cuando:  
 El aspirante proporcione datos falsos 

o presente documentos apócrifos, 
alterados o incompletos, el cuál será 
sujeto a los procedimientos que 
correspondan y para las sanciones 
que resulten; 

 El aspirante que incumpla con las 
disposiciones de esta convocatoria; 

 Se identifique que la información 
asentada en el registro para acreditar 
los requisitos, no cuenta con la 
documentación necesaria solicitada;  

 No se presente el participante al 
evento público en la fecha asignada. 
 

V. Casos no previstos: Lo no previsto en la 
presente convocatoria será resuelto por 
el Comité de Vigilancia de la Secretaría 
de Educación del Estado de Nayarit; 
 

VI. Información reservada, confidencial y 
datos personales: En cuanto a la 
información que se reciba y se genere 
con motivo de esta convocatoria, se 
precisa lo siguiente: 

 
 
a) Esta Secretaría de Educación del 

Estado de Nayarit, en el ámbito de 
sus atribuciones, es responsable del 
tratamiento de los datos personales 
que se proporcionen. La información 
que se reciba y se genere por la 
aplicación de la presente 
convocatoria, quedará sujeta a las 
disposiciones contenidas en la Ley 
General de Transparencia y Acceso a 
la Información Pública, la Ley 
General de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos 
Obligados, la Ley General de 
Archivos, además de las 
disposiciones federales y locales en la 
materia. Los resultados y base de 
datos que deriven del proceso de 
autorización de cambio de centro de 
trabajo, serán considerados datos 
personales o información reservada.  
 



 

 

Esta autoridad educativa dispondrá 
de las medidas para que se dé una 
consulta pública, sin afectar la 
confidencialidad de los datos. La 
persona que difunda sin autorización 
datos relacionados con este proceso, 
será acreedora a las sanciones 
correspondientes que se 
contemplen en las disposiciones 
aplicables, y 
 

b) Los datos personales recabados 
serán utilizados con la finalidad de 
ejecutar los trámites señalados en 
esta convocatoria para integrar el 
registro de participantes, 
identificarlos, aplicar la valoración de 
los elementos a tomar en cuenta, 
publicar los resultados y, en su caso, 
autorizar cambios de centro de 
trabajo. Las personas participantes 
podrán ejercer sus derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u 
oposición de sus datos personales, 
establecidos en el Título Tercero de la 
Ley General de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos 
Obligados. 
 
Los datos recabados pueden ser 
transferidos a esta Secretaría de 
Educación del Estado de Nayarit, con 
el fin de dar continuidad a la 
participación en el proceso de 
autorización de cambio de centro de 
trabajo. 
 

VII. Aspectos a considerar en la 
autorización de cambio de centro de 
trabajo: Para los cambios de centro de 
trabajo, la Secretaría de Educación del 
Estado de Nayarit, tomará en cuenta los 
siguientes aspectos: 
 
a) La asignación de cambio de centro 

de trabajo se realizará con estricto 
apego al listado de ordenamiento; 
 

b) El trámite de baja y alta por cambio 
de centro de trabajo lo deberá 
realizar el Departamento de 
Recursos Humanos de la Secretaría 
de Educación previa validación de las 
Áreas Administrativas de los Niveles 
Educativos el procedimiento del 
Evento público y los términos del 
nombramiento que ostenta; 

 
 

c) Los cambios de centros de trabajo 
deberán ser formalizados con la 

Orden de Presentación y el 
Nombramiento de cada uno de los 
participantes, éste último firmado 
por la persona Titular de la Secretaría 
de Educación; 
 

d) De no presentarse el trabajador a la 
nueva adscripción autorizada, se 
aplicará el procedimiento 
administrativo que corresponda; 

 
 

e) Para el caso de que el participante 
cuente con una plaza administrativa 
y horas docentes, y obtenga una 
autorización para cambio de centros 
de trabajo, se deberá contemplar la 
compatibilidad horaria y de traslado 
con una constancia de 
compatibilidad emitida por la 
Secretaría de Educación, a través del 
Departamento de Recursos 
Humanos o la Secretaría para la 
Honestidad y Buena Gobernanza; 
según corresponda la adscripción de 
su trabajo, con base a la información 
que emitan las Áreas Administrativas 
del Nivel Educativo; 
 

f) Una vez formalizados los cambios de 
centros de trabajo conforme a la 
fracción anterior, estos serán 
definitivos e inapelables.  
 

VIII. Aspectos a seguir una vez autorizada 
la solicitud para cambio de centro de 
trabajo: En el evento público, se deberá 
atender lo siguiente, una vez autorizada 
la solicitud para cambio de centro de 
trabajo: 
 
a) El participante elegirá el centro de 

trabajo de su interés, de 
conformidad con el lugar que ocupe 
en el listado de ordenamiento; 
 

b) El centro de trabajo que desocupe la 
persona que eligió nueva 
adscripción, deberá ser incorporado 
de inmediato al listado de vacancias, 
previo a la elección del siguiente 
participante; siempre y cuando la 
estructura ocupacional lo justifique; 

 
 

c) En caso de que no se encuentre 
disponible un centro de trabajo de su 
interés, se continuará con la 
asignación de centros de trabajo en 
el orden del listado de ordenamiento, 
con la posibilidad de elegir 
posteriormente un centro de trabajo 
distinto, durante el evento público; y 



 

 

 
d) El proceso y el evento público 

concluirá cuando no existan centros 
de trabajo que sean del interés de las 
y los participantes, se hayan 
terminado los espacios disponibles 
sujetos a los cambios de adscripción 
o se agote el listado de 
ordenamiento de resultados. 
 

IX. Medios de contacto: El medio de 
contacto con el participante durante el 
proceso de autorización de cambios de 
centro de trabajo será el correo 
electrónico que aporten desde el 
momento de su Pre-registro, por lo que 
es responsabilidad de los propios 
participantes la precisión y certeza de la 
información proporcionada, la cuál será 
necesaria para la comunicación en el 
marco del proceso. 
 

Convocatoria verificada y validada por el 
Comité de Vigilancia establecido en los 
Lineamientos Generales para Autorización de 
Cambio de Centros de Trabajo del Personal 
de Apoyo y Asistencia a la Educación de base 
(PAAE Magisterio), en oficinas centrales y en 
Educación Básica de la Secretaría de 
Educación del Estado de Nayarit.  

Tepic, Nayarit, a 01 de septiembre de 2025. 
 

 
 

______________________________________ 
MTRA. MYRNA ARACELI MANJARREZ VALLE 

SECRETARIA DE EDUCACIÓN 
 
 
 
 
 

  



 

 

 
 
 
 
CALENDARIO DE LAS ETAPAS EN EL PROCESO CAMBIO DE CENTROS DE TRABAJO DEL PERSONAL 

DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACIÓN DE BASE (PAAE MAGISTERIO), EN PLANTELES 
EDUCATIVOS DE EDUCACIÓN BÁSICA DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL ESTADO DE 

NAYARIT.  
 
 

No. ACTIVIDAD FECHA 
1 Publicación de la Convocatoria 01 de septiembre 
2 Pre-registro en la Página Oficial de la Secretaría de 

Educación https://educacion.nayarit.gob.mx/ 
02 al 12 de septiembre 

3 Registro y Verificación documental física en el Área 
Administrativa de los niveles educativos que le 

correspondan 

15 al 26 de septiembre 

4 Publicación de los listados de participantes y 
listado de vacancias en la Página Oficial de la 

Secretaría de Educación 

06 de octubre 

5 Atención a los recursos de inconformidad 07 al 27 de octubre 
6 Eventos Públicos por Nivel Educativo 03 al 06 de noviembre 
7 Los cambios de centro de trabajo surtirán efectos: 1er día hábil del año 2026 

 
 
 
 

CALENDARIO DE LAS ETAPAS EN EL PROCESO CAMBIO DE CENTROS DE TRABAJO DEL PERSONAL 
DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACIÓN DE BASE (PAAE MAGISTERIO), EN OFICINAS 

CENTRALES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL ESTADO DE NAYARIT.  
 
 

No. ACTIVIDAD FECHA 
1 Publicación de la Convocatoria 01 de septiembre 
2 Pre-registro en la Página Oficial de la Secretaría de 

Educación https://educacion.nayarit.gob.mx/ 
02 al 12 de septiembre 

3 Registro y Verificación documental física en el Área 
Administrativa de los niveles educativos que le 

correspondan 

15 al 26 de septiembre 

4 Publicación de los listados ordenado de resultados 
y listado de vacancias en la Página Oficial de la 

Secretaría de Educación 

06 de octubre 

5 Atención a los recursos de inconformidad 07 al 27 de octubre 
6 Eventos Públicos  07 de noviembre 
7 Los cambios de centro de trabajo surtirán efectos: 1er día hábil del año 2026 
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(ANEXO “A”) 
 
 

CATEGORIAS CON TABULADOR DE PAGO PAAE 
PARTIDA PUESTO 

60 PROFESOR DE CEBA 

74 ASISTENTE DE PLANTEL 

2I OFICIAL ADMINISTRATIVO 

3N CONTRALOR INTERNO 

3V PSICOLOGO 

3W TRABAJADORA SOCIAL 

3X VELADOR 

5T NIÑERA 

7B VIGILANTE 

7C AYUDANTE 

C3 MEDICO 

C4 PSICOLOGO 

C5 ECONOMO 

C6 SECRETARIA DE APOYO 

C7 ENFERMERA 

C9 NIÑERA ESPECIALIZADA 

D1 PURICULTORA 

D2 COCINERA 

D3 ASISTENCIA DE COCINA 

D4 AUXILIAR DE LAVANDERIA 

D5 A.P. INTENDENTE 

D6 A.P. VIGILANTE 

Z8 ADMINISTRATIVO TELESECUNDARIA ZONA III 

Z9 ADMINISTRATIVO TELESECUNDARIA ZONA II 

ZB ASISTENTE DE PLANTEL TELESECUNDARIA 

ZJ AUXILIAR ADMIVO SECUNDARIA TECNICA 

ZL ASISTENTE DE PLANTEL SE 

56  COORDINADOR ACADEMICO 

72  HORAS DE ENSEÑANZA MUSICAL 

2M PREFECTO TITULADO SECUNDARIA TECNICA 

2N PROFESOR DE PLANTA  

2O PREFECTO NO TITULADO SECUNDARIA TECNICA 

4V TECNICO LABORATORISTA 

5K  MAESTRO ESPECIAL 

6E PROFESOR ESPECIAL 

C2 JEFE DE AREA PEDAGOGICA 

D7 HORAS DE ENSEÑANZA MUSICAL 

RB HORAS ADMINISTRATIVAS 

ZG PREFECTO TITULADO SECUNDARIA TECNICA 

ZH PREFECTO NO TITULADO SECUNDARIA TECNICA 

ZM COORDINADOR SECUNDARIA TECNICA 

ZU CONTRALOR 

 
 

 

 

 


