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1. Presentacion.

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 25 de la Ley General de
Archivos del Estado de Nayarit, la Coordinacion de Archivos de la Secretaria
de Educacion, presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

Cabe destacar que, derivado de la evaluaciéon de los avances en la ejecucion
de las acciones comprometidas, se observd que algunas se vieron afectadas
entre otros aspectos, por la falta de espacios para la Coordinacion de Archivos y,
a su vez, poder instalar sus areas para realizar con mayor efectividad nuestras
atribuciones y responsabilidades en apego a la ley, brindando asesorias de
sensibilizacién y capacitaciones en materia archivistica a los servidores
publicos y responsables de archivo de tramite, al proveer las herramientas
para la elaboracién de los instrumentos de control archivistico, encaminado a
nuestra Secretaria de Educaciéon rumbo a la digitalizacion de los mismos, en
donde el principal obstaculo ha sido la falta de recursos y espacio para el
desempefo proyectado a inicios de ano.
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2. Informe.

Por lo anterior, se presenta el cronograma de actividades con los logros,
avancesy cambios realizados.

Nivel Estructural

1. Sensibilizar a los
servidores publicos de
la Secretaria de
Educacién sobre la
importancia de los
archivos, asi como la
responsabilidad que
representan.

Se realizaron reuniones con los
titulares de las areas para
sensibilizarlos en lo que la ley
de archivos del estado de
Nayarit, les marca que tienen
responsabilidad sobre los
documentos en su resguardo y
control.

Cumplido.

Se envid la invitacién a
todas las areas para tener
la capacitacion “Induccion
al Sistema Institucional de
Archivos”, impartida por el
Mtro. Juan Manuel Wong
Ley Joya.

1° Trimestre

2. ldentificar y actualizar
los instrumentos de
control archivisticos.

Se detectd la necesidad de
contar con las 3 herramientas
gue marca la ley de archivos
del estado de Nayarit.

Con avance.

Actualmente se cuenta
con la Aprobacién del
Cuadro General de
Clasificacidén Archivista, de
la Secretaria de Educacion
y se sigue trabajando en
las otras 2 herramientas.

3. Obtenery mantener
los archivos de tramite
y de concentracion
debidamente

Se pretendia que en el
transcurso del primer semestre

Por falta de presupuesto
no se ha logrado obtener
un espacio donde la

el Catalogo de
Disposicién Documental
y la Guia de Archivo
Documental, lo que
permitiria integrar el
Inventario General por
expedientes

clasificaron varios expedientes
mismos que se encuentran
clasificados.

organizadosy esta direccién contara con los Cancelado coordinaciéon pueda
sistematizados, para espacios fisicos que se asignar las dreas para que
garantizar la necesitan para poder tener un operen de manera
transparenciay la funcionamiento mas optimo correcta.
rendicion de cuentas.

4. |dentificar y clasificar los
expedientes de los
archivos de trdmite,
debidamente Se realizd la actividad dentro de
organizados con base al | |3 Coordinacién de Archivos de
CuadroGeneralde |5 gecretaria de Educacion, Se identificaron y
Clastieacion Arcliyisties, donde se identificaron y Con avance. |clasificaron los

expedientes del 2021
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5. Capacitar en materia
archivistica al personal
operativo del Sistema
Institucional de Archivos.

Se realizaron talleres 'y
capacitaciones tanto a los

titulares de las éreas como a los

responsables de archivo de
tradmite, para la construccion
de las herramientas.

Con avance.

Actualmente se cuenta
con la aprobacién del
Cuadro Ceneral de
Clasificacién Archivista,
de la Secretaria de
Educacidén y se sigue
trabajando en las otras
2 herramientas.

6. |dentificar espacios
destinados a los archivos de
tramite y de concentracion
para definir los
requerimientos necesarios
para garantizar su
resguardo.

Se identificé un espacio fisico.

Con avance

Se identificd el espacio al
cual se le realizé una
solicitud de adecuacién
para que cumpla con los
requerimientos técnicos
para garantizar el
resguardo de los
documentos.
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Nivel Documental

1. Implementar un
programa de

Se implementd una

Se enviod oficio de

Direccién de archivo
General de la Nacion.

Direccion de Archivos del
Estado.

capacitacién para los capacitacién constante Con avance. convocatoria.
Responsables de Archivo [durante el afio.
de Tramite.
2. |dentificar y elaborar
los Instrumentos de Actualmente se cuenta con
control archivistico: Se detectd y se trabaja en la la aprobacidn del Cuadro
Euadra Ganeral da construccidn de las 3 Gengrgl de Clasificacion )
Clasificacién Archivistica |herramientas que marca la Con avance. | Archivista, .d,e la Secretaria
y Catalogo de Disposicién ley de archivos del estado de de Equcacnon ysesigue
Documental, asi como la | Nayarit. trabajando en las otras 2
Guia de Archivos. herramientas.
Se cuenta con
nombramiento de Archivo
: » . de Correspondencisa, faltaria
3. Identificacion de areas |Se identificaron las areas de el del 4rea de Archivo de
de archivo de trémite y Archivo de ancentracuon y iy EEiE Concentracién, se realizaron
de concentracién de la  |Area de Archivo de " | cambios en el Reglamento
Secretaria Educacion. Correspondencia. Interior de la Secretaria de
Educacién mismos que
modifican el nombre de las
areas.
4/- Reuniones ordinarias |Se realizaron 3 sesiones
y/o extraordinarias del ordinarias como estaban ; .
L g ; . Cu ; oe 5
Grupo Interdisciplinario. calendarizadas y 6 sesiones Felieia feciealAne
extraordinarias.
. o Se les brindo la capacitacion
Se realizaron 7 capacitaciones corr&pondienteaﬁzc
5. Capacitaciones para los |a lo largo del afio, y durante carsibilizacion dels
sujetos obligados. las sesiones del Grupo Con avance. 5 biidadesseguinles
Interdisciplinario de la marque laley de archivos del
Secretaria de Educacion. estado de Nayarit
6. Reuniones de trabajo isnevi::::‘isair;ci:iz zzdnasslisan Se atienden todas las
i i . invitaci or parte de
sh:Direceion Estataly hecho llegar por parte de la Cumplido. ; il o =

Direccién de Archivos del
Estado de Nayarit.
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7. Desarrollo de software

Se pretendid solicitar un
sistema que permitiera el

Se realizd la gestidon mediante

area (enlaces).

en el estado.

para gestion de resguardo digital detoda la  [Sin Avance.  |oficio SE/DA094/2022, con

documentos. informaciony fecha del 17 de marzo del 2022.
documentacion digitalizada.

8;:?:5'?;2&22 ggea Se planed en ese momento Se dio la apertura el trabajo de

P P por la pandemia que persistia [Cancelado manera presencial en la

dependencia
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Nivel Normativo
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1. Integrar el Grupo
Interdisciplinario de

Secretaria de Educacion

Archivo de Tramite, en el Art.
30 del Reglamento Interior
del 16 de junio 2021, donde se
sefala las Atribuciones de los
ENLANCES DE ARCHIVO DE
TRAMITE.

Conformar y formalizarel | cumplida. ler. Trimestre.
Archivos (GIA) de la GIA. s = e
Secretarfa de Educacién.
?‘ mi%‘r?nltcajr lasgitructura Solicitar la designaciéon de los
UGS Bel = 5ieina responsablesde archivos. Cumplida. ler. Trimestre.
Institucional de Archivos
(SIA).
3. Capacitar a los ) Realizar acciones de . }
Responsables de Archivo capacitacién en materia de Cumplida. Todo el Afo
de Tramite. archivo.

) Establecer lineamientos de

4. Elaborary validar los | operacién para la correcta
Criterios Especificos para |integracién, controly
la Organizaciony disposicién. Someterlos a Cumplida. 4to. Trimestre.
Conservacion  de revisién juridica y en su caso
Archivos. validacién con la finalidad de

difundirlos.
5. Inscribirlo en el Registro ) ) o
Nacional de Archivos Realizar la inscripcion del SIA |cumplida. 2° semestre
(RNA). enel RNA
6. Reglas de Operacién  |Se propusoy aprobd el GIA  Icumplida. ller. Trimestre.

de la Secretaria de Educacion

Gestion en la Denominacion

Juridica en cuanto al Area de

Enlaces de Archivo de

L Tramite, pase a la forma

7. Observacion al correcta de Responsable de ) ) .
Reglamento Interior de la Cumplida. segun Oficio SE/DA/041/2022
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Tabla de resultados
finales

21 10 8 1 2 18

En cuanto a los riesgos identificados, no se materializd ninguno y mediante las
actividades del cronograma se atendieron las acciones propuestas para la prevencién
y mitigacion de los mismos.

3. Andlisis de resultados y mejora.

Conforme a los objetivos planteados, se detectan oportunidadesde mejoraen:

« Regularizar (poner al corriente) la elaboracién de
caratulas e inventarios del ejercicio 2021.

» Aplicar los criterios especificos en materia de
archivos, a fin de que sirvan de guia y politicas que
se regule y estandarice la sistematizacién continua
de los procesos archivisticos.

= Capacitar a los RAT, con la visualizacién a que en un
futuro mediato se pueda extender la capacitacion a
latotalidad de servidores publicos de la Secretaria de
Educacion.

» En relacién a las acciones para homologar los
procesos archivisticos y de gestion
documental en la Secretaria de Educacion y
mantener actualizados los archivos de Ia
misma, las condiciones laborales derivadas de
la falta de presupuestoy espacio fisico, dificulté
la operatividad en oficinas provocando un
rezago en la elaboracién de caratulas e
inventarios.
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» Sobre la actualizacién de los Instrumentos
Archivisticos de Control y Consulta, se observé
que, en la construcciéon del CADIDO, nos
encontramos con la resistencia y poca
disposicién de los RAT, de todas las unidades
que conforman esta Secretaria.

« Trabajar en la capacitacién de los Responsables de
Archivo de Tramite, a fin de que se sensibilicen, en
su area de responsabilidad.

« Analizar si al cabo de la aplicacién del vigente
durante el 2022, es necesario retomar las acciones
para la actualizacién de los instrumentos.

+ Respecto al uso de tecnologias de Informacién
para la automatizacién de procesos
archivisticos, antes de automatizar primero se
deben sistematizar los procesos archivisticos.

« Concretar la sistematizacién de los procesos
archivisticos.

« Buscar mecanismos alternativos para el uso de
tecnologias informaticas que faciliten la gestién
documental.

4, Aprobacién de Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA).

El presente Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2022, fue elaborado por el Area
Coordinadora de Archivos y sometido al Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA) de
la Secretaria de Educacién para su aprobacién, conforme a sus Reglas de Operacion,
en la Tra. Sesién Ordinaria del afio 2022. Por loque, conforme a la normatividad en la
materia, serd publicado en el portal electrénico de esta Secretaria.

GOBIERNO DEL ESTADO DE NAYARIT
SECRETARIA DE
EDUCACION

COORDINACICN
DE ARCHIVOS

ATENTAMENTE,
DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS.
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GEL DE JESUS BECERRA VAZQUEZ.




