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MAESTRA MYRNA ARACELI MANJARREZ VALLE, persona Titular de la
Secretaria de Educacion, en uso de las facultades que le confiere el Articulo 36 de
la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, Articulo 8 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion, publicado el 25 de julio de 2022
en el Periddico Oficial, Organo de Gobierno del Estado de Nayarit, tengo a bien
emitir las siguientes “REGLAS DE OPERACION PARA LA INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION?” al tenor siguiente
CONTENIDO

I.  Fundamentacién y Motivacién juridica.

ll. Considerandos.

lll. Introduccion.
IV. Glosario.

V. Nombre del Programa.

VI. Marco legal y normativo.

VIl. Dependencia o Entidad Responsable.
VIIl.  Objetivo. \
IX. TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES. e ¥

X. TITULO Il DE LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

XI. TITULO Ill. DE LAS FUNCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE

ARCHIVOS A
XIl. TITULO IV. DE LA OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE \

ARCHIVOS.
Xlll. TRANSITORIOS. p/ (»\\/
; ; ; /&\ /
I FUNDAMENTACION Y MOTIVACION JURIDICA IA’/ >
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Con base en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 6, 7, 11 fracciones Il y V, 52, 53 y
cuarto transitorio de la Ley General de Archivos: 1, 2, 3, 4 fraccion XXXIV, 9, 10
fracciones |, Il, V y XII, 18, 48, 49, 50, 52, tercero y cuarto transitorios de la Ley de
Archivos del Estado de Nayarit; 4 y 17 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Educacion; y en el Acuerdo tomado en la Primera Sesién Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Educacion, de fecha 30 de julio de
2026, relativo a la aprobacién de las REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION,
por los siguientes:

Il CONSIDERANDOS

El dia 7 de febrero de 2014, el Ejecutivo Federal publicé en el Diario Oficial de Ia
Federacion, el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de
transparencia, modificando entre otros, el articulo 6°, fraccién V, en el que se
establece que los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos
disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos
publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

El dia 4 de mayo de 2015, el Ejecutivo Federal publico en el Diario Oficial de la
Federacion, el decreto por el que se expide la Ley General de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP), en cuyo articulo Quinto Transitorio

establece que “El Congreso de la Unién, las Legislaturas de los Estados y la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal, tendran un plazo de hasta un afio,

contado a partir de la entrada en vigor del presente Decreto, para armonizar las

leyes relativas, conforme a lo establecido en esta Ley. Transcurrido dicho plazo, el %,
Instituto sera competente para conocer de los medios de impugnacion que se - ‘
presenten de conformidad con la presente Ley”. b

En ese sentido, con fecha 3 de mayo de 2016 fue publicada la Ley de Transparencia  \ \
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nayarit (Ley de Transparencia), \
cuyo articulo 11 dispone que “toda la informacién plblica generada, obtenida,
adquirida, transformada o en posesion de los sujetos obligados es publica y sera A(\
accesible a cualquier persona, para lo que se deberan habilitar todos los medios,

acciones y esfuerzos disponibles en los términos y condiciones que establezca la )

Ley General y esta Ley, asi como las demas normas aplicables”. /Q N

El 15 de junio de 2018, fue publicada en el Diario Oficial de la Federacién la Ley »
General de Archivos (LGA) y que por lo dispuesto en su segundo transitorio, entré v
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en vigencia el 15 de junio de 2019: dicha normatividad, en el articulo 1, indica que,
tiene por objeto “establecer los principios y bases generales para la organizacion,
conservacion, administracién y preservacién homogénea de los archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, drganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos
y fondos publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que ejerza o
reciba recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades
federativas o municipios”.

Atendiendo a lo dispuesto, con fecha 25 de enero de 2021 fue promulgado el
Decreto que contiene la Ley de Archivos del Estado de Nayarit (LAEN), a fin de
armonizar la legislacion local con las disposiciones contenidas en la Ley General.
Dicho ordenamiento, en su articulo 4 fraccion XXXIV define al Grupo
Interdisciplinario como “el conjunto de personas que debera estar integrado por el
titular del area coordinadora de archivos, la unidad de transparencia, los titulares de
las areas de planeacién estratégica, juridica, mejora continua, 6rganos internos de
control o sus equivalentes; las areas responsables de la informacién, asi como el
responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion
documental”.

Con fundamento en el articulo 10 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit los
sujetos obligados deberan conformar un “Grupo Interdisciplinario en términos de las
disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracion documental”. En los
articulos 48, 49 y 50 de la misma Ley se establecen las areas que conformaran el
Grupo Interdisciplinario, los elementos para realizar reuniones de trabajo, la
elaboracion del Cuadro de Disposicion Documental y las actividades propias de

dicho érgano colegiado.
El'25 de julio de 2022 fue publicado en el Periédico Oficial, Organo del Gobierno del

Estado de Nayarit, el Decreto Administrativo por el que se expide el Reglamento
Interior de la Secretaria de Educacién, mediante el cual, entre otras modificaciones,
dispone la Creacion de la Coordinacion de Archivo, a finde atender las disposiciones s nx\v
legales en materia archivistica. En la primera Sesién Extraordinaria del Grupo \
Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Educacién de fecha 30 de julio de
2026, se acordé la aprobacion de las presentes Reglas de Operacién, ordenandose
su publicacién en la pagina web oficial de esta Secretaria.

Por lo antes expuesto, la creacién del Grupo Interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit, asi
como la aprobacién de su Reglamento Interno permitird asegurar una correcta
gestion documental, ademas de contar con archivos administrativos actualizados y
con una metodologia para la valoracién documental, a fin de garantizar que la
informacién que se cree, reciba, administre y conserve en la Secretaria se encuentre
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debidamente resguardada y disponible para facilitar el ejercicio del derecho de
acceso a la informacién y la rendicién de cuentas institucional; en mérito de lo
anterior, se emite el:

M. INTRODUCCION

La Ley General de Archivos y la Ley Archivos del Estado del Estado de Nayarit
establece, los principios, bases generales para la organizacioén, conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, entidad, 6rgano y organismos de los poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos. En
este sentido, la Secretaria de Educacion de conformidad y en cumplimiento a lo
establecido en los articulos 10, fraccion V, 48 y 52 de la Ley de Archivos del Estado
de Nayarit, lleva a cabo la elaboracion y autorizacién de las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario, elabora el presente documento normativo gue tienen
como propodsito establecer la forma en que se integrara y funcionara el Grupo
Interdisciplinario de Archivos; su contenido incluye las funciones de los integrantes
y la forma en que se desarrollaran las sesiones. Las funciones del Grupo
Interdisciplinario de Archivos no pueden ser mas que las establecidas en Ia Ley de
Archivos del Estado de Nayarit, por lo que en las presentes Reglas de Operacion
Unicamente se precisa la forma en la que se organizara y funcionara al interior de la
Secretaria de Educacion y estaran sujetas permanentemente al analisis de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario a fin de proponer las modificaciones y
actualizaciones que sean necesarias. 5

IV.- GLOSARIO

N
N
X
\
§

Para la aplicacion de estas Reglas, se entendera por:

Acta de sesion: El documento en el que se asientan los acuerdos de los asuntos
sometidos a dictamen del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de
Educacion, se elaborara una por cada sesion y sera firmada por los integrantes del
Grupo Interdisciplinario de Archivos con derecho a voz y voto que hayan participado
en la sesion.

Acuerdo: Es la determinacién colegiada emitida por el Grupo Interdisciplinario de
Archivos, respecto a cualquier asunto tratado en las sesiones.
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Asesor: Persona con derecho a voz y no a voto, con conocimientos especificos
sobre una rama de la ciencia o técnica, que proporciona orientacién o consejo sobre
las dudas

que surjan, en los asuntos que son sometidos a consideracién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

Area o 4reas: Areas productoras de la documentacion.

Expediente: Conjunto de documentos que integran el soporte de los asuntos gue
se someten a dictamen del Grupo Interdisciplinario.

Grupo: Al Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Educacion.

Ley: La Ley de Archivo del Estado de Nayarit.

Orden del dia: La relacion de los asuntos a tratar en una sesion.

Quérum: Ndmero minimo de integrantes con derecho a voz y voto requerido para
llevar a cabo una sesién de acuerdo con el articulo 15 de las presentes Reglas de
Operacién, se debe contar con la asistencia del Presidente (a) o su suplente y al
menos dos vocales.

Secretaria: La Secretaria de Educacion.

Sesion: Las sesiones ordinarias y extraordinarias que lleva a cabo el Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

Secretario Técnico: Servidor publico designado por el Titular de la Secretaria,
quien tendra derecho a voz durante las sesiones; sera el encargado de elaborar y
resguardar las actas en las que se asentaran los acuerdos del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

Suplente: Persona designada por los vocales o asesores, con derecho a voz y voto
para participar en su ausencia en las sesiones del Grupo Interdisciplinario de
Archivos.

Vocal: Servidor pulblico con derecho a voz y voto, integrante del Grupo
Interdisciplinario de Archivos designado por el Titular de la Secretaria.

Voto: Pronunciamiento sobre un asunto en particular, emitido por cada uno de los 2
integrantes con derecho a voz y voto (Presidente (a) y Vocales), el cual podra ser a i

favor o en contra. Fo
Voto de calidad: Pronunciamiento sobre un asunto en particular, emitido por el \ S
presidente del Grupo Interdisciplinario de Archivos cuando la votacién de los vocales \
se encuentre empatada, el cual podra ser a favor o en contra.

V.- NOMBRE DEL INSTRUMENTO NORMATIVO

“REGLAS DE OPERACION PARA LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL k
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE (\j

EDUCACION”

VI.- MARCO LEGAL Y NORMATIVO
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Nacional:
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Archivos.
Ley General de Educacion (LGE).
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.
Programa Sectorial de Educacion 2025-2030.

Local:

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit.

Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

Ley de Transparencia del Estado de Nayarit.

Ley de Educacién del Estado de Nayarit.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de Nayarit.

Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027.

® Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion.

Vil.- DEPENDENCIA RESPONSABLE

SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE NAYARIT.

VIl.- OBJETIVO \

El objetivo de las presentes reglas es establecer las bases y criterios generales para

la regularizacién del funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la

Secretaria de Educacion, coadyuvando al anélisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion en el establecimiento de los s
valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposiciones ¥ J
documental, durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion \3 ﬁJ\

de la serie documental y que en conjunto conforman el catalogo de disposicion \
documental. %
AL
TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES /(

Articulo 1. Las reglas de operacién son de observacion y aplicacién, de manera
obligatoria para los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la e
Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit. K"
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TiTULO Il
DE LA INTEGRACION DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Articulo 2. El Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Educacion es
un drgano colegiado que coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de
las series documentales, con el fin de colaborar con las areas o unidades
administrativas a efecto de establecer los valores documentales, vigencias plazos
de conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracién de las
Fichas Técnicas de Valoracion de la serie documental y que, en conjunto,
conforman el Catalogo de Disposicién Documental.

Articulo 3. El Grupo Interdisciplinario de Archivos se integrara por los siguientes
miembros con derecho a voz y voto:

l. Presidente;

1. Secretario Técnico; y

M. Vocales.

Articulo 4. El Grupo Interdisciplinario de Archivos estara integrado por la persona
titular de las siguientes areas:

l. Secretaria de Educacion:;

Il. Direccién Juridica;

1. Direccion General de Servicios Administrativos:

V. Direccion General de Planeacion y Evaluacion Educativa;
V. Coordinacién de Archivos;

VI. Departamento de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion de la
Educacién;
VIl.  Unidad de Transparencia;

VIIl.  Organo Interno de Control;
IX. Direccién General de Educacion Basicas; y
X. Direccién de Educacién Media Superior y Superior.

Articulo 5. La persona Titular de la Secretaria de Educacién tendra el cargo de
Presidente (a) del Grupo Interdisciplinario de Archivos y tendra las siguientes

atribuciones:
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. Autorizar y expedir la convocatoria y el orden del dia de las sesiones
ordinarias y extraordinarias, o en su caso su cancelacién cuando no se
tengan asuntos a tratar;

Il Convocar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
cuando lo considere conveniente;

Il Verificar se lleve a cabo el cumplimiento de los acuerdos tomados por el
Grupo Interdisciplinario;

V. Designar por oficio a su suplente para que asista a las sesiones en caso
de que por causa justificada no le sea posible asistir;

V. Firmar el registro de asistencia, actas, dictdmenes y demas documentos
en los que el Grupo Interdisciplinario de Archivos haga constar el
gjercicio de sus funciones;

VI. Emitir su voto fundamentado en la normatividad, respecto a cada uno de
los asuntos que se presenten al Grupo Interdisciplinario de Archivos, el
cual debera ser a favor o en contra, sin posibilidad de abstenerse;

VII.  En caso de empate, emitir voto de calidad:;

VIII.  Proponer la asistencia de servidores publicos que, por la naturaleza de
los asuntos a tratar, deban asistir a las Sesiones del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, quienes tendran el caracter de invitados;

IX. Realizar convenios de colaboracién con instituciones de Educacion
Superior o de investigacion;

X Verificar el seguimiento y la atencion de las recomendaciones y
observaciones emitidas en cada sesion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos;
XI. Someter a la aprobacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos, las \
modificaciones de las presentes Reglas de Operacién: y
XIl.  Reunirse con homdlogos de otras dependencias y entidades del
Gobierno del Estado de Nayarit cuando el caracter de sus
responsabilidades lo requiera; y 3
Xlll.  Las demas atribuciones que la normativa actualizada le aplique. A

i\ L
\
Articulo 6. La persona Titular de la Coordinacién de Archivos tendra el cargo de \
Secretario(a) Técnico del Grupo Interdisciplinario de Archivos y tendra las siguientes
atribuciones:

A\f“

. Preparar el orden del dia de los asuntos a tratar en las Sesiones del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, integrar la documentacién requerida para la k
realizacion de las mismas, elaborar y suscribir las actas correspondientes
y recabar la firma de los asistentes a la Sesion; R<

1. Convocar, por instrucciones del Presidente (a) del Grupo Interdisciplinario :
de Archivos, a la celebracion de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias; )/ aile .4

Ay




OV m | SECRETARIA DE
EDUCACION

NUESTRA PASION ¥ SOMPROMISO

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIIL.

XIV.

Tomar las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos
establecidos por el Grupo Interdisciplinario de Archivos y verificar el
seguimiento de los mismos;

Llevar la coleccion de actas y el registro de los acuerdos tomados en las
Sesiones;

Auxiliar al Presidente (a) en el desarrollo del acto de presentacién,
apertura evaluacion de propuestas, dictamen vy fallo;

Levantar el acta de cada sesion, asentando los acuerdos establecidos
por el Grupo Interdisciplinario de Archivos;

Informar sobre el seguimiento de los acuerdos, opiniones y
recomendaciones emitidos por el Grupo;

Apoyar al Presidente (a) en la formulacion de reportes, acuerdos y
recomendaciones que este deba rendir a las autoridades competentes;
Integrar y mantener actualizado el archivo de documentos:

Asistir puntualmente a las Sesiones;

Firmar el registro de asistencia, actas, dictAmenes y demas documentos
en los que el Grupo Interdisciplinario de Archivos haga constar el ejercicio
de sus funciones;

Formular los estudios y diagnésticos que se requieren para el
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivos;

Levantar la lista de asistencia las sesiones del Grupo Interdisciplinario de
Archivos para verificar que exista quérum suficiente, y

Las demas que encomiende de manera expresa el Presidente (a), asi
como la LGA 'y LAEN de conformidad con las disposiciones aplicables.

Articulo 7. Las personas Titulares de la Direccién Juridica, Direccion de
Administracién, Direccién de Planeacién y Evaluacion Educativa, Departamento de
Tecnologias de Informacién y Comunicacién, Unidad de Transparencia, Organo
Interno de Control de la Secretaria de Educacion, Direccién General de Educacién
Basica y Direccion de Educaciéon Media Superior y Superior. Tendran el cargo de
Vocales y tendran las siguientes atribuciones:

Interiorizarse en los asuntos a tratar, previo a la celebracién de las
sesiones;

Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi
como pronunciar los comentarios que estimen pertinentes;

Hacer uso de la palabra durante las sesiones a fin de realizar
cuestionamientos sobre las dudas que se le presenten;

Emitir su voto fundamentado en la normatividad, respecto a cada uno de
los asuntos que se presenten al Grupo Interdisciplinario de Archivos, el
cual debera ser a favor o en contra, sin posibilidad de abstenerse;
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V. Firmar las actas de las sesiones en las que participe;

VI. Designar por oficio a su suplente para que asista a las sesiones en caso
de que por causa justificada no le sea posible asistir;

VII.  Firmar el registro de asistencias, actas, dictamenes y demas documentos

en los que el Grupo Interdisciplinario de Archivos haga constar el gjercicio
de sus funciones; y

VIII.  Las demas que se establezcan de conformidad con las disposiciones
aplicables.

Articulo 8. El Presidente (a) sera responsable de la integracién y formalizaciéon del
Grupo Interdisciplinario de Archivos, el Secretario Técnico por su parte, propiciara
lo conducente para llevar a cabo lo sefialado.

Articulo 9. Los cargos de los titulares del Grupo Interdisciplinario de Archivos seran
de caracter honorifico, por lo que no recibiran remuneracion por su actividad.

Articulo 10. Los ftitulares integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
tendran derecho a voz y voto.

Articulo 11. En la eventualidad de designar un representante para suplirlo en su
ausencia, debera ser de un nivel jerarquico inferior inmediato y con conocimiento de
los temas a tratar, presentando oficio que acredite su representacion, misma que
debera presentarla al Secretario (a) Técnico al inicio de la sesién, tendra derecho a
voz y voto.

Articulo 12. Las areas o unidades productoras de informacién participaran cuando
sean asuntos de su competencia, tendran voz sin voto.

Articulo 13. Los invitados a las reuniones convocadas tendran sélo derecho a voz. k1 nw{
. \
TITULO Il \
DE LAS FUNCIONES DEL GRUPO \
r\\I\/ \
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
Articulo 14. Las funciones del Grupo Interdisciplinario de Archivos seran las % \/

siguientes:
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l. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales,
pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion
documental de las series documentales:

1. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la
determinacion de valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental de las series, la planeacién
estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del
nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la
produccién documental de las unidades administrativas productoras
de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas
alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa
identificacién de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de
procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se
mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en
que la documentacion fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos
originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las
copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas,
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en
las funciones del productor de la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién
fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las
personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos,
es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o
se contiene en otro, asi como los documentos con informacién
resumida; y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de
demanda frecuente por parte del érgano productor, investigadores o
ciudadanos en general, asi como el estado de conservacién de estos.
Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de
riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

M. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental
esté alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos
del sujeto obligado;

A




E M SECRETARIA DE
i EDUCACION

NUESTRA PASION ¥ COMPROMISO

V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y
respete el marco normativo que regula la gestién institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a
establecido para la gestién documental y administracion de archivos:

VI.  Aprobar los instrumentos de control y de consulta archivisticos que hayan
sido remitidos por el area coordinadora de archivos;

VII.  Aprobar las bajas documentales y transferencias secundarias gue realice
el sujeto obligado, previamente a ser sometidas al dictamen del Archivo
General del Estado; y

VIIl.  Las demas que se definan en otras disposiciones legales aplicables.

TiTULO IV
DE LA OPERACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Articulo 15. Para que las reuniones cuenten con la validez del quérum legal,
deberan encontrarse reunidos la mitad mas uno de los integrantes del grupo.
Cuando no se cuente con el quérum legal requerido el secretario técnico, mediante
una nueva convocatoria indicando fecha, hora y lugar, a efecto de que se desarrolle
la reunioén, la cual no excedera el plazo de 3 dias habiles.

Articulo 16. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos seran:
I. Ordinarias.

Il. Extraordinarias.

)

Articulo 17. Las Sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivos, se
llevaran a cabo cuatrimestralmente y las extraordinarias cuando asi lo acuerde el
Presidente (a) o el treinta por ciento de los integrantes del Grupo. Notificadas con al
menos S dias de anticipacion las ordinarias y 1 dia las extraordinarias, esta Gltima
podra ser convocada por medios electronicos oficiales.

= 8
Z
)

Articulo 18. Las sesiones extraordinarias, se convocaran en razén de la importancia
del tema a tratar, y podran ser notificados por medios electrénicos.

Articulo 19. Las convocatorias contaran con los siguientes elementos:

b
f

l. La fecha, hora y lugar de la sesion.
I1. El tipo de sesion.

1. NuUmero consecutivo de sesion.
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V. El orden del dia.

V. Informacion soporte del asunto a tratar.

Articulo 20. Las Sesiones ordinarias se desarrollaran de acuerdo a los siguientes
puntos:

Verificacién y declaratoria del quérum legal.

Presentacion y aprobacién del orden del dia.

Lectura y en su caso, aprobacion del acta de la sesién anterior.
(\VA Seguimiento de acuerdos.

V. Asuntos a tratar en cada sesién.
VI.  Asuntos generales.

VIl.  Acuerdos de la sesion.

VIII.  Clausura de la sesion.

Articulo 21. Las Sesiones extraordinarias se desarrollaran de acuerdo a los
siguientes puntos:

l. Verificacién y declaratoria del quérum legal.

Il. Lectura del orden del dia.

1. Asuntos a tratar en la sesion.
V. Acuerdos de la sesion.

V. Clausura de la sesion.

G AL o

Articulo 22. L as Reglas de Operacién y sus modificaciones, deberan ser aprobadas

por el Grupo Interdisciplinario de Archivos, atendiendo al Articulo 52 de la Ley de f_\\{v " .
Archivos del Estado de Nayarit.

TRANSITORIOS
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PRIMERO. En el supuesto de la complejidad de los asuntos sera necesaria la
suspension de la sesion, la fecha sera designada por el Grupo Interdisciplinario de
Archivos, misma que quedara asentada en el acta correspondiente.

SEGUNDO. Las presentes reglas de operacién entraran en vigor al dia siguiente de
su aprobacion, por parte del Grupo Interdisciplinario de Archivos de Archivo de la
Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit.

TERCERO. Se publicaran las Reglas de Operacion en el portal de la Pagina Web
Oficial de la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit, después de su
aprobacion y validacion. Mismas que surtirdn efectos al dia siguiente de su
publicacién.

Dado en la sede de la Secretaria de Educacion en la ciudad de Tepic, Nayarit; se
pone la fecha de autorizacion, firmando los miembros del Grupo Interdisciplinario de
Archivo al margen y al calce para su validacion en la Primera Sesion Extraordinaria
del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Educacién, de fecha 30

de julio de 2026.

Secretaria de Educacion y
Presidenta del Grupo Interdisciplinario de Archivos

s

™
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LTS. Erendira Aida Salvador Herndndez
Coordinadora de Archivos y

Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivos
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CicErnesto Octavio Medina Arellano
Director Juridico y Vocal del Grupo

Interdisciplinario de Archivos

LU
Lic. B ici es Pérez

Directora General de Servicios Administrativos y
Vocal del

rupo Interdisciplinario de Archivos

7
gy Z
F _Aic. Jorge Alberto Villalpando Herrera

Director General de Educacién Basica y Vocal del

Grupo Interdisciplinario de Archivos

7 /
L.A. Rubén Omar Tdfres Barragan
Titular de la Unidad de Transparencia y Vocal del

Grupo Interdisciplinario de Archivos

@

Lic. Omar Bonilla Serna

Titular del Organo Interno de Control y Vocal del

Grupo Interdisciplinario de Archivos

S )
Lic. Christian Magall s Castro

Directora Generlfsl de Planeacién y Evaluacion
A
Educativa y Vocal del Grupo Interdisciplinario de
Archivos

Lic. W(@é@ c\;‘mares
Director de Educacion Media Superior y Superior e
Investigacion Cientifica y Tecnoldgica y Vocal del

Grupo Interdisciplinario de Archivos

r
Lic. Vianey Ponce humadU
Jefa del Departamente_de/ Tecnologias de

Informacion y Comunicacion de la Educacion y

Vocal del Grupo Interdisciplinario de Archivos

Esta hoja forma parte de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Educacién aprobadas en la
Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Educacion 2026 (Consta de 16 fojas

utiles)




