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1.PRESENTACION

En cumplimiento al Articulo 25 de la LAEN, se presenta este documento el cual
tiene por objeto detallar el desarrollo de las actividades en alcance al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 de la Secretaria de Educacién.

En este informe se detallan las actividades y acciones propuestas en el PADA
2025, su cumplimiento y avance, mismas que se plantearon con propésito de
implementar acciones a fin de desarrollar la gestiéon de la documental, y marcar
la directriz de las acciones a emprender para la coordinacién, organizacion,
modernizacién y mejoramiento continuo de los procesos documentales y
archivisticos, estableciendo las estructuras normativas, técnicas y
metodoldgicas para la implementacién de estrategias encaminadas a mejorar
el proceso de organizacién y conservacion documental de la Secretaria de

Educacion.

La Secretaria de Educacion, a través de la Coordinacién de Archivos busca
implementar las acciones que permitan desarrollar instrumentos de control y
consulta de la documentacion producida mediante la cual se busca la mejora
continua contribuyendo a la eficiencia, para abatir el rezago en materia de

archivosderivado de malas practicas en gestion documental.
;

(

2. Fundamento legal %/

Ley de Archivos del Estado de Nayarit, LAEN.

N

Articulo 25. “El titular del area coordinadora de archivos, debera elaborar un
informe anual, detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en o~
su portal electrénico a mas tardar el altimo dia del mes de enero del siguienté
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ano de la ejecucion de dicho programa”.

3. INFORME DE RESULTADOS

Las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
PADA 2025 de la Secretaria de Educacién, detalla las actividades programadas,
de dicho instrumento deriva este informe de resultados el periodo proyectado
para su ejecucion, su avance y cumplimiento.

ACTIVIDAD PERIODO DE AVANCE OBSERVACIONES
REALIZACION

Elaboracion y

. | !
publicacion del ' Enero. 1100 % ' Se elaboré y se publicé
Programa Anual de _en tiempo y forma.

. Desarrollo |

' Archivistico 2025. |
Elaboracion y
publicacion del Enero. 100% Se elaboré y se publicé
Informe en tiempo y forma
Anual del ROy ’
cumplimiento del

PADA 2024.
Registro Nacional de
Archivos 21 octubre 2025 | 100% ' Se obtuvo constancia

. de refrendo ante Ia| '
| RNA. |

Gestionar espacios Enero a 33.333% B T’/
fisicos destinados a diciembre Ester labor de gestidn

se ha realizado
continuamente sin

embargo a la fecha no 4/}(
se cuenta con espacios
destinados a las areas

las oficinas del SIA:

e Coordinacién de

Archivos.
e Archivo de
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| correspondencia. operativas y unidades
i e . ..
wikREh v . de la coordinacién de
concentracion. .
archivos.
Reuniones mesas
: y Enero a 100 % Se llevaron a cabo
e trabajo para la . . i :
: : p’ diciembre. ! mesas de trabajo a
implementacion - :
: partir de las
instrumentos de 3
necesidades en
control consulta f : :
g . ﬁ materia de archivos de
archivistica. i A
' las 33 areas.
Responsables de
Archivos de Tramite | Enero a | 100% 'Se cuenta con Ia
en cada unidad o diciembre | designacién de 33
area de la S.E. ,
RAT's,
correspondientes a las|
areas que conforman la|
- . |
estructura organica de
| la S.E.
| Calendario de | | , 1
' Reuniones ordinarias Enero a 100 % Se realizaron 4 sesiones
delGrupo diciembre ordinarias segin el
Interdisciplinario ! ; ;
(GIA). calendario validado y
! autorizado por el GIA
'de la S.E. derivado de|
| las actividades
‘ ‘
| desarrolladas por la
' Coordinacion de
Archivos.
Capacitaciones y Enero a 100% '
. . . Se les brindo |
actualizaciones en diciembre ,

materia archivistica
a los integrantesdel
SIA y titulares de la
estructura de la

acompanamiento y se
difundio
en materia de archivos

informacion

y hormativa aplicable.
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Secretaria de
Educacién.

Cuadro General de
Clasificacion
Archivistica.

Catalogo de
Disposicion
Documental.

Enero
diciembre
}2025

a 100 %
de

|
' Se elaboré, aprobdé y

;valido la actualizacion |
'porelGlAdelaSE.yel
AGEN.

2023

Marzo a junio de ' 100 %

|

‘ Se elaboré, aprobd y
|valido la actualizacion
| porelGIAdelaSE.yel
| AGEN.

Fichas Técnicas

- Enero
- diciembre

a 100%

Guia de archivo
documental.

Julio
septiembre

a! 50%

Se elaboraron,
aprobaron y |
requisitaron.

Este instrumento de
| control y de consulta
:que estd elaborado y
disenado, gueda

pendiente dei
aprobacién por el GIA
SE :

Inventarios
documentales.

Septiembre
noviembre

a 100 %

Se elabord, aprobé y
valido por GIA de la S.E.

Disefio y planeacion
para las
Transferencias
primarias.

Enero a
diciembre

100%

Esta propuesta de
metodologia e
instrumentacion a
aplicar en la S.E. esta
alborada y disefada,
gueda pendiente de
aprobacion por el GIA
S.E.
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Disefio y planeacion  Enero a - 100% ' Esta propuesta de |
??gzgi?esrencias diciembre ' metodologia e
secundarias. ‘ instrumentacion a
aplicar en la S.E. esta ‘
alborada y disenada, |
} queda pendiente de |
| aprobacion por el GIA |
SE. |
Disefio y planeacién |
de los formatos y/o Enero a 100% Esta propuesta de
Z;::ii%is;inadas ala | giciembre = rnetodologl’a B e|
documentacién instrumentacion a
siniestrada. aplicar en la S.E. esta
alborada y disefhada, |
' queda pendiente de |
' aprobacién por el GIA
S.E.
Impulsar y promover |
Kl decanollo denin | Enero a 10% | Se encuentra en
sistara de diciembre ' desarrollo y gestion, |
correspondencia, | espera de los |
recepcion | manuales de ‘
documental, eficiente procedimientos | ()
y pertinente a las | validados por el AGEN <
' necesidades de la S.E. | | para implementarlos |
en la S.E. i #f—«
Gestion de software
de gestion de Enero a 10% Se cuenta con la|
documental, para diciembre | donacién del Sistema /%ﬂ
Automatizado de

dar cumplimiento a

las funciones del
area de
correspondencia en

Gestiéon y Archivo del

V4
AGN, no se cuenta con
| la suFaenCIa r\ p

\ presupuestal para el | \

COORDINACION DE ARCHIVOS
Jilguero y colibri s/n Fraccionamiento Las Aves
C.P. 63170 - Tepic, Nayarit

-1



SECRETARIA DE

W@ (Z m | EDUCACION
NUESTRA PASION Y COMPROMISO V
|

colaboracion con los almacenamiento, ‘
integrantes del GIA capacitacion AN @&
desde el area de operacion del sistema.
competencia para \W

su elaboracioén y |
autorizacion. %

La Coordinacion de Archivos de la Secretaria de Educacion del Estado de
Nayarit, promueve las buenas practicas archivisticas y optimizacion de procesos
de gestion documental, mismos que sustentan la actividad archivistica que
forman el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Educacion, en

cumplimiento a la normativa aplicable.

.

L

Mtra. Myrnaﬁ*a’c’e’li/ﬁanjarrez Valle
Secretaria de educacion

LTS. Erendira Aida Saivador Hernandez
Coordinador de Archivos
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