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INTRODUCCION

En coordinacion con las Unidades Administrativas, se generaron 12 secciones comunes y 4 secciones sustantivas,
con un total de 338 series/subseries comunes y 126 series/subseries sustantivas contenidas en el Cuadro General

de Clasificacion Archivistica y los valores documentales previstos en el presente Catalogo de Disposicion
Documental.

De conformidad con el Instructivo de elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) emitido por el
Archivo General de la Nacion; la elaboracion de dicho documento se compone de cuatro etapas: identificacion,
valoracion, regulacion y control. Cada una de ellas comprende la realizacion de tareas que permitiran la integracion
de este instrumento basico para el manejo adecuado de la documentacion en cada una de las fases de su ciclo
vital; asi como para su correcta disposicion y accesibilidad.

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica, instrumento basico de control, integra las series documentales de
la Institucion y cada una de ellas representa la unidad de trabajos para la aplicacién de las dos primeras etapas:
identificacion y valoracion. El mismo fue sometido a la aprobacién del Grupo Interdisciplinario de esta Institucion.

Por consiguiente, el presente Catalogo de Disposicién Documental de la Secretaria de Educacién (CADIDO - SE),
es el instrumento necesario para que los responsables de los archivos de la Unidades Administrativas consulten:

I Tiempo en que los expedientes de las series documentales deben someterse a los procesos de valoracion
documental.

Il.  Momentos en el que se debe realizar su transferencia del archivo de tramite, al de concentracion y de éste
al histérico, asi como seleccionar la documentacion que, por haber sus valores, no es necesario conservar

Yy, en consecuencia, proceder a su eliminacion conforme al procedimiento institucional establecido en la
normativa aplicable.

Asi pues, el CADIDO - SE, se transforma en una herramienta importante que evita el acceso documental
desorganizado que satura los espacios fisicos destinados al resguardo de la documentacién, pero a la vez
conservando el material documental que posee valores secundarios o histéricos.
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ElI CADIDO - SE aplica a todos los documentos de archivo, sin importar el soporte en el que se encuentre, por lo ‘
que, tratandose de documentos de archivo electronico, (Art. 41 Ley General de Archivos) la valoracion documental
se apegara en total concordancia a los expedientes de las series documentales contenidos en el presente CADIDO.

OBJETIVO

Contribuir a la asignacion de valores documentales (administrativo, legal, fiscal y/o contable), plazos de
conservacion, vigencias documentales, asi como el destino final de los documentos en soporte papel y electrénico,

asi como facilitar los movimientos de los documentos de archivo de tramite del Archivo General del Estado de
Nayarit.

MARCO LEGAL

Los siguientes instrumentos normativos son aplicables a la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit de
manera enunciativa, mas no limitativa.

Nacional:
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Archivos.
Ley General de Educacion (LGE).
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.
Programa Sectorial de Educacion 2025-2030.

Local:

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit.
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit.

Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

Ley de Transparencia del Estado de Nayarit.

Ley de Educacion del Estado de Nayarit.

COORDINACION DE ARCHIVOS
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e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Nayarit.
e Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion.

Metodologia de elaboracion

La elaboracion del presente Catalogo de Disposicion Documental se compone de cuatro etapas: identificacion,
valoracion, regulacion y control. Cada una comprende la realizacién de funciones especificas que dan paso a la
integracion de esta herramienta basica para el manejo adecuado de la documentacion en cada una de las fases de
su ciclo vital; asi como para su correcta disposicion y accesibilidad.

1. Identificacion

Se sustenta en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen en la
serie documental, la funcion, la unidad productora y el documento de archivo.

Se identifico la estructura organica y las atribuciones de la Institucion, mediante el analisis del Reglamento Interior
vigente de la Secretaria de Educacion.

Se solicitdé a los Titulares de la Unidades Administrativas de la Secretaria de Educacion, la designacién de los
responsables de los Archivos de Tramite de cada area productora.

Cada area productora gener6 y validé las Fichas Técnicas de Valoracion Documental que sustenta cada seccion,
serie y subserie documental que componen el presente CADIDO, con base en la normativa aplicable.

Il. Valoracion {/

Las areas productoras bajo la Coordinacion de Archivos, efectuaron una descripcion en la Fichas Técnicas,
especificando el contenido informativo, la relacién entre serie y funcion, comun o sustantiva, analisis y determinacion
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de valores documentales, el periodo que cubre la informacién y la relacion entre la serie en cuestién con otras series
y otras afines de informacion.

1. Regulacion

En esta fase se elabor¢ e integré el CADIDO en los formatos establecidos, determinando con claridad los plazos
de conservacion y las técnicas de seleccion.

V. Control

En esta Ultima fase, se sometera a aprobacién del Grupo Interdisciplinario del Archivo de la Secretaria de
Educacion, durante su Segunda Sesién Ordinaria.

ElI CADIDO - SE es aplicable a todos los documentos de archivo, sin importar el soporte en que se encuentren, por
lo que tratdndose de documentos de archivos electronicos, (Art. 41 Ley General de Archivos) la valoracion

documental se realizara con plena equivalencia a los expedientes de las series documentales contenidos en el
presente instrumento.
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INSTRUCTIVO DE USO

El presente CADIDO se encuentra integrado en el formato que se explica a continuacion:

1 ottt s .
PROPUESTA OE DELCATALOGO DE OISPOSKION DOCUMENTAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL: Al registro general y sistematico que establece los valores documentales, la
vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicién documental.

VALORES DOCUMENTALES: Condicion de los documentos que les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales

0 contables en los archivos de tramite o concentracion (valores primarios); o bien, evidénciales, testimoniales e informativas
en los archivos histoéricos (valores secundarios).

VIGENCIA DOCUMENTAL: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores administrativos, legales,
fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones
juridicas vigentes y aplicables

PLAZO DE CONSERVACION: Al periodo de guarda de la documentacién en los archivos de tramite y concentracion, que
consiste en la combinacion de la vigencia documental

DISPOSICION DOCUMENTAL: A la seleccién sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o concentracion cuya
vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales.

El Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO) es el ‘Registro General y Sistematico que establece los valores

documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificaciéon de reserva o confidencialidad y el destino
final de los mismos.”

Por lo anterior, sera el instrumento que regule y norme acerca de los plazos de conservacion y guarda de la documentacién
que generan las unidades administrativas que componen de la Secretaria de Educacion.

Este instrumento de control y consulta archivistica, se fundamenta en el ciclo vital del documento, por lo que abarca desde la
creacion del documento, como resultado de una actividad de gestion o tramite administrativo, hasta el momento en el que se

determina su eliminacién o su conservacion definitiva, permitiendo asi, que en cada etapa la documentacion sea tratada de
forma accesible.

Por ello el Catalogo de Disposicién Documental se sustenta en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, siendo la serie
0 subserie documental la unidad bésica de registro desde la cual se determinan los valores y vigencias.

A
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PROPUESTA DE ACTUALIZACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
COORDINACION DE ARCHIVOS

| _ Vigencia documental PR Técnicas de seleccion - Informacién
| i : . i Valor Plazos de . | 1 . Perlodo
No. Clasificacién Archivistica del Expediente documental conservacién  Eliminacion | Conservacion % 2 Muestreo | de Confidenclal Observaciones
BRI o TS el LR ME S Sy (AL FG- AT | AC Total | | | Cualitativo|Cuantitativo reserva | it Bt e e bl
1C  Legislacion 0 0 0 0 0 0
Series 0 0 0 o 0 0
1 11C.1 Disposiciones en Materia de Legislacion. X | X 0 2 4 6
: 1C.1.1 Normas Especificas de Control Escolar Relativas a la N
2 Inscri[ﬂcién. Reinscripcion, Acreditacion, Promocion, X X 0 1 0 1
| Regularizacion y Certificacion en la Educacién Basica. | ) a B
1C.1.2 Normas Especificas de Conlrol Escolar Relativas a la )
Seleccion, Inscripeion, Reinscripcion, Acreditacion,
3 | Regularizacion, cerlificacion y titulacion de las Licenciaturas 0 X 0 1 0 1
Rnara la Formacion de Docentes de Educacion Basica, en la
- odalidad Escolarizada (Planes 2018). - - - ) o
1C.1.3 Normas de Control Escolar para las Licenciaturas de B
4 Formacion de Maestras y Maestros de Educacion Basica, en 0 X 0 1 0 1
- Modaﬁdad Escolarizada (Planes 2022). - - B B
5 | 1C.1.4 Clasificador por Objelo de Gasto. X 0 X 6 6 12
6 [1C.2 Leyes. X 0 0 1 0 1
7 11C.2.1 Ley Austeridad. X 0 0 6 6 12
1C.2.2 Ley de Adquisiciones Arrendamientos Servicio 3 o i - B
ﬁ__a_ i Almacene’; del Estado de Nayarit. Y XX g 2 4 6
1C.2.3 Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos Prestacion de i -
i Servicios gel Estado de Nayarit. X X 0 5 5 5 10 -
1C.2.4 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Servicios del
10 | Sector Pablico, ol el A N I A A BT I T D D
1C.2.7 Ley de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes para el
Y. | Ediado e Nayarll o Ll R B 8 12
12 lllgi,'za'rsit.l_ey de Derechos y Cultura Indigena del Estado de X 0 0 6 6 12
1C.2.9 Ley de Derechos y Justicia Laboral para los
13 Trabajadores al Servicio gel Estado de Nayarit. XX g 3 5 10
14 | 1C.2.10 Ley de Disciplina Financiera. X 0 0 6 6 12
15 1 1C.2.11 Ley de Educacion del Estado de Nayaril. X | X 0 6 6 12
1C.2.12 Ley de Entrega Recepcion de la Adminislracion Publica ) El
16| dei Estado de Nayart X 0,0 | 8 | 6 | 12
17 1 1C.2.14 Ley General de Armonizacion Contable. X 0 0 6 6 12
18 | 1C.2.15 Ley de Imagen Institucional para el Estado de Nayarit. 0 X 0 1 1 2
1C.2.16 Ley de Ingresos del Estado Libre y Soberano del
19 |EstadodeNayarit AL LA NN L3 _
20 | 1C.2.17 Ley de Obra Publica del Estado de Nayarit. X 0 0 6 6 12
1C.2.19 Ley de Presupuestacion, Contabilidad y Gasto Publico
21 | 4o fa Adminisiracion del Gobierno del Estade da Nayari Xjpojoj e | 6| 12
1C.2.21 Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos del
22 Estado de Nayarit. P X 0 0 6 8 12
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B | it de | oesoa eiomacen —T'x 9T 0 [ 6 | 6 | 1
24 E.zs Ley Federal del Trabajo, 0 X (o} 6 6 12
25 11C.2.26 Ley de Archivos del Estado de Nayaril. 0| X 0 6 6 12 R
26 ‘E:WZZ'i Ley General de Educacion. X X 0 6 6 12
?’h 1C.2.28 Ley General de Educacion Superior, 0 X 0 6 6 12
28 llg'sze's?igénl_gi Cé'ﬁ;'é?ﬁf 8% I%r:éigc.:ién de Datos Personales en X 0 0 8 2 8
29 ;dca.ezs.%;_?igeﬁggasliﬁj:sl‘Sislema para la Carrera de las X 0 0 6 6 12
30 }\ngzaglz Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de X | X 0 6 6 12
31 ;\gy’éaﬁ Ley General Cullura Fisica y Deporte del Estado de X | X 0 6 6 12
32 |1\’ gyzagt-" Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de 0| x 0 5 5 10 N
33 1 1C.2.39 Ley General de Responsabilidades Administrativas. X I X 0 ] 6 12
34 E%fg#]?ag3n:éilg(tj(ggre1£ulilina de los Estados Unidos Mexicanos X X 0 6 6 12
o | et ag e el 1 Pt oo olx[o e |s | n |
] 36 1C.3 Codigos. X | X 0 6 6 12
37 | 1C.3.1 Codigo Civil para el Estado de Nayarit. o} X 0 6 6 12 ]
38 gjg'.aE.sz‘%%dl ;ﬁ:yl;gia de los Servidores Publicos de Gobierno 0 X 0 6 6 12
39 Ill (é‘..yaa.glpédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de o | x 0 6 6 12
7.‘1% 1C.3.4 Cadigo Nacional de Procedimientos Penales. 0| X 0 5 5 10 _
41 [1C.3.5 Codigo Penal para el Estado de ‘Nayarit. 0 X 0 6 6 12 ]
42 1 1C.4 Convenios y Tralados Internacionales. X 0 0 5 5 10
43 {1: % h:i}nﬁ::rri]g?‘?g’cdf Apoyo Financiero de Telebachillerato o | x 0 1 5 6 i
44 ;&45'.4 Convenio de Estructuras Ocupacionales de Referencia X 0 0 6 6 12
45 [1C.5 Decrelos. X | X 0 6 6 12 -.\:\
46 [1C.6 Reglamentos, X! x| o & | 6 12 A
47 11C.6.1 Reglamento de ajedrez. 0 X 0 1 1 2 ?
48 1C.6.;'2 Reglamento de atletismo. 0 X 0 1 1 2
49 | 1C.6.3 Reglamento de badminton. 0 X 0 1 1 2
50 | 1C.6.4 Reglamento de basquetball. 0 X 0 1 1 2
51 | 1C.6.5 Reglamento de béisball. 0 X 0 1 1 2
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52 | 1C.6.6 Reglamento de futbol. 0 X 0 1 1 2
53 [1C.6.7 Reg;l-amenio de handball. 0 X Ll 0 1 il 1 2
B Saicos o L eones, Aendamienios | x |x | "o |3 |4 | o 1
55 :' %Sr.elgitgglc:lagrgrg& é’ﬁ:l'aa g'ﬁ?;, lde Adquisiciones, Arrendamientos X X 0 2 4 6
B | iy o Eaiale o Napappr o2V Aseso e | x 1o |0 |6 |6 | 12
57 é%b%;;i;e IeEl Pa‘l?ﬁru‘cti(r)n‘ijrﬁslﬁalﬁ? nqggl;ﬁg: IgeIFEEsrt‘;l;?g gé Nayarit. X 0 0 6 6 12
58 | 1C.6.12 Reglamento de taekwondo. 0| X 0 1 1 2
59 11C.6.13 Reé]lamentu de tenis de mesa. 0 X 0 1 1 2 -
60 |1C.6.14 Reglamento de voleibol. i 0 x| 0 1 1 2
'61 1C.8.15 Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion. 0 X 0 6 6 12
62 TC.T Acuerdos generales. X | X 0 6 6 12

1C.7.1 Acuerdo Adminisirativo por el que se Establecen
63 |Eslrategias para el Retorno a las Actividades en el Ambito de X 0 0 2 6 8
una Nueva Normalidad para Nayarit.

g4 | 1C.7.8 Acuerdo de Educacion COEPES (Comision Estatal para : ) : o

la Planeacién de la Educacion Superior). g X 0 5 6 "
1C.7.7 Acuerdo Numero 02/04/17 por el que se modifica el
65 | giverso numero 286. P i 0 X 0 1 0 1 )
66 |1C.7.8 Acuerdo Nimero 11/06/22. 0 X 0 1 0 1
3 1C.7.9 Acuerdo Numero 17/11/17 por el que se eslablecen los } ]
67 |tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento 0 X 0 1 0 1
de validez oficial de estudios del tipo superior,
68 | 1C.7.10 Acuerdo Numero 18/11/18, 0 X 0 1 0 1
1C.7.11 Acuerdo Nimero 243 por el que se establecen las ] ) - N T T
69 |Bases Generales de Auiorizac%n o Reconocimiento de Validez 0 X 0 6 2 8

Oficial de Estudios.

1C.7.12 Acuerdo Nimero 279 por el que se Establecen Los ) ‘ N B
70 | Tramites y Procedimientos Relacionados con el Reconocimiento | 0 X 0 6 2 8
de Validez Oficial de Estudios del Tipo Superior.

1C.7.13 Acuerdo NUmero 450 por el que se Establecen los

71 Lineamientos que Regulan los Servicios que los Particulares 0 X

grindqn en las Distintas Opciones Educativas en el Tipo Medio
uperior.

Y
1C.7.16 Acuerdo 330 por el que se establecen los tramites

72 | procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez 0 X 0 6 2 8 %
oficial de esludios de tipo medio superior.

1C.7.18 Acuerdos 447 que establece las competencias
73 | docentes para (‘ulenes imparten educacién media superior en 0 X o] 5 1 6
modalidad escolarizada,

1C.7.19 Acuerdos 444 por el que se establecen las
74 i competencias que constituyen el marco curricular comtin del 0| X 0 ] 1 6
Sistema Nacional de Bachillerato.

1C.7.20 Acuerdos 455 por el que se emilen las Reglas de

75 | Operacion del Programa Escuelas de Calidad. acuerdos con la 0 X ] 0 6 6
autoridad educativa estatal y en general. A 5
76 1C.7.21 Acuerdos 486 por el que se establecen las 0 X 0 5 1 6

competencias disciplinares extendidas del Bachillerato General.
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77 11C.7.23 Acuerdos de Educacion Media Superior y Superior. 0 X 0 5 1 6
1C.7.24 Acuerdo 20/10/22 por el que se emiten los lineamientos = -
78 ggrﬂlpog cs‘ﬂgesrﬁ: ;:onceptuallzan y definen las opciones educativas . X | X 0 1 0 1
79 1&‘,.8 Circulares. X 0 0 1 ) 5 6 B R
80 |1C.8.5 Circulares de la Secretaria de Educacion. X 0 0 2 5 7
81 ;I’S.é!olalgglrr:girléenr:tgguJaLlrgggo:l gfnsensuales (convenios, bases X | x 0 5 5 10
82 17(5.10 Resoluciones, 7 - X X 0 1 5 6
83 | 1C.12 Peritdico oficial (publicaciones en él). X 1 X 0 5 6 11
84 (1C.141 Coﬁ:\ilés de Etica Publicada en el Periodo Oficial. 0 X 0 6 6 12
__85 1C.14.2 Comités y subcomités de Transparencia. ?J X 0 3 5 8 I R N R B
86 |1C.15 Manuales. 0 0 0 0 0 0
87 | 1C.15.1 Manual de Procedimientos. X | X 0 6 6 12
88 I1E 21 ésajih:lstl\i.;lsgigﬁléepz;cix&elgigl:ntos de visitas de inspeccion de x| x| o 1_ 5 5 | o N
89 | 1C.16 Reglas de Operacion. X —[-) 0 5 5 10
a0 ﬁ%ﬁﬁgsseg'“ de Operacién del Grupo Inlerdisciplinario de x | % | o 5 5 10 T -
91 | 1C.17 Lineamientos. X 0 0 2 2 5
92 11C.171 Linear;liamus MEJOREDU. X 10 0 2 :-57 5 . B
93 | 1C.18 Opinion Técnico Académica (OTA). X X 0 1 5 6 )
O s e e I I TN
95 ‘112ﬁgyal:ir‘eps:gauglsgecﬁgiggr'gls:sisa I{.‘EI Estado Libre y Soberano X 0 0 6 5 12
2C Asunlos Juridicos. ol o0 0 0 0 0
Series i 0 0 0 0 0 0
96 [2C.1 Programas y proyecios en materia de asuntos juridicos. X 0 0 6 2 8
97 | 2C.1.1 Mesa Nacional Tripartita X | X 0 3 6 9
98 | 2C.4 Acluaciones y representaciones en material legal. i 0| X 0 5 5 10
99 | 2C.4.1 Procesos legales de los centros educalivos, 0 X 0 4 4 8
100 | 2C.4.2 Inspeccion de centros escolares, X X 0 4 4 8
_1'6; 2C.5 Asistencia consulta y ases-;ffas. 0 X 0 6 2 8 -
102 | 2C.7 Juicios de la dependencia. 0| X 0 5 5 10
—1-03 2C.7.1 Juicios de la dependencia. 0 X 0 5 5 10
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104 12C.8 Amparos. 0 X 0 6 6 12
105 |2C.9 Opiniones Resolutivas del Area Juridica. 0 X 0 6 6 12 _ i
106 |2C.9.1 Opiniones Resolulivas del Area Juridica, 0| X | 0 6 6 12
107 |2C.10 Nolificaciones. X | X 0 5 5 10
108 | 2C.11 Delitos y faltas, 0 X 0 5 5 10
109 |2C.11.1 Delitos y fallas. 0 X 0 6 1 5 10 —
110 |2C.12 Derechos humanos. 0| X 0 4 3 7
111 |2C.13 Actas. X0 0 6 6 12
112 | 2C.13.1 Actas de violencia Escolar. X | X 0 6 6 12 a
113 |2C.13.2 Actas administrativas. X | X 0 6 6 12
114 | 2C.14 Juicios contra la dependencia, 0 | X 0 6 6 12 o
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacién 0 0 0 0 0 0
Series 0 0 0 0 0 0 A
115 |3C.1 Disposiciones en materia de programacion. Xio 0 6 6 12
- 116 {3C.3 ;rograma anual dt; inversiones. X 0 l_) 1 0 1
117 13C.3.1 Programa educar con perspectiva de género. X 0 0 6 3 9
118 13C.4 Registro programatico de proyectos institucionales. X 0 0 3 6 9
119 [3C.4.1 Elaboracion de Expedientes Técnicos. X 0 0 1 2 3 ]
120 |3C.4.2 Obtencién de Oficio de Aprobacion. X 0 0 2 1 3
] 121 |3C.4.3 Suficiencia Presupuestal para adquisiciones. X 0 0 2 1 3
122 13C.44 Elahoraéién de Informes Trimestrales. X 0 0 2 3 5
123 | 3C.5 Programas Operalivos Anuales. X 0 0 6 6 12
124 13C.5.1 Por UR y Concentrado General, X 0 0 2 3 5
125 | 3C.5.2 Informes Trimestrales de Seguimiento. ' X1l0 [¢] 2 3 5
126 #1?6%%':{332%%%5) 'y proyectos en materia de acceso a la X 0 0 8 5 11
127 13C.7 Programas y proyectos en materia de organizacion. X |0 1] 2 3 5
128 |3C.7.1 20 de noviembre. X 0 0 1 1 2
129 | 3C.7.2 16 de sepliembre. X 0 0 1 1 2
130 |3C.7.3 Dia de la bandera. X 0 0 1 1 2
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131 | 3C.7.4 Capacitacion y actualizacion de jueces y docentes. X0 0 1 4 5
7132 3C.9 Disposiciones en materia de presupuestacion. X o} . 0 2 3 5
133 | R eres on TR (Toemaerieats s paraslusodel 1y 10 | 0 | 0 | 5 | s [
_134 3C.11 Andlisis Financiero y Presupuestal. X0 0 2 1 3
195 | et ooy Presupuestal on TBC xlolol 1|1z ]
136 |3C.12 Evaluacion y conlrol del ejercicio presupuestal, X 0 0 2 1 3
137 13C.12.1 Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto. X |0 0 2 1 3 ]
138 |3C.12.2 Elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones. X | o0 1] 2 1 3
139 ggélgiaar%alendarizacién del Presupueslo asignado a la X 0 0 2 1 3
140 ?igigasedirc‘:)a%lr\?g‘as Yy proyectos en materia de infraestructura X 0 0 3 7 10
141 {3C.13.1 Elaboracion del Programa General de Obra (PGO). X 0 0 1 5 6
142 {3C.13.2 ﬁeglslro y asignacion de equipo y mobiliario. X 0 0 1 5 ‘ 6 N
| 143 gqcu:paos Conlestacién a oficios de solicilud de mobiliario y x| ol o 1 7 5 3 ]
i 4C Recursos Huma:ms . ' 0 0 0 0 0 0 o
Series 0 0 0 0 0
144 14C.1  Disposiciones en Maleria de Recursos Humanos. 0olo0 0 6 6 12 R
_145 4C.2 Expediente Unico de Personal. X 0“ 0 15 } 25 407 i o
146 |4C.2.1 Expediente de Personal de Contrato. X 0 0 5 15 20
147 | 4C.2.2 Oficios de Comision del Personal. X 0 0 6 3 9
148 |4C.3 Plantillas de personal, X _ 0 0 6 5 - 11
149 |4C.4 Regislro y control de puestos y plazas. X 0 0 1 10 1
150 |4C.5 Nomina de pago de personal. X 0 0 2 5 7
F 4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal. X 0 0 6 0 6 ]
152 14C.6.1 Propuestas de pago y oficios de presentacion. X |0 0 6 3 9
163 | 4C.6.2 Tramites y control de pagos a docentes. X 0 0 6 0 6
154 |4C.7 Identificacion y acreditacion de personal. X 0- 0 4 5 9
155 mgfpaggggglsfiglgsfsiencia (vacaciones, descansos y licencias, | y | o | ¢ 1 5 6
156 |4C.8.1 Permisos econdmicos, X 0 0 1 5 6
157 | 4C.8.2 Permisos de vacaciones 1y 2 periodo. X 0 0 1 5 6
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158 | 4C.8.3 Permisos licencia sin goce de sueldo.

x| o
[=]
-
w

159 | 4C.8.4 Incapacidades.

160 |4C.8.5 Pases de salida.

(= =
o | o
- =
@ | ;o
(=2 > B = 2

161 | 4C.8.6 Registro de asistencia.

162 | 4C.8.7 Asignacion de responsabilidades. 2 2 4
163 [4C.9 Estimulos y recompensas. 0 4 5 9 . ]
164 14C.10 Evaluaciones y promociones. 0 0 3 6 9
165 [4C.11 Jubilaciones y pensiones. 0 0 1 6 7

XX | X | X | X|X| X| xX| X
(=R =]
(=]

166 |4C.12 Expedicion de constancias.

4C.13 Vacancias de horas adicionales g de nuevo ingreso a
167 | USICAMM (Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras
y Maestros).

x
(=]
(=]
[=2]
o
(=2}

4C.14 Profesiograma para el TBC (Telebachillerato
168 | Gomunitario). Kjojuygsls B 1
5C Recursos Financieros 0 0 0 0 0 0
Series 0 0 0 0 0 o]
169 |5C.1 Programa de Inversiones. 0 0 X 5 6 1

5C.1.1 Programa Desarrollo y Evaluacién de Plataforma

Tecnologica de Ayuda a la Deteccion, Seguimiento e

170 | Intervencion Temgrana de Problemas de Salud Mental.g
Adicciones en la Salud, y Adicciones en la Comunidad Escolar

Primer y Segundo Nivel de Atencion (CICESE).

171 | 5C.1.2 Programa Educando sin Barreras. 0 0 5 6 1
172 | 5C.1.3 Programa Educar con Perspectiva de Género. 0 0 5 6 11
173 |5C.1.4 Programa Escuelas de Excelencia. 0 0 5 6 11

5C.1.5 Programa Eslralegia para el Desarrollo Institucional de la
174 | E5cuela Normal (EDINEN). B

[4,]
[=2]
-
-

175 5C.1.6 F'ro%rama Juegos Deportivos Nacionales Escolares de la 0

X
X
X
X
Educacion Basica. 0 X 5 6 11
176 | 5C.1.7 Programa Mentoria Digital. 0 0 X 5 6 11
177 | 5C.1.8 Programa Reforma Educativa. o} 0 X 5 6 11
178 |5C.1.9 Programa Telebachillerato Comunitario. 0 0 X 5 6 11“
179 [5C.1.10 Programa Uniformes Escolares. 0 0 X 5 6 171
180 | 5C.1.11 Programa Uliles Escolares. 00 X 5 6 1
181 | 5C.1,12 Programa Vida Saludable. 0 0 X B 6 11
182 ?EKE%%% ??éﬁﬂasﬂ%rai'grﬁ!:# ggﬂ,gﬁ,,ﬁﬂ ggsuﬁgga’ggsig:d 00| X 5 6 1
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183 {5C.1.14 Programa Conociendo mis Emociones. 0|0 X 5 6 1"
184 |5C.1.15 Programaﬁacia una Educacion tnclu;i\;; 0}o0 X_ 5 6 i 1
185 | 5C.1.16 Programa Mejorando mi Escuela. 0 0 - X 5 6 "
1gg | 5C.1.17 Programa Aula Sensorial. 0 0 X 5 6 11
187 gﬁt gé;‘:g-l E;ns?g\?u—rﬂ:?d?&towncnimienm Educativo: Prevencién de 0 0 X 5 6 11
188 5C.1.19 Programa Habilidades del Pensamiento Critico. 0 0 X 5 6 11
189 |5C.1.20 Programa Ajedrez Matematico. 0/l0/ X! 5 = 11 &
190 |5C.1.21 Programa Lelras para Transformar. 01!0 X 5 6 11
191 | 5C.1.22 Programa Educando con Valores. 00 X 5 6 11
192 | 5C.2 Conciliaciones Bancarias. 0 0 X 5 6 1 i
193 | 5C.3 Contratos Bancarios. o (; X 0 5 1 6 " D - o
194 | 5C.4 Documentacion Bancaria. Xio 0 5 6 11
195 | 5C.5 Fondo Revolvente Estatal. 0 0 X 5 6 1
196  5C.6 Fondo Revolver;t—e_Tiiular Secrelaria de Educacion. 0|0 X 5 6 11

6C Recursos Maleriales y Obra Publica 0 0 0 (o} 0 0

Series 0 0 0 (o} 0 o

197 | bl panonin y e s maiees, ofrs | x |0 | x |3 [ | o
198 | reiarialos: ohra, pUDICH consomaciony manisnmento. X|olx |3 | 4} 7
199 | 6C.3 Adquisiciones. X |0 X 3 . 6 9
200 | 6C.3.1 Adquisicién gasto corriente. X 0 X 3 6 9
201 | 6C.3.2 Adquisicion proyeclo de inversion. X110 X 3 6 9
202 | 6C.3.3 Adquisiciones Recurso Federal. X 0 X 3 6 E-)g
203 |6C.5 Arrendamientos. X |0 X 3 6 9
204 | 6C.6 Inventario fisico y control de bienes muebles. X 0 X 6 6 12
205 |6C.6.1 Cédula para Invenlar.io de Bienes. X |0 X 3 6 9 o
206 | 6C.6.2 Vales de Resguardo. X 0 X 3 6 9
207 %(t)‘gbléﬁsl_rnacenamiento, control y distribucion de bienes xlo | x 3 6 9 T
208 |6C.9 Inventario de bienes inmuebles X 0 0 1 25 26
2 | PR Bt e e U e pm TBC x[o o |1 ==
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7C  Servicios Generales 0 o] 0 0 0 0
Series - 0 0 0 0 0 0
210 |7C.1 Servicios ba'.r;lcos (energia eléci}ica, agua, predial, etc.). X 0 0 2 5 7 B 0
211 | 7C.1.1 Expedientes Energia Eléctrica (Telesecundaria). X 0 0 5 10 15
212 |7C.4 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion. X 0 0 1 5 6
213 I-';‘r%;‘i;z ::maceﬁémtemo, control y distribucion de material de xlol o 1 s 5 - T
214 |7C.5 Servicios de transportacion, X 0 0 1 5 6
215 |7C.6 Servicio postal. 7 X 0 ﬁO 1 5 6
216 {7C.7 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario. X 0 0 1 5 6
217 ch';igrﬁes?;ﬂfaig?.de bienes muebles (Chapas, archivos, X 0 0 6 0 6
218 Zgﬁfpult\gfantenimiemo, conservacion e instalacion de equipo de X 0 0 2 3 5
219 {7C.9 Conlrol de cnmbuslibl.e X 0 0 1 5 6
220 7-0.9.1 Solicitt;ri de Gasolina/Comprobacion. X 0 0 1 5 6 )
221 | 7C.10 Materiales de papeleria y oficina. X 0 0 1 0 1 N
222 ;gél?é:i :F%%?R:Imiento, control y distribucion de material de X 0 0 1 5 6
8C  Tecnologias y Servicios de la Informacién 0 0 0 0 0 0
Series 0 0 0 0 0 0
223 |8C.1 Disposiciones én materia de lele;omunicaciones. 0 0 X 3 5 8 i
o |2 TIopanes o s IOEEERERE )
225 |8C.3 Normaiivids;d tecnoldgica. 0 0 X 3 5 8 -
226 |8C.6 Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz. X 0 0 3 5 8 ,i\
227 |8C.7 Disposiciones en materia de informatica. 00 X 3 5 8 AN
‘—2-28 8C.8 Programas y proyectos en maleria de informatica. X 0 0 3 5 8 - X
229 18C.11 Desarrollo de sistemas. X 0 0 3 5 8 -}
i 230 18C.12 Automatizacion de procesos, X 0 0 3 5 8
234 ggi;ozril ss{igt%gaE %t-;.Caplura de Resultados de Emisién de x|ol o 1 1 s |
232 | 8C.12.2 Plataforma SABER. X o0 0 1 1 2
233 |8C.13 Control y desarrollo del parque informatico. X 0 0 3 5 8
234 |8C.14 Disposiciones en materia de servicios de infermacion. 0 0 X 3 5 8
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235 %%:g‘ agg?]?ramas y proyectos en materia de servicios de X 0 0 3 5 8
236 {B8C.16 Administraciony servicldé de archivo. ) X 0 0 3 5 8
237 |BC.16.2 Representaciones (Secrelaria de Educacion). X 0 0 6 3 9
238 |BC.16.3 Escaneo general de archivo. X 0 0 6 6 12
239 |8C.17 Administracion y servicios de correspondencia. X 0 0 5 6 8
240 {8C.17.1 Correo Eleclronico recibido y emitido. X 0 0 2 5 T
241 |8C.17.2 Plataforma COGNO. X 0 o] 6 0 6
242 18C.A7.4 Pla{aforrna SE. X 0 | 0] 6 0 6 o
243 18C.17.6 Plataforma SIIES. X !0 0] 6 0 6
244 | BC.17.8 Plataforma SIRVOES. X |0 o] | 1 5
245 !8C.17.9 Plataforma.SSEMSSICyT. B X|o 1] 1 5 Ts - i R
246 8C.21 Instrumentos de consulta, X 0 0 3 5 8
247 18C.22 Procesos lécnicos en los servicios de informacién. X 0 0 3 5 B o
E’. ] 8C.23 Acceso y reservas en ser\_r_icio de informacion. o X 7‘0 0 3 5 8 N ) o

249 ggég;clll_\i;t%se dgeé |E:_‘;irsc’t.enc:ia del Programa Educar con X 0 0 5 3 9
250 | 8C.24.1 Tripticos de vida libre de violencia, X 0 0 6 f 3 9 7
251 ggﬁfgﬁ Iaigrgo:nger: oi.exlo vida libre de violencia, igualdad y X 0 ‘ 0 6 _3 9

9C Comunicacién Social 0 0 (] 0 0 0

Series “ oj{oj oo | o o

252 |9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social. X 0 o] 6 6 12
253 |9C.3 Publicaciones e impresos institucionales. X 0 0 1 2 2
254 |9C.4 Aclos y Eventos Oficiales. X 0 0 1 5 6 - X
255 | Nataliciosy Luciuosos do Parsendios lusras tor Eoindo s | X |0 | o | 1 | 5 | &

Nayarit).
256 |9C.4.2 Actos escolares de fechas conmemoralivas. X 0 0 1 1 2
257 |9C.4.2.1 Banda del Estado de Nayarit. X 0 0 1 1 2
258 |9C.4.2.2 Sonorizaci;n. Xi0 0 1 1 2 T
259 1 9C.4.2.3 Concha Acustica, X 10 0 1 1 2
260 9C.5 Invitaciones y felicitaciones. X 0 0 1 5 6
261 gﬁrigél .Inviiaciones a personalidades para asistencia a eventos X 0 0 1 5 6
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262 geég.lgsln;m{ggr\es a planteles Escolares para acompaiar a los X | o 0 1 5 6
288 o Woaeme y M e e pal | x |0 | o |6 |0 | s
—100 Control y Auditoria de Aclividades Publicas 00 0 1 0 0 0
Series 0 0 0 0 0 0 |
264 | 10C.1 Disposiciones en maleria de control y auditoria. X 0 X 5 5 10
265 ;Sgﬂgrial?rugramas y proyectos en materia de control y X | o X 5 5 10
266 | 10C.3 Auditoria. X0 X 5 5 10
267 |10C.3.1 Auditoria ASEN, X0 0 5 5 10
268 | 10C.3.2 Auditoria ASF. X 0 0 5 5 10 )
;69 10C.3.3 Auditoria FONE. X 0 0 5 5 10
270 | 10C.3.4 Auditoria Funcién Pdblica. X0 0 5 5 10
271 | 10C.3.5 Auditoria Q.I.C. — X |0 0 5 5 10 N
272 | 10C.3.6 Auditoria S.E.P. X 0 0 5 5 ;ID
-573 10C.3.7 Auditoria UOOOB, X 1o 0 5 5 10
274 |10C.3.8 Audilorias U08O0. X 0 0 5 5 10
275 {10C.3.9 Solventacion de Auditorias del Area. X 0 0 5 5 10
B 276 (1: %%gégi easseyggirrg‘i’eer::tcl)vg :bsef\raciones de Auditorias X 0 0 5 5 10
277 {10C.4 Visiladurlfas. Xio0 0 5 5 10
278 110C.5 Revisiones de rubros especificos. X 0 0 5 5 10
279 :ggﬁengggi%ig?m a la aplicacion en medidas o X 0 0 5 5 10
280 [10C.7 Parlicipantes en comités. X o0 0 6 ] 12
281 | 10C.7.1 COEPES participaciones de comité. 0 X 0 5 ] 1
282 | 10C.7.2 CEPEMS parlicipaciones de comité, 0| X o] 5 6 11
o83 ;ggdgdels?lequerlmlemos de informacion a dependencias y Xxlol o s 5 10
284 110C.9 Quejas y denuncias de aclividades publicas. X X X 5 5 10
285 710(‘,.12 Inconformfdades. X i X h X 7 5 12
286 | 10C.13 Declaraciones patrimoniales. X 0 0 1 5 6
287 |10C.14 Enlrega - recepcion. X0 0 1 5 6
11C  Planeacion, Informacion, Evaluacién y Politicas 0 0 0 0 0 0
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Series 0 0 0 0 0 0
288 |11C.1 Disposiciones en materia de pianeacién;_ X |0 0 3 6 9
289 |11C.1.1 Calélogo de ceniro§ de trabajo. X 0 0 1 5 6 o
290 [11C.1.2 Programa sectorial de educacion X 0 0 6 6 12
291 111C.1.3 Programas de Inversion de la Secretaria de Educacion. | X 0 0 6 1 7
792 11C.2 Disposiciones en maleria de informacion y evaluacion. X 0 0 2 0 2
293 {11C.2.1 Instrumentos de Medicion, Supervision y Evaluacion, X o 0 2 0 2
294 ; ‘1! e?lﬁa:s Cil;;c?gramas Yy proyectos en maleria de informacion y X 0 0 1 5 6
295 [11C.3.1 Programa Anual de Desarrollo Archivistico. X 0 0 1 5 6 7
296 |11C.3.1.1 Capacitacién en materia Archivistica. X 0 0 1 5 6
297 1 10.3.27'Cuadro Gener«;:ll de CIasificacién_Archivistica. X 0 0 1 5 6 R ] o B
298 | 11C.3.3 Catalogo de Disposicién Documental. X 0 0 1 5 6
299 | 11C.3.4 Guia Simple de Archivo Documental. X 0 1 5 6 ‘ R
300 11C.35 Inventar}us Documentales. X 0 0 1 i 5 6' -
301 11C.3.6 Transferencias Primarias, X 0 0 1 5 6
302 | 11C.3.7 Transferencias Secundarias. X 0 0 1 5 6
303 |11C.3.8 Consulta y préstamo de expedientes de concentracion. | X 0 0 1 5 6
304 | 11C.3.9 Baja documental, X 0 0 1 5 6
305 |11C.3.10 Archivo historico. X 0 0 1 5 6
7306 11C.3.11 Preservacién documental e informacién siniestrada X 0 0 1 5 6
_307 11C.3.12 Politicas y estrategias de preservacién documental. Xi0 0 1 5 6
308 |11C.3.13 Registro y control de correspondencia emitida. X 0 0 1 5 6
309 [11C.3.13.1 Oficios. Xlo| o] 4 4 8 B
310 |11C.3.13.2 Circulares. X .0 0 4 4 8 Q\\
311 |11C.3.13.3 Tumos. X 0| 0| 4 4 8 g
312 | 11C.3.13.4 Memorandums, X0 0 4 4 8
313 | 11C.3.14 Registro y control de correspondencia recibida, X 0 0 1 5 6
314 |11C.3.14.1 Areas de la Secretaria de Educacion. X{o}] o0 4 4 8
315 | 11C.3.14.2 Dependencias de Gobierno. X 0 0 4 4 8
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316 |11C.3.14.3 Solicitud de publico en general. Xi0 0 4 4 8
E 11C.3.14.4 SEP Federal. X0 0 4 :! 8
318 ; ; t%i?lst!gg.“-has de elaboracion y aclualizacién de la informacién | | o o 5 4 =
319 |11C.5 Informe de labores. Xi0 0 1 5 6
;320 11C.5.1 Informe general de aclividades. X 0 0 1 5 6
321 |11C.5.4 Informe de Gobierno. X |0 0 1 5 6
322 |11C.6 Indicadores, X |0 0 2 0 2
323 | 11C.6.1 Indicadores en el Proceso de Evaluacién X 0 0 2 0 . 2 R
324 | 11C.6.2 Indicadores del Logro educativo cile los Alumnos. X 0 0 2 0 2
325 | 11C.6.3 Indicadores de Desempefio Docente. X 0 0 2 0 2
326 11C.6.;5- -Malriz de Indicadores. X 0 0 _2 6 8 N | N
327 | 11C.7 Sistema Inslitucional de Archivos. X 0 0 1 5 6
328 11C.8 Grupo Interdisciplinario de Archivos. X |0 0 1 5 6
k1 2C Transparencia y Acceso a Ie; Informacion. ~ 0 0 0 0 0 i 0
Series 0 0 0 0 0 0
329 [12C.1 Disposiciones en Materia de Acceso a la Informacién. 0| X 0 ' 5 5 10 N
330 [12C.2 Consejo Técnico Escolar. X | o 0 6 0‘. 6
331 |12C.3 Soliciludes de Acceso a la Informacién. X |0 0 3 3 6
332 |12C.4 Portal de Transparencia. Xi|o 0 6 6 12
333 |12C5 Clasificacion de Informacion Reservada. 0 X 0 6 6 12 I a
334 [12C.6 Clasificacion de Informacion Confidencial. 0| X 0 6 6 12 :
335 {12C.7 Sistemas de Dalos Personales. 0 X 0 3 3 6 J\
] 336 {12C.8 Recursos de Revision, 0 X 0 5 5 10
337 {12C.9 Denuncias, 0 X 0 3 3 6
338 112C.10 Acceso a la Informacién. 0| X 0 4 4 8 ]
01S  Area Pedagégica 00 0 0 0 0
Series : oo o0 | o 0 0
1 |01S.1 Disposiciones en Materia Pedagégica. X 0 0 3 6 9
2 | 018.1.1 Consejos Técnicos Escolares. X |0 0 2 3 5
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3 |01S.2 Programas y Proyeclos en Maleria Pedagogica. 0 0 3 6 9

4 1015.2.1 Proyecto hacia una educacion inclusiva. N 0 0 6 6 12 -
5 1018.2.2 Programa Meméria Digital, 7 0 0 5 5 10

6 21115:516% Osré: L:gggls‘n’sn g Proyeclos en Materia de Materiales y 0 0 6 7 13

7 1 01S.3.1 Programa Las Emociones van a la Escueia. 0 0 4 4 8

8 |018.3.2 Programa Educar con Perspectiva de Género. 0 0 4 4 8

9 | 01S.3.3 Habilidad con pensamientos criticos. 0 0 4 4 8

_10 018.4 Asistencia Académica, Técnica y Pedagagica. 0 0 3 9 )

11 | 01S.4.1 Inscripciones, 0 0 4 8

12 1018.4.1.1 Calendario de Inscripciones 0 o} 1 0 1

13 |01S.4.2 Revalid;EnT 0 _4 4 8 i

14 101S.5 Educacion extraescolar.

o
(=]
w
[e)]
w

O X[ X | X | X[ X|X|X|X|X| 0 o|X|X X|X| X XX X|X| XX X X|Xx X|X

15 |018.6 Formacion continua para maestros. 0 0 3 6 9
16 {01S.7 Libros de texlo graluitos. 0 0 3 3 6
17 1 018.7.3.4 Libros de lexto gratuitos en Braille y Macrotipos. 0 0 6 6 12
18 | 015.9.1 Estralegia en el Aula: Prevencion de Adicciones. 0 0 6 0 6
028 Administracion Educativa 0 0 o] 0 0
Series 0 0 0 0 0
19 1025.1 Disposiciones en Materia Educativa. 0 0 2 1 3
02S.2 Programa o Proyeclos para la creacién de planteles N
i educativos. 4 d P g 9 3 b 2 5
028.2.2 Programa Proyeclos para la creacion de Plantillas
B 21 Educativas. d 0 0 2 5 7 B
27 |028.2.2.1 Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios 0 0 1 0 1
(RVOE) Media Superior.
o3 | 028.2.2.2 Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios 0 0 1 0 1
(RVOE) Superior.
24 1028.2.2.3 Autorizacién de Validez Oficial de Esludios (AVOES). 0 0 1 0 1
025.3 Programas y proyeclos en materia de extension
25 educativa, 5 o B 0 0 0 g 0
02S.3.1 Programacién, Recepcién y Organizacion de la i
26 | Estadistica. L
27 |025.3.2 Programa habitos lectores. 0 0 1 1 1
28 1028.3.3 Programa prevencion de la violencia. 0 0 1 2 3

29 | 025.3.4 Programa movilidad académica.

o
o
o
=y
o
-
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30 [{025.5 Aportaciones econdmicas. X 1|0 0 1 1 2
_31 028.5.1 Programa de profesores FOEE SEPEN. X 0 0 1 1 7 2
32 DZSSSEs Programa de fortalecimienlo de educacion especial X 0 0 6 6 12 ) )
B | e e o o, ik oredos | |6 | o | & | 1| ®
34 025.6.1 Validacién de Cerlificados, X 0 0 1 0 1
35 |028.9 Conlrol Escolar. X 0 0 5 1 6
e s e s e 0 o [ s | 1 |
37 gﬁﬁ;&a giégsgggicgggas y Acreditacién Escolar por grade (IAE X 0 0 70 8 76
B | Binon (R Bl eriicados de Teminacén | | o | o | 70 |5 | 10
a9 E?iﬁcgagl grf?g;ggi)on y Cerlificacion de cada grado (R1, R2, R3 X 0 0 70 5 76
40 gﬁﬁ%gi&eg&gggﬁe Folio de Cerlificado de Terminacién (REL X 0 0 70 5 76
e et ExEpones Exraodnas | X |0 [0 [ 70 | 8 | 10
42 ?éngTE%?lréiaﬁégﬂogé%?chfmnos con examen de regularizacion X 0 0 70 8 76
43 1 025.9.8 Inscripcién, Reinscripcion y Calificaciones. X 0 0 70 67 : 76 ) . ]
44 1025.9.8.1 Nivel Técnico. X 0 0 70 6 76
45 | 028.9.8.2 Educacién Media Superior. X 0 0 70 6 76
) 46 |025.9.8.3 Educacién Superior. . f 0 0 70 . 6 76 N _ ‘
47 |025.9.8.4 Educacién Normal. X |0 0 70 6 76
48 | 02S5.9.9 Regularizaciones. X 0 0 70 6 76
49 |025.9.9.1 Nivel Técnico. B X 0 0 70 6 76 i
50 025.9.9.2 Educacion Media Superior. X |0 0 70 6 76
51 1025.9.9.3 Educacion Superior. X 0 0 70 6 76 S
52 1025.9.9.4 Educacion Normal, X | o 0 70 6 76 :
53 8__\2‘5[?[:1 EU).Regisiro de Folios de los Certificados Emitidos X 0 0 70 6 76 j\
54 1025.9.10.1 Nivel Técnico. Xio 0 70 : 6 76
55 1025.9.10.2 Educacion Media Superior. X 0 0 70 6 76
56 |028.9.10.3 Educacion Superior. X 0 0 70 6 76 M
57 | 025.9.11 Actas Administrativas para Formalos en Blanco. X 0 0 3 0 3
] 58 [025.9.11.1 Nivel Técnico. X 0 0 3 0 3 ,_A\/
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59 1028.9.11.2 Educacion Media Superior. X 0 0 3 0 3
60 028.9.11.3 Educacion Superior. X 0 0 3 0 3
61 102S.9.12 Registro de Duplicados de Certificados. X 0 0 6 6 12
62 1028.9.12.1 Educacion Basica. X|]o0 0 1 0 1
63 028.9.12.2 Nivel Técnico. X |0 0 1 0 1
64 | 028.9.12.3 Educacion Media Superior. X110 0 1 0 1
025.11 Dictamen para efeclos de la creacién de planteles
65 destinados a impartir educacion. - X ‘X 9 6 8 12
028.11.1 Dictamenes de los Niveles de Educacion Superior,
gg | Para efeclos de modificaciones (Cambio de Domicilio, cambio 0 X 0 8 6 12
de Titular y cambio por modificaciones al Plan y programa de
Esludios).
67 | 02S.14.1 Programa: Convivencia Escolar. X 0 0 6 0 6
68 025.15 Expedir Certificados, Diplomas o Constancias. X 0 0 6 0 6
69 | 025.15.1 Duplicado Expedidos de Educacién Basica. X 0 0 5 1 6
028S.15.2 Duplicado de Cerlificado y Certificacién de
770 Instituciones Desaparecidas. xin 0 5 1 8 o
71 1028.15.2.1 Nivel Técnico. Xl o 0 5 1 6
72 |028.15.2.2 Educacion Media Superior. X 0 0 5 1 6
025.16 Regisiro de Titulos Profesionales y Grados
73 | Académicos. i X1 919+ 8 {41 12 -
74 1025.16.1 Nivel superior. X 0 0 1 0 1
75 [02S.16.2 Nivel técnico. X 0 0 1 0 1
76 028.16.3 Educacion Normal. X 0 0 1 0 1 (
77 1 02S5.16.4 Copias de Titulos Registrados por Escuela. X 0 0 5 5 10
78 |025.16.5 Archivo de Oficios por Escuela. X 0 0 5 0 5
79 1028.17 Revalidacicnes y Equivalencias de Estudios. X |0 o 1 0 1
025.17.1 Libro de Control de Folios de Equivalencias y \
80" | Revalidacion de Esludios. ¥ Xx|ojojmj6 |7 A
0285.17.2 Expediente de Equivalencias y Revalidacién de
81 | Eenidios 7 y X0}l o | 70 6 76 J o
82 |025.19 Planes y Programas de Estudio. Xxlol o 1 5 6 ‘A\
83 |025.20 Oferta Educativa X 0 0 5 1 6
84 |025.21 Solicitud de Autorizacién de Examen. X X 0 3 6 9
03S Extension Educativa 0 0 0 0 0 0
Series 0 0 0 0 0 0
85 |038.1 Disposiciones en materia de extension educativa. X 0 0 5 7 12
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86 103S.2 Cambios de Adscripcion de Centros de Trabajo. X 0 0 5 0 5
87 I(:‘?t;asr.r?acﬁ%lglseg_euenlos educativos nacionales e X 0 _0 q 0 1
788 038.4 Concursos Escolares, X |0 0 1 1 2 1
89 |03S.4.1 Agua palos. X |0 0 1 0 1
90 |035.4.2 Escoltas. X 0 70 1 ; 2
91 |03S.4.3 Vida Saludable. X0 o] 4 4 8
] 92 103S5.4.4 Juegos Deportivos. X 0 ) 0 1 0 1

03S.4.5 Concurso con temas de Ciencia, Tecnologia y/o B
93 | Emprendimiento enfocadas a instituciones de Educacién Media
Superior y/o Superior.

x
(=]
(=]
-
-
[N ]

94 103S.4.7 Concurso Estatal de Oratoria Juan Escutia X 0 0 4 4 8
95 | 03S.5 Programa Cruz Roja. X 0 0 1 1 2
96 |03S.6 Convocatorias. X 0 0 1 1 2
97 | 03S.7 Becas. : X 0 0 1 1 2
98 | 03S.8 Diplomados. X0 0 1 1 2
3 99 1 03S.9 Programa Kilo de ayuda. X 0 0 1 3 4 _
100 l 035.10 Visitas de Inspeccion a planteles educativos.v X 0 0 T— 2 3 ]
04S Planeacion, Innovacion y Calidad Educativa 0 0 0 0 0 0
Series 0 0 0 0 0 0
101 Eﬁé dplsposiciones en Materia de Planeacion, Innovacion y x 1ol o 2 s | s B
102 %4n%53cﬁwgr%r;1|?:asé 'F'royeclos en Materia de Planeacion, x| o 0 5 4 6
- 103 |04S.4 Evaluacién Educativa, . X 0 0 2 4 6 R
104 | 048.4.1 Olimpiada del Conocimiento Infantil. X 0 0 4 4 8

0485.4.2 Instrumentos de Evaluacion para el Moniloreo de los
105 | Aprendizajes de Educacion Bésica con la Nueva Escuela
exicana (IMAEB/NEM)

106 |048.4.3 Evaluacion PISA.

x
o
=]
ES
ES
=]

X 0 0 3 3 6

‘1:]:.' 048.4.4 Evaluacion de Proyectos, X 0 0 2 2 4
108 | 04S.4.5 Evaluacion Diagnéstica. X |0 0 4 4 8
109 |045.4.6 Consejos de Participacién Escolar. X 0 0 2 2 4
_1-1-0 04S.4.7 Tienditas Escolares. X 0 0 2 3 5
111 | 04S.5 Mejora Continua. Xio 0 6 6 12
112 | 04S.6 Sistema Educativo Nacional. Xi0 0 6 6 12
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113 04S.6.1 Sistema Nacional de Informacion Estadislica e

Indicadores Educativos. X|pjaje |64
045.6.2 Sistema de |a Informacién Basica de la Educacién
114 | Normal (SIBEN). X100 1 4
0485.7 Realizacion de Conferencias, Ponencias, Talleres,
115 | Padcast, enfocados a instituciones de educacion media superior | X | 0 0 1 1 2
ylo superior.
116 | 04S.8 Igualdad Sustantiva X 0 0 1 5 6
045 .8.1 Proyecto autoconocimiento educativo: prevencion de 3 il
17 | adiceiones y suicidio. p Xjojpo | 145 &
04S5.8.2 Grupo estalal para la prevencion del embarazo en
118 adnlescen(esp. 3 i X 0 0 1 5 6
119 |04S.8.3 Alerta de Género. X 0 0 1 5 6
120 {04S.8.4 Salud mental. X 0 0 1 5 6
045.8.5 Consejo Estalal para la prevencion y erradicacién de la B
121 trata de personas en el Estado de Nayarit, Y X 0 0 1 4 i
122 | 045.8.6 Estrategia Nacional contra la tortura, X 0 0 1 5 6
123 |045.8.7 Campanas de violencia, X 0 0 1 5 6
124 1045.8.8 8M Dia Internacional de la mujer. X [¢] 0 1 5 6
0485.8.9 Rula para la atencion y proteccion integral de nifas y -
125 adolescentes madres ylo embgrgzadas menores de 15 afios. X 0 0 1 8 6
126 |045.8.10 Actividades de apoyo. X 0 0 1 5 6

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 12 secciones comunes y 4 secciones sustantivas, con
un total de 338 series/subseries comunes y 126 series/subseries sustantivas, mismas que establecen su valor
documental, plazos de conservacion y destino.
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LISTADO DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

De acuerdo con las Disposiciones Generales en materia de Archivo y de Gobierno Abierto para la Administracion
Publica Estatal, se entiende por Documentos de comprobacion inmediata: Aquel producido de forma sistematica y
que contiene informacién variable que se maneja por medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de
control de correspondencia, solicitudes de papeleria entre otros. Por lo tanto, no son fundamentales para la gestion
institucional por lo que la vigencia de estos documentos no excedera un afio y no debera transferirse al Archivo de
Concentracion, eliminandolos de conformidad con el procedimiento establecido para ello.

Por otra parte se precisa que para aquellas areas en las que los formatos aqui enlistados le son necesarios para el
cumplimiento de una acto administrativo, juridico, fiscal o contable, creado, recibido, manejado y usado en el
ejercicio de las facultades y actividades encomendadas de manera directa, independientemente del soporte en que
se encuentren, no seran considerados Documentos de comprobacion administrativa inmediata, sino documento de
archivo, asignandoles la valoracién que corresponde.

Vigencia
No Tipologia documental Administrativa
Archivo de Tramite

1 Copias de listas de asistencia de personal. 1 afio W,
2 Copia de pase de salidas. 1 afio r{‘i
3 Copias de requisiciones de material. : 1 afo 3

4  Copia de permiso de vacaciones. 1 afio ?

5 Copia de incidencias. 1 afio »

6 Copias de memorandum. 1 arfo

7 Copia de actas administrativas de entrega-recepcion y sus anexos. 1 ano

8 Copia de acuses de recibo de oficios y soporte documental. 1 ano

9 Copia tramites administrativos que se realizan ante otras Unidades

Administrativas conforme a las facturas de éstas. 1 afio
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11 Copia agendas. 1 afo
12 Copias de notas informativas, memorandums. 1 afio
13 Copia carpetas de las sesiones de los comités cuando las Unidades

Administrativas acuden como invitadas. 1 afio
14 Duplicados o copias de Carpetas de Organos de Gobierno. 1 afio
15 Copia de comunicados diversos y copias para conocimiento que no requieren

llevar a cabo una gestion. 1 afio
16 Copia comprobante del servicio de mensajeria (Guias de envios de

correspondencia). 1 afio
17  Copias simples de expedientes originales. 1 afio

Comprobante de formatos de solicitud de servicios generales, tales como
18  ordenes de trabajo, (cambio de focos, mantenimiento de tuberias, compostura de 1 afo

cerraduras, etc.), préstamos de vehiculos, etc.
19 Copia invitaciones vy felicitaciones. 1 afio
20 Copia minutarios. 1 afio
21 Copia orden de trabajo de reproduccion y copia (fotocopiado y engargolado). 1 afio
22 Copia registro de visitantes y proveedores y contratistas. 1 afo
23 Copia vales de comida. 1 afio
24 Copia vales de préstamo de material bibliografico. 1 afio
25  Copia vales de salida de almacén y/o documentos de entrega de material. 1 afio
26  Copia de control de gasolina de las Unidades Administrativas 1 afio
27  Copia de control de vehiculos de las Unidades Administrativas 1 afio

28 Copia de nomina 1 afo N o
*Los originales que genera el area que por motivo de su naturaleza desarrollan esas funciones, si debera conservar N 4”\
el documento original y darle el tratamiento como documento de archivo.
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CIERRE

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 12 secciones comunes y 4 secciones sustantivas, con

un total de 338 series/subseries comunes y 126 series/subseries sustantivas, mismas gque establecen su valor
documental, plazos de conservacion y destino.

El presente instrumento fue validado y aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de

Educacion, en la Primera Sesion Extraordinaria de Archivos 2026 llevada a cabo el 30 de julio de 2026.

Mtra. Myrna/Araceti-Manjarrez Valle
Secretaria de Educacién y '
Presidenta del Grupo Interdisciplinario de Archivos
“

QY \ |

| LTS. Erendira Aida Salvador Hernandez
Coordinadora de Archivos y :
Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivos ,Aj” {
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Lic. Omar Bonilla Serna Lic. Ernesto Octavio Medina Arellano
Titular del érgano interno de control Director Juridico
y Vocal del Grupo Interdisciplinario y Vocal del Grupo Interdisciplinario
de Archivos de Archivos

o\
Cj}f\ﬁ ) U}uj l{

' \\L\(J 0 (! (U:V ! o) /\
. N\ ISAANNTCUU R B . ¥ )
Llc.\EIanca Alicia Torres Pérez Lic. Christian Magally-tlanos Castro
Directora General de Servicios Directora General de Planeacion 3
N
Administrativos y Evaluacion Educativa y Vocal del v
y Vocal del Grupo Interdisciplinario Grupo Interdisciplinario de Archivos \P

de Archivos

Esta hoja de firmas forma parte del Catalogo de Disposicién Documental, aprobado en la Primera Sesién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos 2026
de la Secretaria de Educacion (Consta de 30 fojas (tiles)
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/Eil/c. Jorge Albe/rto Villalpando Herrera Lic. Barnardo str@) %\D@{mares
Director General de Educaciéon Director de Educacién Media
Basica y Vocal del Grupo Superior y Superior e Investigacion
Interdisciplinario de Archivos Cientifica y Tecnolégica y Vocal del

Grupo Interdisciplinario de Archivos

L.A. Rubén Omar Torres Barragan Lic. Vianey Ponge Ahumad A
Titular de la Unidad de Jefa del Departamento d \
Transparencia Tecnologias de Informacién !

y Vocal del Grupo Interdisciplinario y Comunicacién de la Educacién y
de Archivos Vocal del Grupo Interdisciplinario de /ﬁ

Archivos y

Esta hoja de firmas forma parte del Catalogo de Disposicion Documental, aprobado en la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos 2026

de la Secretaria de Educacion (Consta de 30 fojas Utiles)
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