
 

 

DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN 
Av. del Valle Esq. Florencia No.85, Fraccionamiento Ciudad del Valle. C.P. 63157 Tepic, Nayarit. 

Tels: 311 133 35 09 / 311 133 35 66 / 311 133 34 84 
Ext. 110 

 

 
Realiza el llenado del Layout, mismo que podrás descargar de la página web: www.dgair.sep.gob.mx, tomando en cuenta las 
siguientes especificaciones. 
¡Atención! No realices cambios a la hoja de catálogos (podrás descargarla en www.dgair.sep.gob.mx), éstos facilitan el llenado de 

algunos de los campos del layout. 

 
              

No. Nombre del campo 
¿Es 

Obligatorio? Tipo 
Longitud 
máxima 

Descripción del 
campo 

1 

CARACTERÍSTICAS 
DEL INMUEBLE 

Documento de posesión 
legal del inmueble SÍ 

Texto largo 
(letras y 

números, 
caracteres 
especiales 

y 
acentos) 

Más de 
8000 

caracteres 

Consistente en: 
Escritura pública a 
nombre 
del Particular, 
tratándose de 
inmuebles propios, 
contrato de 
arrendamiento, 
contrato de 
comodato. 
Escritura pública 
(compraventa, cesión 
de derechos, 
donación). Contrato 
público 
(compraventa, cesión 
de 
derechos, donación). 
Sentencia judicial o 
privado. Acta 
de cabildo. 
Resolución 
Administrativa (Art. 
152 de la Ley Agraria). 
Certificados o títulos 
que amparan 
derechos en 
términos del Art. 152, 
Fracc II de la Ley 
Agraria. Asamblea 
ejidal. 

2 
El inmueble en el que se 
impartirá el RVOE SÍ Texto 

No aplica, 
se 

selecciona 
del 

catálogo 

Seleccionar: 
construido exprofeso, 
adaptado o mixto. 

3 
Dimensiones del predio 
(m2) SÍ Numérico 5 dígitos 

Indicar las 
dimensiones del 
predio en m2. 

4 
Dimensiones de 
construcción (m2) SÍ Numérico 5 dígitos 

Indicar las 
dimensiones de 
construcción en m2. 

5 

Dimensiones útiles para la 
impartición del 
Plan y Programas de 
estudio 

SÍ Numérico 5 dígitos 

Indicar las 
dimensiones útiles 
para la impartición 
del Plan y Programas 
de estudio en m2. 
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6 

¿En el inmueble se realizan 
actividades que 
están directa o 
indirectamente 
relacionadas 
con otros servicios 
educativos? 

SÍ Texto 

No aplica, 
se 

selecciona 
del 

catálogo 

Indicar Sí o No, según 
sea el caso. 

7 
Detallar las actividades que 
se realizan en el 
inmueble 

NO 

Texto largo 
(letras y 

números, 
caracteres 
especiales 

y 
acentos) 

Más de 
8000 

caracteres 

Detalla las 
actividades que se 
realizan en el 
inmueble. 

8 
Tipo de estudios que se 
imparten en el 
inmueble actualmente 

SÍ Texto 

No aplica, 
se 

selecciona 
del 

catálogo 

Seleccionar: 
Educación Básica ó 
Educación 
Media Superior ó 
Educación Superior u 
Otro. 

9 

Descripción del área física 
destinada para el 
resguardo de la 
documentación de control 
escolar 

SÍ 

Texto largo 
(letras y 

números, 
caracteres 
especiales 

y 
acentos) 

Más de 
8000 

caracteres 

Indicar la ubicación 
fisica y descripción 
del área destinada 
para resguardar la 
documentación de 
control escolar. 

 10 

CARACTERÍSTICAS DE 
LAS AULAS 

Número total de aulas en 
el inmueble SÍ Numérico 3 dígitos 

Indicar el número 
total de aulas en el 
inmueble. No 
es obligatorio para 
la modalidad no 
escolarizada. 

11 

Estado de las Aulas 
destinadas que serán 
destinadas a la 
impartición del Plan y 
Programas de estudio 
objeto de RVOE 

SÍ Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Bueno, 
Regular o Malo. No 
es obligatorio para 
la modalidad no 
escolarizada. 

12 

Número de aulas que 
serán destinadas a la 
impartición del Plan y 
Programas de estudio 
objeto de RVOE. 

NO Numérico 3 dígitos 

Sólo es necesario 
que ingreses este 
campo si 
tu Institución 
imparte modalidad 
escolar y mixta. 
Únicamente será 
considerada como 
aula aquella 
que cuente con lo 
siguiente: 
â¢ Sillas o Bancas o 
Pupitres. 
â¢ Mesas. 
â¢ Pizarrón o 
Pintarrón o 
Proyector o 
Pantallas. 
â¢ Escritorio y silla 
para profesor. 
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13 
Capacidad promedio de 
cada aula (cupo de 
alumnos) 

SÍ Numérico 5 dígitos 
Indicar el número 
de cupo de alumnos 
por aula. 

14 
Tipo de iluminación de las 
aulas NO Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Natural 
o Artificial o Natural 
y Artifical. 

15 
Tipo de ventilación de las 
aulas 

NO Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Natural 
o Artificial o Natural 
y Artifical. 

16 
CARACTERÍSTICAS DE 

LOS CUBÍCULOS 
Número total de 
cubículos en el inmueble SÍ Numérico 3 dígitos 

Ingresar el número 
total de cubículos 
en el inmueble. 

17 

Número de cubículos que 
serán destinados 
a la impartición del Plan y 
Programas de 
estudio objeto de RVOE 

NO Numérico 3 dígitos 

Ingresar el número de cubículos que 
serán destinados a la impartición del 
Plan y Programas de estudio 
objeto de RVOE. 

18 

Estado de los cubículos 
destinados a la 
impartición del Plan y 
Programas de estudio 
objeto de RVOE 

NO Texto 
No aplica, se 

selecciona del 
catálogo 

Seleccionar: Bueno, Regular o Malo. 

19 
Tipo de iluminación de los 
cubículos NO Texto 

No aplica, se 
selecciona del 

catálogo 

Seleccionar: Natural o Artificial o 
Natural y Artifical. 

20 
Tipo de ventilación de los 
cubículos NO Texto 

No aplica, se 
selecciona del 

catálogo 

Seleccionar: Natural o Artificial o 
Natural y Artifical. 

21 

CARACTERÍSTICAS DE 
LAS INSTALACIONES 

ESPECIALES 

¿Cuenta con 
instalaciones 
especiales? 

NO Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Sí o No, según 
sea el caso. 
Instalaciones especiales, se 
refiere a 
Laboratorios, talleres u otro. 

22 
Denominación 
del tipo de 
instalación. 

NO 

Texto (letras 
y 

números, 
caracteres 

especiales y 
acentos) 

300 
caracteres 

Ingresar la denominación 
del tipo de instalación. 
Por ejemplo: Laboratorio de 
Química, Taller 
de Electricidad. 

23 Cantidad NO Numérico 3 dÍgitos 
Ingresar el número de 
instalaciones especiales. 

24 
Equipo con que 
cuenta NO 

Texto largo 
(letras y 

números, 
caracteres 

especiales y 
acentos) 

Más de 8000 
caracteres 

Ingresar la descripcion del 
equipo con que cuenta. 
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25 
Tipo de 
Iluminación NO Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Natural o 
Artificial o Natural y Artifical. 

26 
¿Cuenta con 
Ventilación? NO Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Sí o No, según 
sea el caso. 

27 
Tipo de 
ventilación NO Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Natural o 
Artificial o Natural y Artifical. 

28 

Asignatura o 
unidad de 
aprendizaje que 
se 
imparte en la 
instalación 
especial 

NO 

Texto (letras 
y 

números, 
caracteres 

especiales y 
acentos) 

300 
caracteres 

Ingresar la(s) asignatura (s) o 
unidad(es) de aprendizaje 
que se imparten en la 
instalación especial. 

29 

TECNOLOGÍAS DE LA 
INFORMACIÓN 

Y COMUNICACIONES 

¿Cuenta con 
equipo 

tecnológico? 
SÍ Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Sí o No, según 
sea el caso. 

30 

Condiciones en 
que se 

encuentra el 
equipo 

SÍ Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Bueno, Regular 
o Malo. 

31 

Tipo de equipo 
tecnológico al servicio 
de 
alumno. 

NO Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Portátil, De escritorio u 
Otro. 

32 
Cantidad de equipo 
tecnológico por alumno NO Numérico 3 dígitos 

Número de equipo tecnológico por 
alumno. 

33 
Ubicación del equipo 
tecnológico del alumno 
dentro del inmueble. 

NO 

Texto (letras y 
números, 
caracteres 

especiales y 
acentos) 

300 
caracteres 

Ubicación del equipo tecnológico del 
alumno dentro del inmueble. 

34 

Tipo de equipo 
tecnológico al servicio 
del 
administrativo. 

NO Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Portátil, de escritorio u 
otro. 

35 
Cantidad de equipos 
por administrativo 

NO Numérico 3 dígitos Número de equipos por administrativo. 

36 

Ubicación del equipo 
tecnológico del 
administrativo dentro 
del inmueble. 

NO 

Texto (letras y 
números, 
caracteres 

especiales y 
acentos) 

300 
caracteres 

Ubicación del equipo tecnológico del 
administrativo dentro del inmueble. 
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37 

Tipo de equipo 
tecnológico al servicio 
del 
docente. 

NO Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Portátil, de escritorio u 
otro. 

38 
Cantidad de equipos 
por docente NO Numérico 3 dígitos 

Ingresar la cantidad de equipos por 
docente. 

39 

Ubicación del equipo 
tecnológico del 
docente dentro del 
inmueble. 

NO 

Texto (letras y 
números, 
caracteres 

especiales y 
acentos) 

300 
caracteres 

Ingresar la ubicación del equipo 
tecnológico del docente dentro del 
inmueble. 

40 
Cuenta con servicio de 
telefonía SÍ Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Sí o No, según sea el caso. 

41 
Total de equipos 
telefónicos NO Numérico 3 dígitos 

Ingresar el número total de equipos 
telefónicos. 

42 
¿Cuenta con el servicio 
de Internet? SÍ Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Sí o No, según sea el caso. 

43 Velocidad en MB SÍ 

Texto (letras y 
números, 
caracteres 

especiales y 
acentos) 

20 
caracteres 

Ingresar la velocidad en Mb/s de tu 
servicio de internet 
Pe. 1 Mb/s, 2 Mb/s, etc. 

44 

IDONEIDAD DE 
LAS 

INSTALACIONES 

Razonamiento 
técnico que 
justifica la 
idoneidad de las 
instalaciones para 
el 
servicio educativo 
que se brindará. 

SÍ 

Texto largo 
(letras y 

números, 
caracteres 

especiales y 
acentos) 

Más de 8000 
caracteres 

Ingresar el razonamiento 
técnico que justifica 
la idoneidad de las 
instalaciones para el 
servicio educativo que se 
brindará. 

45 

Población 
estudiantil 
máxima que 
podrá ser 
atendida en el 
inmueble 

SÍ 

Texto (letras 
y 

números, 
caracteres 

especiales y 
acentos) 

300 
caracteres 

Ingresar la población 
estudiantil máxima que podrá 
ser atendida en el inmueble. 

46 
¿Existe un plan 
interno de 
protección civil? 

SÍ Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Sí o No, según sea 
el caso. 

47 
Nivel de 
accesibilidad SÍ Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar una opción: 
-Accesibilidad Completa (La 
accesibilidad que existe en el 
plantel es a todos los servicios 
construidos para cualquier 
persona, incluyendo aquellas 
con alguna discapacidad). 
-Accesibilidad Mínima 
requerida (La accesibilidad 
sólo existe en algunos 
espacios principales 
construidos). 
-Accesibilidad Nula (El plantel 
no cuenta con ningún tipo de 
accesibilidad, por ejemplo, 
andadores, rampas y 
barandales.) 
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48 

OTROS 
SERVICIOS 

Forma en la que 
se abastece de 
agua 

NO 

Texto (letras 
y 

números, 
caracteres 

especiales y 
acentos) 

100 
caracteres 

Ingresar la forma en la que se 
abastece de agua el inmueble 
(Red Municipal, Pipas u Otro) 

49 

Tipo de drenaje 
sanitario existente 
en el 
inmueble 

NO 

Texto (letras 
y 

números, 
caracteres 

especiales y 
acentos) 

100 
caracteres 

Ingresar el tipo de drenaje 
sanitario existente en 
el inmueble (Colector 
Municipal, Planta de 
tratamiento, Fosa séptica etc.) 

50 
Número total de 
sanitarios en el 
inmueble. 

NO Numérico 3 dígitos 
Ingresar el número total de 
sanitarios en el inmueble. 

51 

INFRAESTRUCTURA 
SOSTENIBLE 

¿El diseño de la 
infraestructura 

educativa 
incorporó un 

modelo de 
sostenibilidad? 

SÍ Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Sí o No, según 
sea el caso. 

52 

¿El diseño de la 
infraestructura 

educativa 
incorporó el uso 

de energía 
sostenible? 

SÍ Texto 

No aplica, se 
selecciona 

del 
catálogo 

Seleccionar: Sí o No, según 
sea el caso. 

              

NOTAS: 

 
En caso de presentarse este anexo, por medios de comunicación electrónica: 

1.-  No es necesario señalar el nivel educativo y modalidad educativa, toda vez que dicha información se solicita en el 
formato correspondiente. 

2.-  Al guardar el archivo electrónico respectivo se deberá: 

    a) Eliminar la hoja de Instrucciones y de catálogos, dando clic derecho sobre el nombre de la hoja y seleccionando 
"Eliminar". 

    b) Guardar el archivo como: "CSV (Delimitado por comas) (*.csv) y cargarlo en el sistema, si se carga un archivo de 
formato diferente el sistema arrojará error de formato. 

 


