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INTRODUCCION

La Titular de la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 15, 30 fraccién XVI, 31 fraccién V, 36 fracciones I, lll y XVI de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit; articulo 7 fracciones I, Ill, 1V, V,
articulo 14 fraccion lll, articulo 115 fracciones XVIII de la Ley General de Educacion; articulos
9 fraccién |, de la Ley de Educacion del Estado de Nayarit; articulo 24 fracciones |y 1V,
articulo 26 de la Ley de Derechos y Justicia Laboral para los Trabajadores al Servicio del
Estado de Nayarit y; articulo 8 fraccion VII, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Educacion, tiene a bien emitir los Lineamientos Generales para Autorizacion de Cambio de
Centros de Trabajo del Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion (PAAE) de base
magisterio, en oficinas centrales y en Educacion Basica de la Secretaria de Educacion del
Estado de Nayarit.

Previo estudio del Marco Normativo del Estado de Nayarit, en materia de Educacion,
tomando como referencia el Acuerdo que contiene las Disposiciones Generales que
establece los procesos de autorizacion de cambio de centro de trabajo en Educacion Basica
y Media Superior.

Los presentes Lineamientos Generales tienen como propésito fundamental elevar la calidad
del servicio administrativo que se presta en el Estado, garantizandole al trabajador claridad
sobre sus funciones, derechos y con la expectativa de un desarrollo profesional, en el que
se consideraran los criterios de antigledad en el servicio, desempeino y permanencia.

El presente documento contiene las bases que regiran la Autorizacién de Cambio de Centros
de Trabajo del Personal de Apoyo y de Asistencia a la Educacion (PAEE) de base magisterio,
en oficinas centrales y en Educacion Basica de la Secretaria de Educacion del Estado de
Nayarit.

TITULO PRIMERO
Disposiciones generales

Capitulo Unico

Articulo 1. Objeto. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las reglas de
los procesos para Autorizacion de Cambio de Centros de Trabajo del Personal de Apoyo y
de Asistencia a la Educacion (PAAE) de base magisterio, en oficinas centrales y en
Educacion Basica, de la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit, de conformidad con
lo establecido en la Ley de Derechos y Justicia Laboral para los Trabajadores al Servicio del
Estado de Nayarit, asi como las demas disposiciones aplicables.
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Articulo 2. Glosario. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:
. Autoridad Educativa: La Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit.

Il. Areas Administrativas: La Subsecretaria De Educacién Basica, Direccion General de
Servicios Administrativos, Direccion General de Educaciéon Basica, Departamento de
Educacion Preescolar, Departamento de Educacion Primaria, Departamento Educacion de
Secundarias, Departamento de Educacién Telesecundaria, Departamento de Educacion
Fisica.

ll. Area Administrativa del Nivel Educativo: Se refiere a los Departamentos de los
niveles educativos de la Secretaria de Educacion.

IV. Categoria: Unidad impersonal de trabajo identificada en el Catalogo de Empleos con
una clave y una denominacion.

V. Centros de trabajo: Es cualquier area, edificada o no, en la que los trabajadores deban
permanecer o a la que deban acceder por razon de su trabajo.

VI. Convocatoria: Convocatoria para participar en el Proceso de Autorizacion de cambio
de centros de trabajo para PAAE.

VIl. Educacion Basica: Educacion Inicial, Educaciéon Preescolar, Educacion Primaria,
Educacion Secundaria, Educaciéon Telesecundaria.

VIIl. Estructura Ocupacional: Al numero y tipos de puestos y categorias de trabajo
requeridos para prestar el servicio publico, con base a los espacios en el centro de trabajo,
al nivel y modalidad educativa correspondiente, la cual sera definida de acuerdo con el
contexto local y regional de la prestacion del servicio educativo.

IX. Listado de ordenamiento de resultados: Es el listado que se conforma a partir de los
puntajes finales, de mayor a menor, de acuerdo con la valoracion de los elementos
multifactoriales para la asignacion de plazas.

X. Listado de vacantes: Es el listado de las adscripciones que entraran en el Proceso de
Autorizacién de Cambios de Centros de Trabajo.

Xl. Lineamientos: Lineamientos Generales para Autorizacion de Cambio de Centros de
Trabajo del Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion (PAAE) de base magisterio, en
oficinas centrales y en Educacion Basica, de la Secretaria de Educacion del Estado de
Nayarit.

Xll. Magisterio: Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacién agremiada a la Seccién 49
del Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educacion.

Xlll. Necesidad del servicio: Criterio establecido por la autoridad educativa para la toma
de decisiones en cuanto a situaciones administrativas que se le presenten.

XIV. Personal de Oficinas centrales: Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion que
labora dentro de las oficinas de la Secretaria de Educacion.

XV. PAAE: Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion, de los planteles escolares en
Educacién Basica y areas administrativas de base magisterio.

XVI. Oficinas centrales: Sede principal de la Secretaria de Educacion del Estado de
Nayarit.

XVII. Pagina Oficial: Sitio web reconocido y autorizado por la Secretaria, en donde se
presenta su informacion y actividades oficiales. https://educacion.nayarit.gob.mx/
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XVIIL. Participantes: Personal de Apoyo y Asistencia de la Educacion que se inscriben
en el proceso de cambio de centros de trabajo.

XIX. Plaza: Posicion o puesto otorgado.
XX. Secretaria: Secretaria de Educacion de Gobierno del Estado de Nayarit.

XXI. Zona econdmica: Delimitacion territorial en el que se divide el territorio del Estado de
Nayarit, zona Il y zona lll.

Articulo 3. Alcance. Las disposiciones de estos Lineamientos son de orden publico, interés
social, de observancia general para todos los Centros de Trabajo de Educacion Basica
dependientes de la Secretaria de Educacién del Estado de Nayarit, de todos los niveles y
modalidades educativas.

Articulo 4. Marco Juridico. El Marco Juridico de la Secretaria de Educacion es para los
Lineamientos Generales para Autorizacion de Cambio de Centros de Trabajo del Personal
de Apoyo y Asistencia a la Educacion (PAAE) de base, en oficinas centrales, en Educaciéon
Basica de la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit:

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

. Ley General de Educacion.

. Ley General de Responsabilidades.

. Ley General del Sistema para Carrera de las Maestras y los Maestros.

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit.

. Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit.

. Ley de Educacion del Estado de Nayarit.

. Ley de Derechos y Justicia laboral para los trabajadores al Servicio del Estado
de Nayarit.

. Reglamento interior de la Secretaria de Educacion.

Articulo 5. Interés superior de nifas, ninos, adolescentes y jovenes. En la aplicacién
de los presentes Lineamientos y los instrumentos normativos que deriven de éste, se
priorizara el interés superior de las nifias, nifios, adolescentes y jévenes que reciben
educacion conforme a los principios, fines y criterios establecidos en el articulo 3°. de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 6. Principios. En la aplicacion y vigilancia del cumplimiento de este Lineamiento
se deberan observar los principios de legalidad, certeza, equidad, imparcialidad, objetividad,
transparencia y publicidad, atendiendo a las diferencias regionales, ademas de las
necesidades del entorno del servicio educativo.

Las Areas Administrativas del Nivel Educativo de Educacién Basica realizaran los cambios
respetando nivel con nivel y misma categoria educativa para garantizar la prestacion del
servicio, de manera especial a aquellos que se encuentren en zonas de marginacion,
pobreza y alta prioridad social.
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Articulo 7. Interpretacidon de los Lineamientos Generales. Corresponde a la Secretaria
de Educacion del Estado de Nayarit coordinar, aplicar y vigilar en el ambito de su
competencia en materia de Educacion, de acuerdo con la fraccion Il del articulo 36 de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo, los presentes Lineamientos, en términos de las disposiciones
aplicables, ademas de la atencion de las circunstancias no previstas. En todo caso, esta
facultad sera ejercida tomando en cuenta los contextos regionales y locales, asi como las
necesidades del servicio para garantizar su prestacion.

TITULO SEGUNDO
Proceso de autorizacion de cambio de centros de trabajo
Capitulo |
De los participantes

Articulo 8. Del Personal Participante. Todo el Personal de Apoyo y Asistencia a la
Educaciéon (PAAE) de base magisterio, en oficinas centrales y en Educacion Basica de la
Secretaria de Educacién del Estado de Nayarit, podra participar en el proceso de
autorizacion de cambio de centros de trabajo, de conformidad con estos Lineamientos en
apego a las convocatorias que para a tal efecto emita la Secretaria de Educacion del Estado
de Nayarit y, el cumplimiento de los requisitos dispuestos para tal fin.

Al participar en el referido proceso gozaran de los derechos reconocidos y asumiran las
obligaciones que se establezcan en las disposiciones que les son aplicables.

Articulo 9. Requisitos para participar. El Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion
(PAAE) de base magisterio, oficinas centrales y Educacion Basica de la Secretaria de
Educacion del Estado de Nayarit, debera cumplir con los siguientes requisitos:

l. Contar con nombramiento definitivo para determinar su estatus laboral,

ll. Encontrarse en servicio activo desempefando la funciédn que corresponda a la
categoria que ostente durante todo el proceso para autorizacion de cambio de centros de
trabajo, a excepcion de contar con licencia por gravidez o incapacidad médica;

lll. Presentar en original una Hoja de servicio, emitida por el Departamento de Recursos
Humanos previa ratificacion de la Direccion de Administracion de Desarrollo de Personal de
la Secretaria de Administracion y Finanzas;

IV. Realizar su pre-registro en la Pagina Oficial de la Secretaria de Educacién u en su caso
previa autorizacion en oficinas centrales de manera fisica en el Area Administrativa del Nivel
Educativo o el Departamento de Recursos Humanos segun corresponda;

V. Se presentara de manera fisica la ficha de pre-registro y documentos requeridos en la
Convocatoria, en el Area Administrativa del nivel educativo o Departamento de Recursos
Humanos segun corresponda conforme al calendario publicado; y

VI. Los demas que se especifiquen en la Convocatoria para participar en el Proceso de
Autorizacion de cambio de centros de trabajo para PAAE en los términos establecidos en
este Lineamiento.
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Articulo 10. Derechos de los participantes. Los participantes en el proceso de autorizacion
de cambio de centros de trabajo gozaran de los siguientes derechos:

l. Participar en el proceso de autorizacion de cambio de centro de trabajo bajo los
principios de legalidad, justicia, certeza, equidad, igualdad, imparcialidad, objetividad y
transparencia, que ademas consideren su contexto regional y sociocultural, asi como el
respeto a sus derechos;

Il. Las Areas Administrativas de los niveles educativos notificaran a los participantes el
estatus que guarda su registro, por medio de correo electronico;

lll. Ser informado por los medios electronicos de las etapas de sus procesos de acuerdo
con su solicitud como participante;

V. Los demas reconocidos en estos Lineamientos y disposiciones aplicables para el
proceso de cambio de centro de trabajo;

Articulo 11. Obligaciones de los participantes. Los participantes en el proceso de
autorizacion de cambio de centros de trabajo tendran las siguientes obligaciones:

l. No solicitar licencia sin goce de sueldo durante el proceso de autorizacion de cambio
de centro de trabajo;

Il. Firmar la carta de aceptacion de cambio de zona econdmica, en su caso se presenta
al Nivel educativo (Anexo 1y 2 segun corresponda);

lll. El participante que realice la seleccion y acepte el cambio, su adscripciéon queda a
disposicion de manera automatica en el listado de vacantes;

IV. Una vez asignado el espacio en el caso de que tenga mas de una plaza, debera firmar
la solicitud de compatibilidad (Anexo 3), su carta Bajo Protesta de decir verdad (Anexo 4) y
tramitar su dictamen correspondiente;

V. Cumplir con los requisitos establecidos en este Lineamiento y en la Convocatoria
establecida para el cambio de centro de trabajo; y

VI. Las demas establecidas en estos Lineamientos y disposiciones aplicables para el
proceso de cambio de centro de trabajo.

Capitulo Il
Aspectos generales

Articulo 12. Contextos regionales y locales. La Secretaria Educacion del Estado de
Nayarit, en el desarrollo del proceso de autorizacion de cambio de centros de trabajo
considerara los contextos regionales del Estado, ademas del entorno en el cual se presta el
servicio. La Secretaria de Educacion del Estado, a través de las Areas Administrativas de
los niveles educativos, estara atenta a las consultas que realicen para el cumplimiento del
presente Lineamiento, a efecto de formular esquemas de atencion que respondan a las
necesidades diferenciadas y puedan ser aplicados por la misma.
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En todo momento se respetaran las disposiciones publicadas en las Convocatorias
aplicables al proceso de autorizacion de cambio de centros de trabajo.

Articulo 13. Obligaciones a considerar en los cambios de centro de trabajo. Los
cambios de centros de trabajo por ningun motivo deberan afectar el servicio publico y la
normalidad minima administrativa, Respetando el cambio nivel con nivel y misma categoria
educativa.

Los cambios de centro de trabajo para el Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion que
labora dentro de las oficinas centrales de la Secretaria de Educacion, se sujetaran a las
bases de la Convocatoria.

Articulo 14. Actividades y etapas del proceso de autorizacion de cambio de centros
de trabajo. El proceso de autorizacién de cambio de centros de trabajo, se llevara a cabo
de conformidad a la convocatoria que para tal efecto publique la Secretaria de Educacion
del Estado de Nayarit, dicho proceso contemplara lo siguiente para su desarrollo:

l. La convocatoria se elaborara en coordinacion de la Direccion General de Servicios
Administrativos y por los niveles Educativos participantes de acuerdo con los elementos
establecidos en los presentes Lineamientos.

Il. La Publicacién de la Convocatoria para participar en el Proceso de Autorizacion de
cambio de centros de trabajo para PAAE en la Pagina Oficial de la Secretaria de Educacion;
por parte del Departamento de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciéon de la
Educacion;

lll. Cada uno de los participantes realizaran su pre-registro en la Pagina Oficial de la
Secretaria;

IV. El participante presentara la documentacion requerida para validacion documental en
el Area Administrativa del Nivel educativo o el Departamento de Recursos Humanos segun
corresponda, con el pre-registro, una vez validada la documentacién se procedera con su
registro al proceso (Anexo 5);

V. El Area Administrativa del Nivel Educativo presentaran ante el Departamento de
Programacion y Presupuesto de la Secretaria de Educacion el listado de vacancia para su
validacion.

VI. La emisién de los listados de ordenamiento serd presentada por las Areas
Administrativas de los Niveles Educativos y publicados en la Pagina Oficial de la Secretaria
de Educacion del Estado de Nayarit; a través del Departamento de Tecnologias de
Informacién y Comunicacion de la Educacion;

VII. Se realizara un evento publico de autorizacion de cambio de centros de trabajo por
parte de la Secretaria de Educacion Publica del Estado de Nayarit, en donde llevara el
proceso un Comité de vigilancia que sera integrado por Titular de la Subsecretaria De
Educacion Basica, Titular de la Direcciéon General de Servicios Administrativos, Titular de la
Direccion General de Planeacion y Evaluacion Educativa, Titular de la Unidad de
Transparencia, Titular de la Direccion Juridica, Titular del Organo Interno de Control y un
Representante Sindical a través de un miembro acreditado por escrito;

VIII. Las Areas Administrativas de los niveles educativos elaboraran la Orden de
Presentacion y el Nombramiento de cada uno de los participantes, después se remitira al
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departamento de Recursos Humanos para su validacion, y a la persona Titular de la
Secretaria de Educacion para firma;

IX. ElDepartamento de Recursos Humanos debera elaborar el Formato Unico de Personal
de baja y alta de la nueva adscripcidn, asimismo de conformidad con el acta del evento
publico de cambio de centros de trabajo.

En cada evento de cambio de centros de trabajo, debera levantarse el acta correspondiente
del desarrollo del proceso, firmando de conformidad del Comité de vigilancia que funge como
responsable de su realizacion.

Articulo 15. Funciones del Comité de vigilancia. El Comité de vigilancia estara integrado
de acuerdo con el Articulo 14 fraccién VI, de los presentes Lineamientos y contaran con las
siguientes funciones.

I.  Verificar y Validar que la Convocatoria de Autorizacion de Cambio de Centros de
Trabajo para PAAE cuente con los elementos referidos en estos Lineamientos;

Il. Vigilar el desempefo del proceso y la ejecucion de acuerdos del evento publico de
cambio de centros de trabajo;

lll. Verificar que las evaluaciones del proceso se realicen conforme a lo establecido al
marco juridico aplicable;

IV. Verificacion del listado de ordenamiento y listado de vacancias;

V. Verificar que las fechas y horarios establecidos en el calendario publicado se cumplan
en tiempo y forma;

VI. Suscribir el acta circunstanciada (Anexo 6);

Capitulo Il
De la convocatoria

Articulo 16. Emision de la convocatoria. La convocatoria estara a cargo de la Secretaria
de Educacion y validado por el Comité de vigilancia, por el cual se desarrollara el proceso
de autorizacion de cambio de centros de trabajo para PAAE, la cual sera publicada en su
Pagina Oficial, a través del Departamento de Tecnologias de Informacién y Comunicacién
de la Educacién. La convocatoria referida se emitira en las fechas establecidas en el
calendario que para tal efecto se disponga y se elaboraran a partir de la convocatoria que
se establezca. Cada Area Administrativa del Nivel Educativo le dara la publicidad por los
medios que estime pertinentes.

Articulo 17. Elementos de la convocatoria. La convocatoria que se publique en la Pagina
Oficial de la Secretaria de Educacion para el proceso de cambios de centros de trabajo,
contendra como minimo la informacidn sobre los siguientes elementos:

l. Marco Legal de la convocatoria;
Il. A quien va dirigida la Convocatoria;
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lll. Requisitos para la participacion en el proceso de autorizacion de cambio de centros de
trabajo;

IV. Centros de trabajos disponibles;

V. Elementos a considerar en el proceso;
VI. Registro y verificacion documental,

VIl. Periodos comprendidos para participar;
VIIl. Publicacion de resultados;

IX. Recurso de inconformidad;

X. Consideraciones para la realizacién del Evento Publico de la Autorizacion de Cambio
de Centros de trabajo;

Xl. Consideraciones generales;

XIl. Aspectos a considerar en la autorizacién de cambio de centros de trabajo;

XIlll. Aspectos a seguir una vez autorizada la solicitud para cambio de centros de trabajo;
XIV. Firma del Titular de la Secretaria de Educacion.

Capitulo IV
Del registro y verificacion documental

Articulo 18. Medidas para realizar el registro y verificacion documental. La Secretaria
de Educacion del Estado de Nayarit a través de la Subsecretaria De Educaciéon Basica,
Direccion General de Servicios Administrativos, Direccion General de Educacion Basica,
Direccion Juridica, Direccion de Planeacion y Evaluacidon Educativa, Departamento de
Educacion Preescolar, Departamento de Educacién Primaria, Departamento Educacion de
Secundarias, Departamento de Educacién Telesecundaria, Departamento de Educacion
Fisica, Departamento de Recursos Humanos dispondran las medidas para que los
participantes que decidan realizar un pre-registro en el proceso de autorizacion de cambio
de centros de trabajo, lleven a cabo el registro y validacion documental conforme a las fechas
establecidas en la convocatoria respectiva.

Articulo 19. Registro y verificacion documental. Todo el Personal de Apoyo y Asistencia
a la Educacion (PAAE) de base, debera realizar un pre-registro en la Pagina Oficial de la
Secretaria de Educacion.

Posteriormente debera presentar la documentacién solicitada en el Area Administrativa del
Nivel educativo, para su debido registro, revision y validacién conforme al calendario
publicado en la Pagina Oficial, en donde se indicara fecha y hora. En oficinas centrales el
registro, revision y validacion se realizara por conducto del Departamento de Recursos
Humanos.

El Registro, verificacion documental y su asistencia al evento publico sera de manera
personal, ya que deberan de coincidir las firmas de los formatos con su identificacién oficial,
y huella.

Si los participantes cumplen con los requisitos establecidos en la convocatoria respectiva,
quedara registrado en el proceso de cambio de centro de trabajo, lo cual no implica la
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obligacién de la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit de autorizarlo. Por ningun
motivo, la persona se podra cambiar de adscripcién hasta en tanto no se autorice conforme
al proceso respectivo.

Articulo 20. Reservas en la documentacion recibida. La documentacion que presenten
los participantes se recibira con la reserva de verificar su autenticidad por parte de en el Area
Administrativa del Nivel Educativo o el Departamento de Recursos Humanos; cuando se
compruebe que una persona haya proporcionado informacion o documentacion apdcrifa o
falsa, se dara de baja y quedara sin efectos su participacion en el proceso de autorizacion
de cambio de centros de trabajo, en cualquiera de las fases o etapas en que se encuentre.
Incluso si ya se le hubiese asignado centro de trabajo, éste quedara sin efectos, con perjuicio
de las sanciones de tipo administrativo o penal en las que pudiera incurrir.

Si en los documentos que presente la persona participante se identifica alguna
inconsistencia en cualquier fase de la convocatoria, el participante debera ser notificado a
través del correo electronico proporcionado por el mismo en el Pre-registro, por la Direccion
Juridica de la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit, el cual no podra continuar en
el proceso de autorizacion de cambios de centro de trabajo.

Capitulo V
De los resultados

Articulo 21. Listado de ordenamiento de resultados. Una vez que las Areas
Administrativas de cada nivel proporcionen los listados de ordenamientos de los resultados
de los eventos publicos, el Departamento de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion
de la Educacion publicara en la Pagina Oficial, los listados de ordenamiento de resultados
conforme a las fechas establecidas en el calendario.

Cabe senalar que los participantes tendran 15 (quince) dias habiles, contados a partir de la
publicacion de los listados de ordenamiento de resultados del proceso de autorizacion de
cambio de centros de trabajo, para presentar el recurso de inconformidad. Posterior a ello
los resultados seran definitivos e inapelables.

Articulo 22. Criterios para integrar los listados de ordenamiento. La Secretaria de
Educacién del Estado de Nayarit, por conducto de las Areas Administrativas del Nivel
Educativo, considerara la mayor antigledad en el servicio del participante, para la
integracion del listado de ordenamiento.

En caso de empate en los resultados, se deberan considerar los siguientes criterios en este
orden:

. Antigledad en la funcion;

Il. Antigledad en el centro de trabajo;

lll. Grado académico;y

IV. Promedio obtenido en el ultimo grado académico.
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Capitulo VI
Autorizaciéon de cambio de centro de trabajo

Articulo 23. Aspectos a considerar en la autorizacion de cambio de centros de trabajo.
Para los cambios de centros de trabajo, la Secretaria de Educacion del Estado de Nayairrit,
debera tomar en cuenta los siguientes aspectos:

. La asignacion de cambio de centro de trabajo se realizara con estricto apego al listado
de ordenamiento;

Il. El tramite de baja y alta por cambio de centro de trabajo lo debera realizar el
Departamento de Recursos Humanos de la Secretaria de Educacion previa validacién de las
Unidades Administrativas de los Niveles Educativos el procedimiento del Evento publico y
los términos del nombramiento que ostenta;

lll. Los cambios de centros de trabajo deberan ser formalizados con la Orden de
Presentacion y el Nombramiento de cada uno de los participantes, éste ultimo firmado por la
persona Titular de la Secretaria de Educacion;

IV. De no presentarse el participante a la nueva adscripcion autorizada, se aplicara el
procedimiento administrativo laboral que corresponda;

V. Para el caso de que el participante cuente con una plaza administrativa y horas
docentes, y obtenga una autorizacion para cambio de centros de trabajo, se debera
contemplar la compatibilidad horaria y de traslado con una constancia de compatibilidad
emitida por la Secretaria de Educacion, a través del Departamento de Recursos Humanos o
la Secretaria para la Honestidad y Buena Gobernanza; segun corresponda la adscripcion de
su trabajo, con base a la informacién que emitan las Areas Administrativas del Nivel
Educativo.

VI. Una vezformalizados los cambios de centros de trabajo conforme a la fraccion anterior,
estos seran definitivos e inapelables.

Articulo 24. Aspectos a seguir una vez autorizada la inscripcion para cambios de
centro de trabajo. En el evento publico al que se refiere estos Lineamientos, se debera
atender lo siguiente, una vez autorizada la inscripcion del cambio de centro de trabajo:

l. El participante elegira el centro de trabajo de su interés, de conformidad con el lugar
que ocupe en el listado de ordenamiento;

ll. Elcentro de trabajo que desocupe la persona que eligido nueva adscripcion, debera ser
incorporado de inmediato al listado de vacancias, previo a la eleccion del siguiente
participante; siempre y cuando la estructura ocupacional lo justifique;

lll. En caso de que no se encuentre disponible un centro de trabajo de su interés, se
continuara con la asignacién de centros de trabajo en el orden del listado de ordenamiento,
con la posibilidad de elegir posteriormente un centro de trabajo distinto, durante el evento
publico; y

IV. Elprocesoy el evento publico concluira cuando no existan centros de trabajo que sean
del interés de las y los participantes, se hayan terminado los espacios disponibles sujetos a
los cambios de adscripcidn o se agote el listado de ordenamiento de resultados.
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Articulo 25. Consideraciones para la realizacion del evento publico de autorizaciéon de
cambio de centro de trabajo. Para garantizar la transparencia en la autorizacion de cambio
de centros de trabajo, se tomara en consideracion lo siguiente:

. Previo al evento publico, las Areas Administrativas del Nivel Educativo y la Direccion
General de Planeacion y Evaluacion Educativa a través del Departamento de Tecnologias
de la informacion y Comunicacion de la Educacion publicara en la Pagina Oficial de la
Secretaria los lugares disponibles para cambios de centro de trabajo;

Il. Las Areas Administrativas del Nivel educativo y/o el Departamento de Recursos
Humanos a través del Departamento de Tecnologias de la informacion y Comunicacién de
la Educacion publicaran en la Pagina Oficial un calendario de fechas para convocar a un
evento publico, el cual se llevara a cabo de manera presencial,

lll. Las Areas Administrativas del Nivel educativo y/o el Departamento de Recursos
Humanos a través del Departamento de Tecnologias de la informacion y Comunicacion de
la Educacion publicara en la Pagina Oficial el listado de ordenamiento de resultados.

Articulo 26. Responsabilidades por Incumplimiento en el proceso de autorizacion de
cambio de centros de trabajo. Quienes participen en algun proceso de autorizacién de
cambio de centros de trabajo distinto a lo establecido en los presentes Lineamientos
Generales, autoricen, validen o efectuen algun pago o contraprestacion u obtengan algun
beneficio, podran ser sujetos al establecimiento de las responsabilidades a que haya lugar,
y se sujetaran a los procedimientos que establece la normatividad correspondiente.

Articulo 27. Proteccién de datos personales. La informacidon que se reciba y se genere
por la aplicacion de los presentes Lineamientos Generales, quedara sujeta a las
disposiciones contenidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Nayarit, Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Nayarit.

Los resultados y base de datos que deriven del proceso de cambios de centros de trabajo,
seran considerados datos personales o informacion reservada. La Secretaria de Educacion
del Estado de Nayarit, dispondra de las medidas para que se dé una consulta publica, sin
afectar la confidencialidad de los datos.

La persona que difunda sin autorizacion datos relacionados con los procesos que se
describan en los presentes Lineamientos Generales, sera acreedora a las sanciones
correspondientes que se contemplen en las disposiciones aplicables.

Transitorios

Primero. Los presentes Lineamientos Generales entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Nayairit.

Segundo. Todas las disposiciones que se opongan a los presentes Lineamientos Generales
se sujetaran al presente lineamiento.
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Tercero. La autoridad educativa emitira el calendario a que hace referencia los presentes
Lineamientos Generales en cada ciclo escolar, segun corresponda.

Cuarto. Los casos no previstos en los presentes Lineamientos Generales seran resueltos
por la persona Titular de la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit.

Quinto. El presente Lineamiento fue validado por la persona Titular de la Direccién Juridica
de la Secretaria de Educaciéon, aprobados por la persona Titular de la Secretaria de
Educacion y revisados por la Secretaria para la Honestidad y Buena Gobernanza.

Dado en las instalaciones de la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit, Tepic,
Nayarit, alos ___ dias del mes de de 2025.

MTRA. MYRNA ARACELI MANJARREZ VALLE, TITULAR DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEL ESTADO DE NAYARIT.
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ANEXO 1
PROCESO DE AUTORIZACION DE CAMBIO DE CENTRO DE TRABAJO
PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION (PAAE) DE BASE MAGISTERIO
Carta de Aceptacién zona econémica 2.

Tepic, Nayarita __de del 20 .

TITULAR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE NAYARIT
PRESENTE

Con fundamento en los Articulo 24 fracciones | y IV de la Ley de Derechos y Justicia Laboral para los Trabajadores
al Servicio del Estado de Nayarit tengo a bien hacer de su conocimiento que ACEPTO el siguiente cambio de
adscripcion:

DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO ANTERIOR DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO
ACEPTADO

Por lo anterior, comparezco ante esta loable institucién a efecto de manifestar mi conformidad, en relaciéon a mi
proceso de cambio de centro de trabajo, que acepté tal y como lo establece los lineamientos Generales que
contienen las disposiciones que establecen las reglas de los procesos para la autorizacion de los cambios de
centros de trabajo, por lo que solicito sin sufrir alguna afectacién econémica hacia mi persona y a su vez, acepto
la totalidad de las condiciones que se me presenten referente al cambio de movimiento de Zona Econdmica del
(100% al 60%), por tal motivo renuncio a toda clase de reclamo o accién legal en contra, en caso de que mi
movimiento sea para pasar de una zona econémica del 100 % al 60%.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del interesado
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ANEXO 2
PROCESO DE AUTORIZACION DE CAMBIO DE CENTRO DE TRABAJO
PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION (PAAE) DE BASE MAGISTERIO
Carta de Aceptacion zona econdmica 3.

Tepic, Nayarita __ de del20__ .

TITULAR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE NAYARIT
PRESENTE

Con fundamento en los Articulo 24 fracciones | y IV de la Ley de Derechos y Justicia Laboral para los Trabajadores
al Servicio del Estado de Nayarit tengo a bien hacer de su conocimiento que ACEPTO el siguiente cambio de
adscripcion:

DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO ANTERIOR DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO
ACEPTADO

Por lo anterior, comparezco ante esta loable institucion a efecto de manifestar mi conformidad, en relacion a mi
proceso de cambio de centro de trabajo, que acepté tal y como lo establece los lineamientos Generales que
contienen las disposiciones que establecen las reglas de los procesos para la autorizacion de los cambios de
centros de trabajo, por lo que solicito sin sufrir alguna afectacién econémica hacia mi persona y a su vez, acepto
la totalidad de las condiciones que se me presenten referente al cambio de movimiento de Zona Econdmica del
(60% al 100%), por tal motivo renuncio a toda clase de reclamo o accion legal en contra, en caso de que mi
movimiento sea para pasar de una zona economica del 60% al 100%, debidamente presupuestado.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del interesado
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SOLICITUD DE COMPATIBILIDAD DE EMPLEO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

DEL ESTADO DE NAYARIT (ANEXO 3)

La presente solicitud tiene fundamento en la Fraccién I del Articulo 16 de la Ley de . .
Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado de Nayarit: ’ ‘

| | | |

NOMBRE (S) RFC

1 l

CTURP

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

DOMICILIO DEL SOLICITANTE

Atentamente solicito se me autorice la Compatibilidad para desempefar los siguientes puestos, cargos o la
prestacion de servicios profesionales por honorarios, para lo cual proporciono los siguientes datos:

i, aberiin sstabiecer ks fechas da inkdn v brming del contrabo.

1] Liré eonirates per henorarics o intark

Baje prutosta da des vand SOLICITANTE ACUSE DE RECIED SELLO DEPENDENCIA
1 o axiste confilcts de inberés akuns. om0

Doeumentes qua aeam patan Oran [ — [ —

A CORls DEL INE

B. ESCRITODE BNTENCION DE HUEVA CARGS HORARLA Q=0

C. COMSTARCIA GE TRABAID EM CASO DE CONTAR [ |

O EONSTARCIA LABORAL DE G "

(= | FIRRA Fliusaa,

Cuardo =& acredite & b a la Secrataria para la Menestidad v Buena GOtermanza Gus un Servidos plbleo © 3 spiname @ ingreser o s ROBICD SCULIG, Rcars Con (Wasdas rssects 06 |8 INIGM=ackn Que Froparcone para tener un clktamen faverabie schre cmpatbiidas,
‘ool s e, ul FoFiSramante 0 viesis |Beral confirr B s cEipeltngs BBERceL. Lo Rroariar, sin raiclo o 152 Steianes ki S5rrudbore! GG, ESb0 SScLRES 28 00 Und salicku, Y N6 GRFREES tm Sictaan Soes bl 80 Conpatibilidud.
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(ANEXO 4)
Tepic, Nayarit; a de del

SECRETARIA DE EDUCACION
PRESENTE

CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD (COMPATIBILIDAD DE EMPLEO)

El (La) que suscribe Ciudadano (a)

quien se identifica con , con numero de folio con
domicilio , correo electronico
, humero telefénico , Y RFC con homoclave

Por lo que comparezco ante esta loable institucion a efectos de hacer del conocimiento que con fundamento en
el articulo 24 Ley de Presupuestacion, Contabilidad y Gasto Publico de la Administracion del Gobierno del Estado
de Nayarit y la Fraccion | del Articulo 16 de la Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado de
Nayarit, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD LO SIGUIENTE:

cumplo con lo senalado?

1. Confirmo, cumplir con lo establecido la Fraccion | del Articulo 16 de la Ley de Remuneraciones de los
Servidores Publicos del Estado de Nayarrit:

Fraccion |

Toda persona, previo a su contratacion en una dependencia, érgano o entidad de la
Administracion Publica Estatal, manifestara por escrito y bajo protesta de decir verdad
que no recibe remuneracion alguna por parte de otro ente publico. Si la recibe,
formulara solicitud de compatibilidad, en la que sefalara la funcion, empleo, cargo o
comision que pretende le sea conferido, asi como la que desempena en otrosentes

publicos, las remuneraciones que percibe y las jornadas laborales.
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cumplo con lo establecido?

2. Confirmo tener un empleo en la Secretaria de Educacién del Estado de Nayarit, en caso
de ser afirmativo requisita los campos de la siguiente tabla, y de ser negativo queda sin efecto el
llenado de la misma.

CLA\SIE . S(S) 1|\;Ilg1(')IV0 = .
PRESUPUESTALES, ' ) LAVE Y | .
ORGANISMO PUBLICO | NUMERO DE fgfﬁmu HORARIO gﬁ;g%%R'A O | NOMBRE DEL ”g"é’i’;o iz
DESCENTRALIZADO EMPLEADO o : LABORAL _ CENTRO DE
CONTRATO, DESEMPENADA LABORALES
REGISTRO  como | ORTRAs TRABAJO
TRABAJADOR EIEE

SECRETARIA DE
EDUCACION DEL
ESTADO DE NAYARIT

Autorizo a la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit para que los datos vertidos sean verificados ante el Servicio de Administracién
Tributaria (SAT) en el Timbrado de némina.

Por los datos antes vertidos me comprometo a realizar el tramite de Compatibilidad de empleo, en un lapso no mayor de 03 dias habiles
posteriores al evento.

Asi como confirmo tener un empleo en Organismos Publicos Descentralizados, Centralizados, Desconcentrados, Autonomos, Paraestatales,
instituciones publicas Municipales, Estatales, Federales, Empresas o Escuelas particulares que interfieran en mis plazas y/o horas en las que
pretendo se me asignen, en caso de ser afirmativo requisita los campos de la siguiente tabla, y de ser negativo queda sin efecto el llenado de la
misma.

Autorizo a la Secretaria de Educacién del Estado de Nayarit para que los datos vertidos sean verificados ante el Servicios de Administracién
Tributaria (SAT) en el timbrado de némina.
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EXPRESAR DE

CLAVE () | TIPODE MoOTIVO, PUNOY LETRA

PRESUPUESTALES, (BASE, CLAVE % . EN CASO DE

e — NUMERO DE CONFIANZA, HORARIO g@gg%?‘m“ © NOMBRE  DEL NopeRO  BE QUE NO SE
EMPLEADO 0 | CONTRATO, LABORAL A e CENTRO  DE O SALES DESEMPERE

REGISTRO COMO | INTERINATO, TRABAJO EN ALGUNO

TRABAJADOR ETC) PUESTO  DE

LOS SENADOS.

ORGANISMO PUBLICO

DESCENTRALIZADO
ESPECIFICAR
EJEMPLO SEPEN,

COBAEN, CECYTEN, ETC

ORGANISMO PUBLICO|
CENTRALIZADO
ESPECIFICAR

EJEMPLO: SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS, O
SECRETARIAS DE
GOBIERNO DEL ESTADO,
ETC.

ORGANISMO PUBLICO|
DESCONCENTRADOS U
AUTONOMOS ESPECIFICAR

EJEMPLO: UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE

NAYARIT, FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO,
ETC

ORGANISMOS PUBLICOS

FEDERALES o
PARAESTATALES

ESPECIFICAR

EJEMPLO: DEPENDENCIAS
FEDERALES

AYUNTAMIENTOS

ESPECIFICAR, (MUNICIPIO
Y POBLACION)

EMPRESAS PARTICULARES

ESCUELAS PARTICULARES
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Autorizo a la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit para que los datos vertidos sean verificados ante el Servicios de
Administracion Tributaria (SAT) en el timbrado de némina.

EN CASO DE QUE NO SE APRECIE ALGUN ORGANISMO PUBLICO O EMPRESA PARTICULAR SE DEBERA ESPECIFICAR A CONTINUACION LOS DATOS REQUERIDOS

CLAVE (S) TIPO DE HORARIO CATEGORIA O CLAVEY NUMERO DE
PRESUPUESTALE . NOMBRE DEL|
MOTIVO, FUNCION CENTRO DE
S, NUMERO DE EMPLEADO LABORAL =z HORAS LABORALES
OTROS o: (BASE, CONFIANZA, DESEMPENADA T
REGISTRO COMO CONTRATO,
TRABAJADOR INTERINATO, ETC.)

Por los datos antes vertidos me comprometo a realizar el tramite de Compatibilidad de empleo, en un lapso no mayor de 03
dias habiles posteriores al evento, en horario de oficina, con las constancias que asi lo acreditan, ante la Secretaria para la
Honestidad y Buena Gobernanza; una vez obtenido dicho dictamen lo haré llegar al dia habil siguiente al Departamento de
Recursos Humanos para continuar con los tramites pertinentes.

Asi mismo, asumo bajo mi responsabilidad que en caso de que faltare a la verdad respecto a la informacién proporcionada,
quedara sin efecto mi participacion en cualquier etapa que se compruebe la falsedad sin responsabilidad para la Secretaria
de Educacion del Estado de Nayarit, asi mismo estaria incurriendo en lo previsto por el articulo 281, Fraccion |, del Cédigo
Penal para el Estado de Nayarit, en el que se observa que en entrevista, interrogatorio, declaracién o cualquier manifestacion
ante alguna autoridad publica distinta de la judicial, en ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, faltare a la verdad.
Sin otro particular y para constancia establezco mi firma.

ATENTAMENTE
C.

NOMBRE Y FIRMA DEL INTERESADO

Huella del interesado

NOMBRE Y FIRMA DEL EMPLEADO QUIEN RECIBE:

FECHA:
SE ANEXA IDENTIFICACION DEL INTERESADO
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(ANEXO 5)
REGISTRO AL PROCESO DE CAMBIOS DE CENTRO DE TRABAJO
PARA PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION (PAAE)

Tepic, Nayarit; a de del
Me presento en forma presencial:
El (La) que suscribe, Ciudadano (a) , me identifico presentando
mi identificacion oficial y con mi Pre-registro con numero de Folio , con
domicilio , namero telefénico , correo electronico:

y RFC con homoclave: .

Presentando Documentacion en original y copia, conforme a la Convocatoria de Cambio de Centros de Trabajo del Personal
de Apoyo y Asistencia a la Educacion (PAAE) de base magisterio en oficinas centrales y planteles educativos, en Educacion
Basica, de la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit. Con base en Lineamientos Generales para Autorizacion de
Cambio de Centros de Trabajo del Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion (PAAE) de base magisterio, en oficinas
centrales y en Educacion Basica, de la Secretaria de Educacion del Estado de Nayarit.

REQUISITOS
NTO PRESENTADO

Asi mismo, asumo bajo mi responsabilidad que en caso de que faltare a la verdad respecto a la informacién proporcionada,
quedara sin efecto mi participacion en cualquier etapa que se compruebe la falsedad sin responsabilidad para la Secretaria
de Educacion del Estado de Nayarit, asi mismo estaria incurriendo en lo previsto por el articulo 281, Fraccion |, del Cédigo
Penal para el Estado de Nayarit, en el que se observa que en entrevista, interrogatorio, declaraciéon o cualquier manifestacion
ante alguna autoridad publica distinta de la judicial, en ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, faltare a la verdad.

Sin otro particular y para constancia establezco mi firma.

ATENTAMENTE

C.
NOMBRE Y FIRMA DEL INTERESADO

FECHA:

SE ANEXA COPIA DE LA DOCUMENTACION

VERIFICA DOCUMENTACION VALIDA DOCUMENTACION

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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(ANEXO 6) SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTO DE

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE CAMBIOS DE CENTROS DE TRABAJO
DE PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION (PAAE)
DE BASE MAGISTERIO, EN OFICINAS CENTRALES, Y EN EDUCACION BASICA
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE NAYARIT.

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE NAYARIT Y EL DEPARTAMENTO DE ,
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA CONVOCATORIA DEL PROCESO DE AUTORIZACION DE CAMBIO
DE CENTRO DE TRABAJO, ASi COMO LINEAMIENTOS GENERALES PARA AUTORIZACION DE CAMBIO DE CENTROS
DE TRABAJO DEL PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION (PAAE) DE BASE MAGISTERIO, EN
OFICINAS CENTRALES Y EN EDUCACION BASICA, DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE NAYARIT.
EL PERSONAL QUE REALIZO EL PRE-REGISTRO ANTE LA PAGINA OFICIAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Y
EL REGISTRO EN FiSICO EN LA AREA ADMINISTRATIVA DEL NIVEL EDUCATIVO, SE REUNIERON A LAS HORAS
DEL DIA DEL MES DE DEL ANO , EN EL AUDITORIO “PABLO LATAPI” DE LA S.E.
UBICADO EN AVENIDA DEL PARQUE Y ESPANA FRACC. CIUDAD DEL VALLE TEPIC, NAYARIT; CON EL PROPOSITO
DE CELEBRAR EL EVENTO DE CAMBIOS DE CENTROS DE TRABAJO DE PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA
EDUCACION (PAAE) DE BASE MAGISTERIO, EN OFICINAS CENTRALES Y EN EDUCACION BASICA DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE NAYARIT, PARA LA INTEGRACION DEL LISTADO DE ORDENAMIENTO
DE RESULTADOS, SE CONSIDERARON LOS SIGUIENTES CRITERIOS EN ESTE ORDEN:

NO. CRITERIO

EL EVENTO PUBLICO SE DESARROLLO DE LA SIGUIENTE MANERA:
PUNTO 1: BIENVENIDA Y EXPOSICION DE MOTIVOS. POR , JEFE (A)

DEL DEPARTAMENTO DE
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PUNTO 2: LECTURA DE LOS ESPACIOS OFERTADOS, EXPLICACION DE LA FORMA A DESARROLLAR EL
EVENTO.
PUNTO 3: SELECCION DE CENTROS DE TRABAJO POR EL PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA

EDUCACION (PAAE) DE BASE MAGISTERIO PARTICIPANTE.

LOS PRESENTES MANIFIESTAN SU INTERES DE TOMAR CAMBIO DE CENTRO DE TRABAJO A PARTIR DE LA
FECHA COMO A CONTINUACION SE DETALLA:

CENTRO DE TRABAJO QUE
N.P. DOCENTE CENTRO DE TRABAJO SELECCIONA FIRMA
1
2
4
5
PUNTO 4: LECTURA DEL ACTA DEL EVENTO, FIRMA POR LAS AUTORIDADES ASISTENTES Y

PARTICIPANTES.

EN RAZON DE LO ANTERIOR Y TODA VEZ QUE NO EXISTE ALGUN OTRO ASUNTO QUE TRATAR, SE DECLARA CONCLUIDO EL
EVENTO DE CAMBIO DE CENTRO DE TRABAJO DE PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION (PAAE) DE BASE
MAGISTERIO, EN OFICINAS CENTRALES Y EN EDUCACION BASICA, DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE
NAYARIT. SIENDO LAS DEL DIA DEL MES DEL ANO , FIRMANDO AL
CALCE Y MARGEN QUIENES EN ELLA INTERVINIERON PARA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL Y ACEPTANDO EL PRESENTE
ACUERDO.

NOMBRE NOMBRE

SUBSECRETARIO DE EDUCACION BASICA DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

NOMBRE

DIRECTOR GENERAL DE PLANEACION Y NOMBRE

EVALUACION EDUCATIVA DIRECTOR JURIDICO DE LA S.E.

NOMBRE NOMBRE

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

NOMBRE

REPRESENTANTE SINDICAL

MTRA. MYRNA ARACELI MANJARREZ VALLE, TITULAR DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEL ESTADO DE NAYARIT APROBO.- Rubrica- LIC. ERNESTO OCTAVIO
MEDINA ARELLANO, TITULAR DE LA DIRECCION JURIDICA, VALIDO.- Rubrica.



