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Acuerdo que aprueba el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Piblica del Estado De Nayarit

El Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en ejercicio de las
atribuciones que le confiere la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estade de Nayarit, v

CONSIDERANDO

1. Que conforme lo establece el articulo 103 de la Ley de Transparencia y Accesc a la
Informacién Puablica del Estado de Nayarit, e} Instituto de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica det Estado de Nayarit es un organismo publico, auténomo,
especializado, independiente, imparcial y colegiado, con autonomia constitucional,
asi como plena autonomia técnica, operativa, de gestidn, capacidad para decidir
sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su organizacién intema, con
personalidad juridica y patrimonio propic, responsable de garantizar, en el ambito
de su competencia, el ejercicio de los derechos de acceso a la informacién y la
proteccion de datos personaies en términos de la Ley;

2. El Instituto tiene como finalidades garantizar el ejercicio y derecho de acceso a la
informacién publica, promover y difundir la culiura de la transparencia, resolver
sobre la procedencia o improcedencia de los recursos de revision, asi como la
proteccion de los datos personales en poder de los sujetos obligados.

K} Que es facultad del Instituto aprobar el reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nayarit, conforme [o estatuye el
articulo 110, inciso D, apartado 9 de la citada Ley.

En razén de lo anteriormente expuesto, el Pleno del instituto de Transparencia y Acceso a
fa Informacién Publica, en ejercicio de las atribuciones que la Ley le confiere, emite el
ACUERDOC que contiene el Reglamento de fa Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica del Estado de Nayarit.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso ala
Informacién Piblica del Estado de Nayarit

Titula|
Disposiciones Generales

Articulo 1. Este ordenamiento tiene por objeto reglamentar las disposiciones de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Nayarit, conforme a las
bases y principios establecidos por la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano.

Articulo 2, Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 2° de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, para los efeclos del presente
Reglamento se entendera por:
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VI

VIL

VIIlL.

XI.

XIl.

XL

XIv.

XV.

XVI.

Acuse de Recibo: Documento impreso o comunicado electrénico con nimero
de folio unico mediante el cual se acredita la fecha y hora de recepcion de
cualquier solicitud o promocién, independientemente del medio de recepcion, ya
sea fisica, por correo o0 mensajeria, o medios electronicos;

Archivo: Conjunto de documentos en cualquier soporte, que son producidos o
recibidos por los entes publicos en el ejercicio de sus atribuciones;

Archivo histérico: La unidad responsable de la administracion de los
documentos de conservacién permanente y que son fuente de acceso publico;
Baja documental: La eliminacién de aquella documentacion que haya prescrito
en sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, y que no contenga
valores histéricos;

Catalogo de disposicion documental: El registro general y sistematico que
establece los valores documentales, vigencia documental, los plazos de
conservacion y disposicion documental;

Clasificacién: Procedimiento mediante el cual el sujeto obligado, determina que
la informacién que posee un sujeto obligado es reservada o confidencial, de
conformidad con las disposiciones de la Ley y el presente Reglamento;
Conservacion: El conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas
para garantizar la integridad fisica de los documentos de archivo, sin alterar su
contenido;

Costos de Envio: El monto del servicio de correo registrado o mensajeria con
acuse de recibo, que deba cubrirse por el solicitante para el envio de la
informacién, cuando opte por solicitar que la informacién le sea enviada al
domicilio indicado en la solicitud;

Costos de Reproduccién: El monto de los costos que deba cubrir el solicitante,
atendiendo a las modalidades de reproduccion de la informacion;

Criterios: Los criterios generales emitidos por el Instituto en materia de
clasificacién de informacién, publicacion y actualizacion de informacion
fundamental y proteccién de informacion reservada y confidencial;
Desclasificacién: Acto por el cual se determina que la informacion clasificada
por los sujetos obligados, es de interés publico, perdiendo el caracter de
reservada o confidencial y poniéndose a disposicion del publico.

Digitalizacién: La técnica que permite convertir la informacién que se encuentra
guardada de manera analégica, en soportes como papel, video, casetes, cinta,
pelicula, microfilm, etcétera, en una forma que sélo puede leerse o interpretarse
por medio de una infraestructura tecnolégica;

Formatos: Las formulas predeterminadas por el Instituto, que consignaran
contenidos minimos de informacién, conforme a los cuales los sujetos obligados
llevaran a cabo la recepcién, registro, procesamiento y tramite de los
procedimientos en materia de transparencia,

Gestién documental: El tratamiento integral de la documentacion a lo largo de
su ciclo vital, a través de la ejecuciéon de procesos de recepcion, produccion,
organizaciéon, acceso Yy consulta, conservacidn, valoracion y disposicion
documental;

Integridad: El caracter de un documento de archivo que es completo y veraz y
refleja con exactitud la informacién contenida;

Lineamientos: Las disposiciones o criterios de caracter general de observancia
obligatoria para los sujetos obligados sefialados por la Ley;
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XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVL.
XXVII.

XXVIIL.

XXIX.
XXX.
XXXI.

XXX

Médulo Manual: Es el lugar que permite al sujeto obligado, el registro y captura
de las solicitudes presentadas directamente de manera verbal, por escrito o
mensajeria;

Mddulo Virtual: Es el espacio que permite al sujeto obligado recibir solicitudes
por medios electrénicos, asi como darles respuesta y realizar las notificaciones
correspondientes por el mismo medio, en un espacio digital disefiado para eso;
igualmente permite la impresién de la ficha de pago para cubrir los costos de
envio y reproduccién de acuerdo a la modalidad elegidas por el solicitante;
Organizacion: Las actividades orientadas a la clasificacion, ordenacion y
descripcion de los documentos institucionales como parte integral de los
procesos archivisticos;

Preservacién digital: El proceso especifico para mantener los materiales
digitales durante las diferentes generaciones de la tecnologia, a través del
tiempo, con independencia de los soportes en los que se almacenan;

Plazo de conservacion: El periodo de guarda de la documentacion en los
archivos de tramite y concentracién que consiste en la combinacién de la
vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y periodo de reserva
que se establezca de conformidad con la Ley;

Plazo de reserva: El periodo por el cual los sujetos obligados, conforme a la
normatividad aplicable, clasifican la informacién como reservada mientras
subsisten las causas que dieron origen a dicha clasificacion;

Prueba de interés pablico: La argumentacién y fundamentacion realizada por
los sujetos obligados, mediante un ejercicio de ponderacién, tendiente a
acreditar que el beneficio que reporta dar a conocer la informacién confidencial
pedida o solicitada es mayor la invasion que su divulgacién genera en los
derechos de las personas;

Publicacion: Reproduccién en medios electrénicos o impresos de informacién
contenida en documentos para su conocimiento publico;

Recepcidén: Las actividades de verificacién y control que la Institucion debe
realizar para la admisiéon de documentos, que son remitidos por una persona
natural o juridica. (foliado, sellos de tiempo, registro de documentos);
Recomendaciones: Las opiniones, propuestas, sugerencias, comentarios y
otros actos de similar naturaleza que emite el Instituto;

Respuesta Resolucion emitida por la Unidad o por el Comité de Transparencia
del sujeto obligado, que recae a toda solicitud;

Servidores Publicos Habilitados: Servidores publicos que pueden recibir y dar
tramite a las solicitudes de acceso & la informacién, a los datos personales y a
la correccion de éstos, en areas distintas a la Unidad de Transparencia de un
sujeto obligado;

Solicitud por Correo o Mensajeria: La solicitud impresa en escrito libre o
formato que se reciba por los entes publicos, a través de correo o mensajeria;
Solicitud por Medios Electrénicos: Las solicitudes que reciban los sujetos
obligados por medio electrénico;

Solicitante: Toda persona que acude a cualquier sujeto obligado pidiendo
informacioén;

Titular de datos personales: la persona fisica o juridica a quien corresponden
los datos personales, y
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XXXIll.  Vigencia documental: El periodo durante el cual un documento de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de
conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

Articulo 3. Toda decision gubernamental debe ser documentada y debidamente
archivada, siendo responsabilidad del servidor publico o del area que tiene atribuida la
funcién, y, en su caso del superior jerarquico.

El acto de documentar las decisiones o acuerdos tomados por los servidores plblicos, se
hara conforme a los instrumentos sefialados en los numerales IX, X, XIV, XVl y XIX del
articulo 2°, asi como lo sefialado en el Titulo Cuarto, Capitulo I, de la Ley.

Articulo 4. Toda la informacién publica tiue los sujetos obligados generen, administren,
obtengan, adquieran, transformen o conserven por cualquier titulo, pertenece a la
sociedad.

Articulo 5. Toda persona tiene derecho al acceso a la informacién pablica mediante la
iniciativa de presentar solicitudes; tiene igual derecho a que los sujetos obligados
divulguen las obligaciones de transparencia sin necesidad de solicitud alguna y tiene
derecho a que se protejan los datos personales que obren en poder de los sujetos
obligados.

Articulo 6. El acceso a la informacién publica comprende tanto la consulta de los
documentos existentes, como la obtencién de copias o reproducciones y la orientacién o
asesoria sobre su existencia, localizacion y contenido.

El procedimiento de acceso a la informacién sera sencillo y expedito, conforme a las bases
y principios constitucionales y legales.

Articulo 7. Es obligacion de los servidores publicos proporcionar la informacion publica
que no se encuentre clasificada en términos de la Ley. En los términos de la Ley y de
manera sistematica, informaran sobre el desarrollo de las actividades realizadas y los
resultados obtenidos para su localizacién.

Articulo 8. Los sujetos obligados estableceran mecanismos de colaboracion entre si o con
el Instituto para cumplir con las obligaciones establecidas en la Ley, este Reglamento, los
lineamientos, acuerdos o criterios que se expidan, en lo que se refiere al cumplimiento de
las obligaciones de transparencia, a los procedimientos de acceso a la informacién, a la
proteccion de los datos personales y a su correccién, asi como al establecimiento y
operacion de las Unidades y de los Comités de Transparencia.

Articulo 9. Los sujetos obligados dardn a conocer obligatoriamente a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia y de los sitios de Internet correspondientes, las
Obligaciones de Transparencia sefialadas en la Ley de la materia.

En su defecto, si asi se justifica, lo hardn por escrito o por consulta directa, en los términos
que dispone la ley y los lineamientos que para el caso emita el Instituto.
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La carencia de recursos econémicos, humanos y/o electrénicos no exime a los sujetos
obligados la obligacion de divulgar las obligaciones de transparencia y tendran que hacerlo
por cualquier medio posible.

Articulo 10. El Instituto por oficio o a peticién de parte, incorporara al padrén de sujetos
obligados, a todos aquellos que se ubiquen en el supuesto establecido en el articulo 22 de
la Ley, cuando no se encuentren incorporados en él.

Titulo 1l
Principios Rectores en Materia de Transparencia

Articulo 11. Los Principios sefialados en el articulo 5 de la Ley, se observardn como
sigue:

1. Certeza: Principio que otorga seguridad y certidumbre juridica a los particulares, en
virtud de que permite conocer si las acciones del Instituto Organismos garantes son
apegadas a derecho y garantiza que los procedimientos sean completamente
verificables, fidedignos y confiables;

1. Eficacia: Obligacion del Instituto para tutelar, de manera efectiva, el derecho de
acceso a la informacion;

1. Imparcialidad: Cualidad que debe tener el Instituto respecto de sus actuaciones de
ser ajenos o extrafios a los intereses de las partes en controversia y resolver sin
favorecer indebidamente a ninguna de ellas;

IV. Independencia: Cualidad que debe tener el Instituto para actuar sin supeditarse a
interés, autoridad o persona alguna;

V. Legalidad: Obligacion de los Organismos garantes de ajustar su actuacion, que
funde y motive sus resoluciones y actos en las normas aplicables;

VI.  Maxima Publicidad: Toda la informacion en posesién de los sujetos obligados sera
publica, completa, oportuna y accesible, sujeta a un claro régimen de excepciones
que deberan estar definidas y ser ademas legitimas y estrictamente necesarias en
una sociedad democratica;

VIl. Objetividad: Obligacion del Instituto de ajustar su actuacion a los presupuestos de
ley que deben ser aplicados al analizar el caso en concreto y resolver todos los
hechos, prescindiendo de las consideraciones y criterios personales;

VIII. Profesionalismo: Los Servidores Publicos que laboren en el Instituto garantes
deberan sujetar su actuaciéon a conocimientos técnicos, teéricos y metodoldgicos
que garanticen un desempefio eficiente y eficaz en el ejercicio de la funcién publica
que tienen encomendada, y

IX.  Transparencia: Obligacién del Instituto de dar publicidad a las deliberaciones y
actos relacionados con sus atribuciones, asi como dar acceso a la informacién que
generen.

Articulo 12. Ademas de los principios sefialados, los sujetos obligados atenderan los
principios de simplicidad y rapidez en los procedimientos y tramites; gratuidad en la
orientacién, asesoria y consulta a documentos o expedientes; costos razonables y
justificados en la reproduccion de documentos; suplencia de las deficiencias en las
solicitudes de informacién y auxilio y orientacion para los solicitantes.
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Titulo 11l
Garantia de la Informacién

Capitulo |
Obligaciones de Transparencia

Articulo 13. Los sujetos obligados, deberan difundir y poner a disposicion de los
particulares la informacién a que se refiere el articulo 33 de la Ley, de conformidad con las
bases siguientes:

I, La informacién estara contenida en la Plataforma Nacional de Transparencia y en
un sitio de Internet de acceso publico y general.

Il La informacion debera presentarse de manera clara y completa, de forma tal que se
asegure su calidad, relevancia, veracidad, oportunidad y confiabilidad.

. La informacién a publicar debera contener los criterios establecidos en los
lineamientos que emita el Instituto, y

Iv. Los plazos de actualizacion se ajustaran a los determinados por el Instituto en los
lineamientos que emita para el efecto.

Articulo 14. El Instituto promovera la homogeneidad de la informacién mediante la emisién
de lineamientos que contengan los formatos que habran de utilizar los sujetos obligados
para la publicacién de la informacién.

Articulo 15. En la estandarizacion de la informacion, el Instituto promovera que los
formatos que emita el Instituto se establezcan criterios que contengan plazos y elementos
minimos a publicar.

Articulo 16. Los lineamientos que emita el Instituto deberdn contemplar el contenido
minimo de las obligaciones de Transparencia a que se refiere la Ley, asi como los lapsos
informativos a observar.

Articulo 17. Las areas que conforman el sujeto obligado, seran las responsables de
publicar y actualizar la informacién que le corresponda segun las competencias,
atribuciones y funciones que desarrolia.

La Unidad de Transparencia serd la responsables de examinar que la informacién a
publicar por las areas se ajuste a la normativa aplicable y, en su caso, efectuar los
correctivos que procedan.

Articulo 18. Los sujetos obligados acondicionaran maédulos manuales y virtuales, con
personal para atender y orientar al publico en materia de acceso a la informacién. En
dichos médulos debera existir de menos un equipo informatico con acceso a Internet para
que los solicitantes puedan consultar la informacién que se encuentre publicada, asi como
para presentar por medios electrénicos las solicitudes y recursos a que se refiere la Ley y
este Reglamento. De igual forma, deberd existir el equipo necesario para que los
solicitantes puedan obtener reproducciones de la informacién que se encuentre en el
referido sitio de Internet, previo el pago del derecho correspondiente, si fuera el caso.
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Para esos efectos, se implementaran los tramites necesarios para que de forma rapida y
eficiente, el solicitante pueda realizar directa e inmediatamente el pago de los costos de
reproduccién o envio en las propias oficinas del sujeto obligado.

Articulo 19. Los sujetos obligados presentaran al Instituto la tabla de aplicabilidad donde
se definira las fracciones y/o incisos de las obligaciones de transparencia, que tendra a su
cargo publicar; dicha tabla debera contener la descripcién del numeral, el drea o unidad
administrativa responsable de generar o resguardar la informacion, el fundamento y
motivos de aquellos numerales que no le aplica, lugar y fecha de llenado, nombre, correo
electrénico y teléfono de la Unidad de Transparencia.

Articulo 20. Tratandose de sindicatos, personas fisicas o morales que carezcan de una
estructura orgdnica u operativa propia, o bien que sus miembros ejerzan una funcién
complementaria u honorifica, cumpliran con la difusion de las obligaciones de
transparencia directamente o a través del sujeto obligado que le asigne recurso y
Unicamente por lo que respecta a los recursos publicos recibidos.

El sujeto obligado que aloje la informacién, no sera responsable sobre los contenidos de
dicha informacién, unicamente fungira como vinculo institucional coadyuvante.

Lo anterior, sin que ello sea obstaculo para que cuenten con su propia Unidad de
Transparencia para proporcionar la informacién.

Articulo 21. Las personas fisicas y juridico-colectivas diversas a los sujetos obligados
constituidas conforme a la ley que ejerzan una funcién publica a que se refiere la Ley en
materia de obligaciones de transparencia, deberan estar a lo dispuesto por la normatividad
que regula su actividad.

Capitulo Il
Verificaciones

Articulo 22. El area responsable de realizar las verificaciones de las obligaciones de
transparencia, sera el Coordinador de Monitoreo de Portales de Transparencia, conforme
lo estatuido en el articulo 105 de la Ley y, en su caso de ausencia de ésta, el Pleno del
Instituto habilitara al responsable.

Articulo 23. De cada revisién derivara un resuftado que sera plasmado en un documento
denominado dictamen, en el que se advertira si la informacion contenida en las
obligaciones de transparencia contiene informacién completa, actualizada y si cumple con
la calidad conforme lo estipula la Ley, el presente reglamento y los Lineamientos
aplicables.

Articulo 24. El dictamen, contendran cuando menos, lo siguiente:

a) Lugar, fecha y hora de verificacion;

b) La direccién electrénica del portal revisado, si fuera el caso;

c) De manera enunciativa, el total de las obligaciones de transparencia que le aplican y
las que no le aplican al sujeto obligado;
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Si la informacién publicada se encuentra completa y cumple con la calidad y
actualidad conforme los sefiala la Ley;

Los requerimientos, recomendaciones u observaciones que se formulen, y

Los términos y plazos en los que los sujetos obligados deberan atender lo dispuesto
por el inciso que antecede.

Articulo 25. El dictamen, debera ser dirigido al titular de la Unidad de Transparencia y
firmado por el Coordinador de Monitoreo de Portales de Transparencia o el responsable de
realizarlo, con copia al titular del sujeto obligado.

Articulo 26. Acorde con lo estipulado por el articulo 52 de la Ley, se observara lo
siguiente: "

1.

2.

Una vez emitido el dictamen correspondiente, se notificara a la Unidad de
Transparencia;

De encontrarse que el sujeto obligado se ajusta a lo establecido por la Ley y demas
disposiciones, se emitira un acuerdo de cumplimiento; .

De encontrarse que el sujeto obligado incumplié a lo previsto por la Ley y demas
normatividad aplicable, se requerird al sujeto obligado para que en un plazo de
veinte dias contados a partir del dia siguiente de aquel en que reciba el dictamen,
subsane las observaciones reportadas y haga, en su caso, las actualizaciones que
correspondan;

El sujeto obligado por conducto de la Unidad de Transparencia informara al Instituto
sobre el cumplimiento al o los requerimientos hechos por el Instituto, en un plazo no
mayor a tres dias, contados a partir de la fecha de vencimiento del plazo otorgado
para subsanar las observaciones;

El Instituto verificara el cumplimiento al dictamen, en un plazo no mayor a tres dias,
contados a partir del informe por parte del sujeto obligado sobre el cumplimiento del
dictamen o en su caso, una vez transcurrido el plazo del sujeto obligado para
informar su cumplimiento;

De subsistir el incumplimiento total o parcial, el titular de la Coordinaciéon de
Monitoreo de Portales de Transparencia o responsable, en un plazo no mayor a tres
dias, dara vista a la Secretaria Ejecutiva del Instituto, para que dé cuenta al
Comisionado Presidente sobre el incumplimiento del dictamen y se requerirda al
superior jerarquico del servidor publico responsable de dar cumplimiento, para que
en un plazo no mayor a cinco dias contados a partir del dia siguiente de aquel en
que reciba la notificacion, para que se dé cumplimiento a los requerimientos;

Una vez transcurrido el plazo otorgado al sujeto obligado, el coordinador o
responsable, emitirdA un nuevo dictamen en el que precisara el cumplimiento o
incumplimiento total o parcial y dara vista de nueva cuenta a la Secretaria Ejecutiva;
En caso de que subsista el incumplimiento total o parcial del dictamen, impondra las
medidas de apremio o sanciones, conforme lo establecido por la Ley.

De haber subsanado las observaciones reportadas o hacer, en su caso, las
actualizaciones que correspondan, se ajustara a lo dispuesto en el punto niamero
dos del presente articulo.

Se aplicaran tantas sanciones como sean necesarias hasta en tanto se publique la
infformaci6n 'y se proceda a expedir el acuerdo de cumplimiento.
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Articulo 27. El informe complementario, sefialado en el articulo 52 de la Ley, debera
contener:

a) La motivacién y argumentacioén del sujeto obligado que considere necesarios para
dar cumplimiento al requerimiento hecho por el Instituto;

b) Las capturas de pantalla donde se advierta la informacion que se encuentra
publicada, si el Instituto asi lo requiere, y

c) Cualquier otro dato que considere necesario presentar para dar cumplimiento al
requerimiento hecho.

Titulo IV
Informacién Clasificada

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 28. Las presentes disposiciones tienen por objeto establecer los criterios con
base en los cuales las areas, las Unidades y los Comités de Transparencia de los sujetos
obligados, clasificaran como reservada o confidencial la informacién que posean, la
desclasificaran y podran generar, en su caso, versiones publicas de documentos que
contengan partes o secciones reservadas. Lo anterior, sin perjuicio de que en ejercicio de
sus atribuciones, el Instituto revise que la clasificacion o desclasificacion se apega a los
supuestos establecidos por la Ley, este Reglamento y en su caso, otros ordenamientos
juridicos.

Articulo 29. Para fundar la clasificacion de la informacién, se debera atender a lo
dispuesto en el Titulo Tercero de la Ley y a las siguientes disposiciones:

a. Por motivacion se entenderan las razones, argumentos o circunstancias especiales
que llevaron a el area, ld Unidad y Comité de Transparencia a concluir que el caso
particular encuadra en el supuesto previsto por la norma legal invocada como
fundamento, debiendo también acreditarse que la publicidad de la informacién
puede amenazar el interés publico protegido por la ley, asi como que el dafio que
puede producirse es mayor que el interés publico, en caso de darse a conocer la
informacion de referencia;

b. Los Comités de Transparencia podran expedir resolucion para clasificar informacién
tematica o genérica cuando se refieran*a dos o mas documentos que compartan
una misma naturaleza.

c. El Instituto emitird acuerdos para advertir y comprometer a los servidores publicos
que tengan acceso a documentos que contengan informacion clasificada, que
actlien con responsabilidad en el manejo de dicha informacion y en el intercambio
de informacién entre sujetos obligados para el ejercicio de sus atribuciones;

d. Los documentos clasificados como reservados podran desclasificarse cuando haya

) transcurrido el periodo de reserva o, cuando no habiendo transcurrido éste, ya no
subsistan las causas que dieron origen a su clasificaciéon, atendiendo a las
circunstancias de modo, tiempo y lugar, en cuyo caso deberd emitirse la resolucion
respectiva. Los documentos clasificados como confidenciales, solo podran
desclasificarse con el previo consentimiento expreso y por escrito del interesado.

e. La desclasificacion puede llevarse a cabo por:
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servidores publicos habilitados, asi como en los sitios de Internet de los sujetos obligados
y del propio Instituto.

En la solicitud de acceso a la informacién, el interesado podra sefialar la persona o
personas autorizadas para interponer, en su caso, el recurso de revision.

La presentacién de las solicitudes de acceso a la informacién podra hacerse
personalmente o por medio de representante en el domicilio de la Unidad de
Transparencia del sujeto obligado que corresponda, o en el de las oficinas,
representaciones y delegaciones de éstos que cuenten con servidores publicos
habilitados.

Asimismo, dicha solicitud podra presentarse por correo certificado o0 mensajeria, con acuse
de recibo, y medios electrénicos, empleando el sistema que establezca el Instituto para
este fin. En todo caso se entregard, confirmara o remitira al particular un acuse de recibo
en el cual conste de manera fehaciente la fecha de presentacién respectiva.

Articulo 122. La representacion a que se refiere el articulo 131 de la Ley, podréa recaer en
un tercero autorizado mediante una carta poder firmada ante dos testigos, sin necesidad
de ratificacion previa de firmas ni formalidad alguna.

Cuando la solicitud de acceso se haga por medios electronicos, se admitira la
representacion, cuando se presente por el mismo medio, sin formalidad alguna.

En todo momento se podra nombrar a un tercero autorizado.

Articulo 123. Las solicitudes de informacién que se presenta podran acumularse, a la mas
antigua, cuando se cumplan los siguientes supuestos:

o Se solicite informacién idéntica;
2. Sea el mismo sujeto obligado, y
3. Sea el mismo solicitante

Articulo 124. Cuando la solicitud se presente ante persona o instancia distinta de la
Unidad de Transparencia de la que es propia del sujeto obligado, debera remitirla
inmediatamente a ésta. El plazo para que el sujeto obligado de respuesta a la solicitud, se
computara a partir de la recepcién de la solicitud por esa persona o instancia diversa.

Articulo 125. En los casos sefialados en el articulo 136 de la Ley, se entenderd, lo
siguiente:

1. Implique cuestiones estadisticas no generadas u obtenidas en el momento de
presentarse la solicitud, que se obtendrian del analisis, estudio o procesamiento de
la informacién generada;

2. Implique la respuesta a cuestionarios o preguntas, y

3: En los supuestos analogos a los anteriores, acorde con el criterio del Instituto.

Articulo 126. Los Comités de Transparencia de cada sujeto obligado podran establecer
los plazos y procedimientos internos para dar tramite a las solicitudes de acceso, los
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cuales deberan desahogarse en el plazo méximo que sefiala la Ley, incluida la notificacién
al particular por medio de la Unidad de Transparencia. En caso de no hacerlo, dicho
procedimiento se ajustara a lo siguiente:

.

En el supuesto sefialado en el articulo 139 de la Ley, se ajustara a lo siguiente:
Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia debera turnarla a la o las areas
que puedan tener la informacion a mas tardar al dia habil siguiente a aquel en que
se haya recibido la solicitud.

El area debera notificar a la Unidad de Transparencia dentro de los dos dias
siguientes a aquel en que se haya recibido la solicitud, precisando, en su caso, los
costos de reproduccién y envio de acuerdo con las diversas modalidades que se
refiere este reglamento, o bien la fuente, lugar y forma en que se puede consultar,
reproducir o adquirir, asi como sus costos.

La Unidad de Transparencia debera dar respuesta a la solicitud de informacion,
dentro de los dos dias siguientes a aquel en que haya recibido la notificacién por
parte del area correspondiente.

Ademas de lo sefialado en los articulos 146 y 150 de la Ley, los sujetos obligados
se ajustaran a lo siguiente:

Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia debera turnarla a la o las areas
que puedan tener la informaciéon a mas tardar al dia siguiente a aquel en que se
haya recibido.

El area debera solicitar a la Unidad de Transparencia dentro de los tres dias
siguientes a aquel en que haya recibido la solicitud, para que convoque al Comité
de Transparencia, para que en un plazo no mayor a tres dias y resuelva sobre la
clasificacién solicitada.

El Comité de Transparencia resolvera sobre la procedencia o improcedencia de la
clasificacion solicitada por el area, mediante resolucién dentro de los 9 dias
posterior, a la recepcién de la solicitud de clasificacién, que debera contener:

a) Lugar y fecha en que se pronuncia;

b) Nombre y firma de quienes intervienen;

c) El nombre del area;

d) Las partes o secciones reservadas o confidenciales, en su caso;

e) La palabra reservado o confidencial;

f) Los documentos o expedientes respecto de los cuales expira el plazo
de reserva;

a) Sefalar el plazo de reserva, si asi fuera el caso, el cual no puede
exceder de cinco afios.

h) La fecha en que expira el plazo de reserva de dichos documentos o
expedientes;

i) Los preceptos que fundamenten y las consideraciones que Ia
sustenten, en su caso, las razones y fundamentos por las cuales se
reservo la informacion;

)] Demostrar que la informacion esta prevista en alguna de las
excepciones contenidas en el articulo 79 de la Ley, si asi fuera el caso;

k) Comprobar la prueba del dafio, si asi fuera el caso, donde se expresen
las razones y fundamentos por las cuales se considera que debe ser
clasificada;
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Vi.

) atendiendo a las circunstancias de modo, tiempo y lugar, y
m)  Los puntos resolutivos.

. Una vez que se haya resuelto confirmar o modificar la reserva de informacion el

Comité de Transparencia respectivo, debera solicitar a la Unidad de Transparencia
que dé respuesta a la solicitud de informacién en los términos resueltos y debera
hacer la solicitud correspondiente al Instituto, para que resuelva la reserva,
conforme lo establecido en la Ley y el presente Reglamento, dentro de los dos dias
siguientes a la resolucion emitida.

En caso de que sea revocada o modificada la clasificacion solicitada, el o las areas
correspondientes deberan precisar, en su caso, los costos de reproduccién y envio
de acuerdo con las diversas modalidades que se refiere este reglamento, o bien la
fuente, lugar y forma en que se puede consultar, reproducir o adquirir, asi como sus
costos, dentro de los cinco dias siguientes a la resolucion emitida por el Comité de
Transparencia.

La Unidad de Transparencia deberd dar respuesta a la solicitud de informacién,
dentro del plazo sefialado en la fraccion anterior.

Ademas, de lo sefialada en los articulos 147, 148 y 149 de la Ley, los sujetos
obligados, se ajustaran a lo siguiente:

Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia deberé turnarla a la o las areas
que puedan tener la informacién a més tardar al dia habil siguiente a aquel en que
se haya recibido la solicitud.

El area debera solicitar a la Unidad de Transparencia dentro de los tres dias
siguientes a aquel en que haya recibido la solicitud, para que convoque al Comité
de Transparencia en un plazo no mayor a tres dias y resuelva sobre la inexistencia
de la informacion.

El Comité de Transparencia resolvera sobre la procedencia o improcedencia de la
inexistencia de informacién solicitada por el &rea correspondiente, en un plazo no
mayor a 5 dias, mediante resolucion, que debera contener:

n) Lugar y fecha en que se pronuncia;

0) Nombre y firma de quienes intervienen;
p) El nombre del area;

q) Los documentos inexistentes;

r) Las medidas necesarias para localizar la informacion;

s) Los preceptos que fundamenten y las consideraciones que la
sustenten;

t) Atender a las circunstancias de modo, tiempo y lugar;

u) Ordenar, si asi fuera el caso, que se genere o reponga la informacion
en caso de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, siempre que
sea materialmente posible;

V) Si asi fuera el caso, la acreditacion de la imposibilidad de su
generacion, mediante la exposicion de forma fundada y motivada de
las razones por las cuales en el caso particular no ejercid las
facultades, competencias o funciones, y

w) Los puntos resolutivos.
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IV. Una vez que se haya resuelto confirmar o modificar la inexistencia de
informacién el Comité de Transparencia respectivo, debera solicitar a la
Unidad de Transparencia que dé respuesta a la solicitud de informacién en
los términos resueltos, al dia siguiente de la resolucién emitida.

V. En caso de que sea revocada o modificada la inexistencia de informacién
solicitada, deberan ordenar a el o las &reas correspondientes, que se genere
o reponga la informacién, en un plazo no mayor a cinco dias posteriores a la
resolucion emitida por el Comité de Transparencia.

VI. Una vez generada o repuesta la informacién, el éarea o areas
correspondientes, deberan precisar, en su caso, los costos de reproduccién y
envio de acuerdo con las diversas modalidades que se refiere este
reglamento, o bien la fuente, lugar y forma en que se puede consultar,
reproducir o adquirir, asi como sus costos, al dia siguiente.

VIl. La Unidad de Transparencia deberd dar respuesta a la solicitud de
informacion, al dia siguiente de aquel en que haya recibido la notificacién por
parte del &rea correspondiente.

Articulo 127. En los supuestos establecidos en los puntos 2 y 3 del articulo anterior, la
solicitud de informacién podra ser atendida en el plazo equivalente al establecido en el
articulo 141 de la Ley.

Articulo 128. El Comité de Transparencia podra confirmar, modificar o revocar la
determinacién de la Unidad de Transparencia o del area correspondiente, para lo cual
podra tener acceso a los expedientes o documentos solicitados. En todo caso, emitira una
resolucion fundada y motivada.

Articulo 129. Cuando se determine que la informacién solicitada comparte la naturaleza
de clasificada se debera elaborar una versién publica de los documentos, siempre que sea
posible.

Articulo 130. Los Comités de Transparencia podran determinar la ampliacion del plazo de
respuesta a una solicitud de-acceso a la informacion de conformidad con el articulo 141 de
la Ley. En la notificacién que se haga al solicitante se deberan explicar de manera fundada
y motivada las causas que justifican dicha ampliacion. No podran invocarse como causales
de ampliacion del plazo motivos que supongan negligencia o descuido del sujeto obligado
en el desahogo de la solicitud.

Articulo 131. En las resoluciones de los Comités de Transparencia o en aquellas
solicitudes que nieguen el acceso a la informacién o determinen que los expedientes o
documentos contienen partes o secciones reservadas o confidenciales, se debera indicar
al solicitante que puede interponer el recurso de revisién ante el Instituto.

Articulo 132. En los casos en que se otorgard acceso a la informacién, se indicaran los
costos y las modalidades en que puede ser reproducida la informacién o bien la fuente,
lugar y forma en que se puede consultar, reproducir o adquirir, de conformidad con lo que
establece el articulo 142 de la Ley.

De igual forma, se observara lo anterior, en los casos en los que se deberan elaborar
versiones publicas.
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Articulo 133. Cuando se requiera reproducir o enviar la informacion en los términos
establecidos en el articulo 144 de la Ley, se observara lo siguiente:
1 Por parte del solicitante:

a) Tendran un plazo no mayor a treinta dias después de que se les notifique el
acceso a su derecho de informacion para acudir ante la instancia indicada y
realizar el pago correspondiente al costo de reproduccién de la informacion
solicitada, posteriores a la notificacién de respuesta de la solicitud;

b) Una vez realizado el pago debera acudir ante la Unidad de Transparencia, en
un plazo no mayor a tres dias a fin de acreditar fehacientemente el pago
respectivo y que ésta ponga a disposicion la informacién solicitada, que
tendra que recoger en un lapso no mayor a sesenta dias posteriores a la
puesta a disposicion por parte del sujeto obligado, y

) En caso de que no se requiera pago alguno y el sujeto obligado ponga a su
disposicién la informacién solicitada, deber4 acudir ante la Unidad de
Transparencia para efectos de recogerla en un lapso no mayor a sesenta
dias posteriores a la respuesta otorgada.

2. Por parte del sujeto obligado:

a) Una vez que el recurrente acredite el pago correspondiente, debera ponerse
a su disposicién por si o por medio de su representante en el domicilio de la
Unidad de Transparencia, o en el de las oficinas, representaciones y
delegaciones de éstas que cuenten con servidores publicos habilitados, o
bien en un sitio de Intemnet la informacion solicitada durante un plazo minimo
de sesenta dias;

b) En aquellos casos en los que no requiera pago alguno, debera ponerse a
disposicién del recurrente, por si o por medio de su representante en el
domicilio de la Unidad de Transparencia, o en el de las oficinas,
representaciones y delegaciones de éstas que cuenten con servidores
publicos habilitados, o bien en un sitio de Internet la informacion solicitada,
durante un plazo minimo de sesenta dias, y

c) Transcurrido el plazo otorgado al solicitante para efectuar el pago
correspondiente o para recoger la informacién solicitada, sin haber actuado
en consecuencia, dard por concluida la solicitud. Los solicitantes deberan
realizar una nueva solicitud de acceso a la informacién, sin responsabilidad
alguna para el sujeto obligado.

Articulo 134. La reproducciéon de la informaciéon se iniciard una vez realizado el pago
respectivo por el solicitante, dentro de los sesenta dias de la puesta a disposicién de la
informacién.

Capitulo Il
Del Recurso de Revisién

Articulo 135. Para los efectos del articulo 153 de la Ley, el recurso de revision podra
interponerse utilizando los formatos que para el caso emita el Instituto o mediante escrito
libre, ya sea personalmente o por medio de representante, en el domicilio de la Unidad de
Transparencia del sujeto obligado que corresponda y del propio Instituto o si asi lo prefiere
por correo certificado o mensajeria, con acuse de recibo o medios electronicos, empleando
el sistema que establezca el Instituto para este fin.
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Dichos formatos deberan estar disponibles en las Unidades de Transparencia, asi como en
los sitios de Internet de los sujetos obligados y del propio Instituto.

Articulo 136. La representacion a que se refiere el articulo 153 de la Ley, podra recaer en
un tercero autorizado, sin necesidad de formalidad alguna.

Cuando el recurso de revision se haga por medios electronicos, se admitira la
representacion, cuando se presente por el mismo medio.

En todo momento se podra nombrar a un tercero autorizado.

Articulo 137. La informacién a que se refiere el articulo 158 y 159 de la Ley, debera estar
contenida en expediente adicional al integrado con motivo del recurso de revision principal.

Ademas, debera contener una leyenda conforme lo indica el articulo 30 del presente
Reglamento y en ningiin momento debera estar disponible en el Expediente principal,
salvo en los casos en los que sobreviniera la desclasificacion de dicha informacién.

Articulo 138. En el turno de expedientes estipulado por el articulo 161 de la Ley, se
observara lo siguiente:

1 Y El turmo de expedientes se realizara mediante acuerdo de tumno, atendiendo el
orden consecutivo y sucesivo de presentacién, por una parte y en lo posible, se
procuraré el reparto equilibrado de asuntos entre los Comisionados que integran el
Instituto.

2. Los recursos de revisién podran turnarse a un mismo Comisionado por existir
conexidad entre dos 0 mas de ellos y su estado procesal lo permita, previo acuerdo
del Pleno del Instituto.

3. El Comisionado Presidente dara cuenta del recurso presentado por conducto de la
Secretaria Ejecutiva, para que lo turne al Comisionado ponente correspondiente.

Articulo 139. Para efectos del articulo 172 de Ia Ley, se estima que existe conexidad para
efectos de los recursos de revision, cuando se cumpla los casos siguientes:

a) Se impugnen la misma informacion;
b) El motivo de inconformidad sea el mismo,y
c) Sea el mismo solicitante.

Articulo 140. Aun cuando no lo sefialen las partes, el Instituto de oficio podra pronunciarse
respecto de la modalidad de entrega, asi como en lo relativo a la clasificacion o reserva de
la informacion.

Titulo X
Pruebas y audiencias

Articulo 141. En los procedimientos en materia de transparencia, son admisibles todo tipo
de pruebas, excepto la confesional por parte de los sujetos obligados y aquéllas que sean
contrarias a derecho.
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Los Comisionado del Instituto podra ordenar la practica de pruebas, en via de diligencia
para mejor proveer.

Articulo 142, La admisién y el desahogo de pruebas ofrecidas por el recurrente, se
realizaran segun su naturaleza, en el auto admisorio o ampliacién del procedimiento de
que se trate y en la presentacion de pruebas y alegatos, tratandose de recursos de
revisién, segun sea el caso.

Articulo 143. La admision y el desahogo de pruebas ofrecidas por los sujetos obligados,
se realizardn en el auto que tiene por presentado las pruebas o alegatos o informes
rendidos segln el procedimiento de que se trate.

Articulo 144. Conforme lo establece el -articulo 161, apartado IV, de la Ley, las partes
seran citadas a la audiencia con veinticuatro horas de anticipacion, cuando menos.

Articulo 145. La audiencia sera presidida por el Comisionado ponente y el Secretario
Ejecutivo. En su defecto, la presidira el Secretario Ejecutivo y un Secretario de Estudio y
Cuenta.

Articulo 146. De la audiencia se levantara un acta circunstanciada y se cuidara que se
plasme la firma de todos los que hubieren intervenido. El acta serd incorporada al
expediente respectivo y contendra, cuando menos:

Lugar, fecha y hora de celebracion.

Referencia del nimero de expediente del que se trata;

Acuerdos y compromisos tomados, si asi fuera el caso, y

Los términos y condiciones en que las partes habran de cumplir con lo acordado, si
asi fuera el caso.

o e

Articulo 147. Los acuerdos y compromisos tomados por ambas partes en la audiencia,
asentados en el acta y avalados por el Instituto, obligan con la misma firmeza que una
resolucién final de éste.

Titulo XI
Notificaciones y Términos

Articulo 148. Los ocurrentes deberan sefialar la forma en que les seran realizadas las
notificaciones en el contexto de los procedimientos ante el Instituto.

Articulo 149. Las notificaciones pueden realizarse:

a) Personalmente o por medio de un representante, en la ciudad de Tepic, Nayarit;

b) Por correo certificado o mensajeria, con acuse de recibo, siempre que en este
ultimo caso el particular, al presentar el recurso, haya cubierto o cubra el pago del
servicio respectivo, y

c) Por medios electrénicos, empleando el sistema que establezca el Instituto. Cuando
el particular presente algun procedimiento en materia de transparencia por medios
elecironicos, se entendera que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por
dicho sistema, salvo que sefiale un medio distinto para efectos de las notificaciones.
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En caso de que el particular no precise la forma en que se le debe notificar, no cubra el
pago del servicio de mensajeria que se menciona en inciso b este articulo, sefale un
domicilio incierto, no sefiale domicilio para recibir notificaciones o, en su defecto, no haya
sido posible practicar la notificacion, éstas se le realizaran por medio de los estrados que
publique en lugar visible y de acceso publico, en la sede del Instituto, lo que debera hacer
constar asentando razén de todas y cada una de las circunstancias observadas en la
diligencia de notificacion.

En los casos de los incisos a y b de este articulo, la notificacién de resoluciones sobre
recursos interpuestos en materia de acceso a datos personales o de correccion de éstos,
podra hacerse Unicamente al particular titular de los datos personales o a su representante
legal, previa acreditacion de su personalidad.

Articulo 150. En los medios para recibir notificaciones, conforme lo sefiala el articulo 133
de la Ley, se observara lo siguiente:

I Personalmente o por medio de un representante, en domicilio del lugar de la Unidad
de Transparencia, o en el de las oficinas que cuenten con servidores plblicos
habilitados;

Il Respecto de las notificaciones por correo certificado o mensajeria o por medios
electrénicos, se observara lo establecido en el articulo anterior.

Articulo 151. Las notificaciones, se haran dentro de los tres dias siguientes a aquél en
que se dicten las resoluciones que las prevengan, salvo el caso en que por disposicion
legal o por asi acordarlo el Comisionado ponente, exista providencia en otro sentido.

Articulo 152. Las notificaciones surtiran efectos el dia en que se realicen.

Articulo 153. Las notificaciones a los sujetos obligados, se hardn mediante oficio o por
medios electrénicos, empleando el sistema que establezca el Instituto, para tal efecto o, en
su defecto, éstas se le realizaran por medio de los estrados que publique en lugar visible y
de acceso publico, en la sede del Instituto.

Articulo 154. Los términos fijados por este Reglamento sean en dias, éstos se entenderan
como habiles, con exclusion de los inhdbiles y salvo que se establezcan expresamente
como naturales. .

Son dias habiles para la promocion, substanciacién y resolucion de los asuntos
competencia del Instituto, todos los dias del afio, con exclusion de los sébados vy
domingos, asi como aquellos declarados inhabiles por acuerdo del Pleno del Instituto.

Son horas habiles, las comprendidas entre las nueve y las quince horas. El Pleno del
Instituto podra, sin embargo, realizar mandamiento de habilitacién.

Articulo 155. Los términos, se computaran a partir del dia siguiente a aquél en que surtan
efectos las notificaciones.

Articulo 156. Los términos que por disposicién legal expresa o por la naturaleza del caso
no son individuales, se tienen por comunes para las partes.
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Articulo 157. Cuando en la Ley o en este Reglamento no se sefiale término para la
practica de algun acto o para el ejercicio de un derecho, se tendra por sefialado el de tres
dias.

Articulo 158. Para efectos del computo de dias habiles en materia de transparencia, los
sujetos obligados deberan publicitar en su sitio de Internet el calendario oficial de
actividades, sefialando de forma precisa y clara los dias que seran declarados inhabiles
para los efectos de ley.

Titulo XII
Resoluciones, Amonestacion y Multa

Articulo 159. Las resoluciones finales de Instituto comprenderan un apartado especial
para justificar argumentativamente la individualizacién administrativa de las sanciones.

Articulo 160. La esencia de las consideraciones que sustenten las resoluciones del
Instituto sera extraida y tratada desde el punto de vista formal, para materializarla en
lineamientos que se publicaran a modo criterios definidos.

Articulo 161. La amonestacion privada se realizarad en la sede del Instituto por parte del
Comisionado ponente o del Comisionado Presidente. Del evento se recabara el acta que
corresponda.

Articulo 162. La amonestacion publica se realizard en la sede del Instituto por parte del
Comisionado ponente o del Comisionado Presidente. Del evento se recabara el acta que
corresponda y se difundira en la pagina oficial y en los estrados de este Instituto.

Articulo 163. Para efectos de lo estipulado en el articulo 192, apartado V, de la Ley, se
entenderan los supuestos siguientes:

T No dar respuesta las solicitudes de informacién, en los plazos establecidos en el
articulo 141 de la Ley;

2. No informar al Instituto la designacién de la Unidad y/o Comité de Transparencia;

3. No presentar los informes complementarios que requiera el Instituto;

4. No presentar los informes conforme lo sefiala el articulo 122 de la Ley, y

5. En los demas casos, cuando exista estipulacién de plazo para cumplir con

obligaciones en materia de transparencia.

Articulo 164. Las multas se haran efectivas a través del procedimiento econdmico-
coactivo y por conducto de la autoridad exactora correspondiente.
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TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periodico Oficial, Organo del Gobierno del Estado.

Segundo. Se abroga el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Nayarit, de fecha siete de mayo de dos mil ocho.

Tercero. Todas aquellas disposiciones contenidas en el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pulblica del Estado de Nayarit relativas a
archivos, permaneceran vigentes hasta en tanto se emita la ley correspondiente.

DADO en la sala de juntas del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Nayarit, en Tepic, Nayarit, el dia veintinueve de septiembre de dos
mil dieciséis.

PLENO DEL ITAL LIC. ANGEL EDUARDO ROSALES RAMOS, COMISIONADO
PRESIDENTE.- RUBRICA- LIC. JESUS RAMON VELAZQUEZ GUTIERREZ,
COMISIONADO.- RUBRICA- LIC. RAMIRO ANTONIO MARTINEZ ORTIZ,
COMISIONADO.- RUBRICA- LIC. MARIA BEATRIZ PARRA MARTINEZ, SECRETARIA
EJECUTIVA.- RUBRICA.





